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System Ksiegowos¢

A. Opis ogdlny.

System shuzy do komputerowego prowadzenia ksiggowosci, i obstugi budzetu jednostek budzetowych.
Posiada rowniez funkcje specjalizowane wykorzystywane przy wspOtpracy z programem kasowym i
ptacowym. W programie zastosowano metode ksiggowania ztozonego, pozwalajaca na uproszczenie
zapisow ksiegowych poprzez wyeliminowanie koniecznosci zastosowania kont typu rozliczenie
zakupu itp. Przy ksiggowaniu prostym zapis jest uyymowany zawsze w jednakowej kwocie na dwoch
kontach. Przy ksiegowaniu ztozonym takiego wymogu nie ma — weryfikacja polega na sprawdzaniu
sald obu stron w dowodzie ksiggowym.

A.L.1.Wymagania sprzgtowe:
A.l.1.1.Stacja robocza:
Komputer klasy PC z procesorem taktowanym zegarem min 1 GHz, 4 GB RAM, system operacyjny
MS Windows 7 lub nowszy, dysk lokalny (ok. 200 MB wolnego miejsca przy instalacji sieciowe;j ,
karta sieciowa (jesli system ma by¢ uzytkowany w sieci). Drukarka laserowa albo atramentowa o

formacie A4 lub wigkszym.

A.l.1.2.Serwer sieciowy

Procesor 2 GHz, lub wieloprocesorowy. System operacyjny Microsoft Windows 2003 Server service
pack 3 lub nowszy, Serwer bazy danych MS SQL server 2008 R2 lub nowszy. Dysk zewngtrzny do
wykonywania backupow bazy danych. UPS z oprogramowaniem zamykajacym system w przypadku

zaniku zasilania w sieci energetyczne;.



A.1.2. Konwencje 1 oznaczenia

W tekscie instrukcji przyjeto nastepujgce zasady:
Klawisze na klawiaturze oznaczane sg poprzez pogrubienie czcionki 1
ujecie w znaki <> np. <Enter>
Przyciski na ekranie oznaczane sg poprzez pogrubienie i ujecie w
cudzysiow podwdéjny np. ,Zapisz”

1.1.1. Pojeciem wskaznik myszy okresla si¢ ikonke, najczes$ciej w ksztalcie strzatki
przesuwajacg si¢ po ekranie monitora zgodnie z ruchami myszy.
1.1.2. Pojeciem kursor okresla si¢ znaczek | pojawiajacy si¢ w polu przeznaczonym do
wpisywania tekstu

1.1.3.  Uwagi dotyczace dziatania programu w szczeg6lnych warunkach wpisywane sg kolorem
czerwonym.

A.L3. Czynno$ci wstepne :
A.L.3.1.Ustalenie sposobu numerowania dokumentow (prowadzenia dziennika gldéwnego)
Istniejg dwie mozliwosci prowadzenia dziennika gtownego.
Pierwsza, domys$lnie wykorzystywana przez system, polega na nadawaniu kolejnych dokumentéw
dokumentom w obrgbie miesigca. Przyktadowo trzeci dokument w styczniu 2017 r bedzie mial numer
3/1/2017, trzeci dokument w lutym 3/2/2017. Pozwala to na jednoczesne otwarcie kilku miesiecy
ksiegowych 1 wpisywanie dowodow ksiegowych dotyczacych nowego miesigca (lub miesiecy ) bez
koniecznosci zamykania miesigca poprzedniego Metoda ta jest zdecydowanie tatwiejsza do
praktycznego zastosowania, szczegdlnie w sytuacji kiedy konieczne jest ksiggowanie do okreslonego
miesigca dokumentdéw spltywajacych z opdznieniem. Ma to miejsce na przyklad przy miesi¢cznym
rozliczaniu kosztow, kiedy faktury za energie elektryczng wystawiane sg w cyklu dwu lub
trzymiesiecznym. Niemozliwe jest w takim przypadku stosowanie numeracji ciagtej, gdyz
powodowatoby to zablokowanie pracy dziatu ksiggowosci.
Drugg metoda jest numerowanie dokumentow ksiegowych w sposob ciggly w obrebie roku. Sposob
ten wymaga zamkni¢cia poprzedniego miesigca (wpisania i zaksiegowania wszystkich dokumentow)
przed otwarciem miesigca nast¢pnego. W celu ustawienia takiej metody numerowania nalezy dokonac
odpowiednich modyfikacji w pliku konfiguracyjnym (ksiegowosc.exe.config).
Pelny opis pliku konfiguracyjnego znajduje si¢ w dodatku A na koncu opracowania.
Rok ksiggowy w systemie sktada si¢ z 14 okresow ksiggowych: bilans otwarcia,12 miesigcy
ksiegowych 1 zamknig¢cie roku. Dla celow technicznych dodano dodatkowy sktad dokumentoéw, tzw
bufor. Przy numeracji rocznej umozliwia on tymczasowe wprowadzenie dokumentow,ktorych nie
mozna wpisa¢ do wtasciwego miesigca, poniewaz nie zakonczono pracy w miesigcu poprzednim. Po

otwarciu wtasciwego miesigca dokumenty z bufora mozna przenies¢ na ich docelowe miejsce.



A.1.3.2.Zalozenie potrzebnych ksiag rachunkowych.

Ksiegi tworzy si¢ wybierajac w menu gtownym : Stowniki—ksiegi. Szczegdtowy opis przy
omawianiu tego formularza.
A.L.3.3.Wpisanie operatoréw i nadanie uprawnien do poszczegolnych ksiag.

Proces wpisywania operatoréw i nadawania uprawnien opisano szczegdtowo przy omawianiu opcji
menu ,,Administrator->Ksi¢gowi”
A.L.3.4.0twarcie odpowiedniego miesiaca ksiegowego.

Otwarcie miesigca ksiggowego pozwala na wpisywanie dowodow ksiegowych dotyczacych tego
miesigca. W zalezno$ci od ustalen w polityce rachunkowosci mozliwe jest otwarcie jednoczesnie
wigcej niz jednego miesigca ksiegowego ( w szczegolnosci wszystkich), albo tez- przy numeracji
rocznej -otwarty moze by¢ tylko jeden miesigc.

Przy numeracji rocznej mozliwe jest wprowadzanie dokumentow do otwartego miesigca, do bufora i
dokumentow BO. Przy uruchomieniu system ustawia si¢ w pierwszy otwarty miesigc w danej
ksiedze.
A.L.3.5.Ustalenie zakladowego planu kont (konta syntetyczne) oddzielnie dla kazdej ksiegi.
Zaktadowy plan kont na poziomie kont syntetycznych nalezy ustali¢ zgodnie z przepisami ustawy o
rachunkowosci, w szczegdlnosci opierajac si¢ na art. 83 ustawy, w przypadku jednostek budzetowych
nalezy kierowac¢ si¢ wtasciwym rozporzgdzeniem w sprawie rachunkowosci oraz planow kont dla
budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzqdu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzgdowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych.

Nalezy zwroci¢ uwage na mozliwos$¢ definiowania pomocniczych kont syntetycznych (podsyntetyk) o
dhugos$ci wiekszej niz dlugos¢ syntetyk gtownych (trzycyfrowych). Tworzenie podsyntetyk opisano
szczegblowo przy opisie menu programu
A.1.3.6.Stworzenie ukladu budzetu, wygenerowanie kont analitycznych powiazanych z budzetem.
Uktad budzetu tworzy si¢ w formie graficznej w formularzu ,,Budzet paragrafowy”—"Uktad budzetu”
dodajac kolejno

e fragmenty ( dochody ,wydatki),

e dzialy

e rozdziaty

e paragrafy (czterocyfrowe)

e podparagrafy

W przypadku, gdy paragraf podzielony jest na podparagrafy- plan nalezy ustala¢ na poziomie
podparagrafow,w przypadku, kiedy poziom paragrafu zapewnia wystarczajaca szczegdélowos¢ — plan

mozna ustali¢ na paragraf. Podziat na podparagrafy umozliwia wskazanie zrédet finansowania oraz —
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w przypadku budzetu organu JST- wskazania jednostki organizacyjnej, ktorej okreslony podparagraf
dotyczy.
Mozliwe jest automatyczne utworzenie ukladu budzetu na podstawie planu zaimportowanego z
systemu Besti(@.
A.L.3.7.Ustalenie konfiguracji rozrachunkow.
System umozliwia obstuge rozrachunkow. Przez rozrachunek rozumie¢ nalezy w tym przypadku tytut
do zaplaty i wszystkie przypisy i wplaty z nim zwigzane. Rozrachunki dzielimy na rozrachunki z
odbiorcami 1 dostawcami. W przypadku korzystania z jednych i1 drugich nalezy rozszerzy¢ plan kont
w ten sposob, aby byly zapisywane na oddzielnych syntetykach. Przyktadem rozrachunku z
odbiorca moze by¢ np. faktura za najem lokalu uzytkowego bedacego wlasnoscig gminy wystawiona
dla firmy ,, Kowalski-ustugi wszelakie”. Rozrachunek opisany jest nast¢pujacymi parametrami:
e kontrahent — posrednio z kontrahentem zwigzana jest grupa podmiotow wg klasyfikacji przyjetej
dla sprawozdan RB-N i RB-Z. Przynalezno$¢ kontrahenta do okreslonej grupy ustala si¢ na
formularzu kontrahenta (stowniki->kontrahenci)
e tytul — np. Faktura nr 1234/2016,
e kwota,
e konto naleznosci gtownych,
¢ konto odsetek
e termin zaplaty
e rok i miesigc w ktorym ujmujemy rozrachunek w ksigegach,

e podzialtk¢ budzetowa

Z rozrachunkiem -fakturg zwigzane mogg by¢ cztery typy wpisow:
a. przypis naleznosci gtoéwnej — zatd6zmy ze rozrachunki z odbiorcami prowadzimy na koncie ,,200”,
bedzie to zapis po stronie WN konta analitycznego kontrahenta ,, Kowalski-ustugi wszelakie”,
b. wptlata nalezno$ci gtéwnej — zapis po stronie ,,MA” na koncie ,
c. przypis odsetek — jezeli wptata nie zostata dokonana w terminie
d. wplata odsetek.
Mozna zauwazy¢, ze rozrachunek posiada dwa salda — saldo naleznosci gtownych i saldo
odsetek.
A.1.3.8.Dopisanie kont analitycznych nie zwigzanych z budzetem.
Konta analityczne nie zwigzane z budzetem ( np. rozrachunki z dostawcami i1 odbiorcami ) nalezy
utworzy¢ recznie ( konta kontrahenta, konta zwigzane z budzetem zaleca si¢ tworzy¢ przez

wykorzystywanie mechanizmu generacji przez system.



W przypadku wykorzystywania podsystemu ,,Budzet” konieczne jest generowanie kont analitycznych
dla poszczeg6lnych fragmentéw budzetu (dochody, wydatki) po ustaleniu uktadu budzetu (budzet
jednostki w uktadzie zgodnym obowigzujacg klasyfikacja dziatéw, rozdzialow i paragrafow
budzetowych) 1 klasyfikacji (kont syntetycznych stanowigcych wykonanie budzetu). Utworzone w ten
sposOb konta maja bezposrednie powigzanie z podziatky. Powigzanie to mozna rowniez ustawic¢ na
formularzu zmiany konta.

A.L.3.9.Ustalenie bilansu otwarcia dla poszczegolnych kont analitycznych.

Bilans otwarcia wpisywany jest poprzez zapisy w dokumentach BO.

Bilans otwarcia mozna wpisa¢ r¢cznie dla kazdego konta analitycznego. Zapisanie zmiany dotyczacej
konta analitycznego powoduje kazdorazowg aktualizacje stanéw odpowiednich kont syntetycznych.
Jezeli system wykorzystywany byl w poprzednim roku ksiggowym mozliwe jest automatyczne
utworzenie dokumentdéw bilansu otwarcia przez program. Zaksiggowanie tych dokumentoéw powoduje
wpisanie bilansow otwarcia odpowiednich kont analitycznych. Wpisanie bilansu otwarcia nie jest
koniecznym warunkiem rozpoczecia wpisywania dowodow ksiegowych — bilans otwarcia mozna
wpisa¢ w dowolnym momencie — r¢cznie lub poprzez utworzenie bilansu otwarcia na podstawie
bilansu zamknigcia z poprzedniego roku. W przypadku dokumentéw BO do ich zatwierdzenia nie jest
wymagane zachowanie zgodnosci sald po stronie WN 1 MA. Utatwia to uzgadnianie stanéw kont z

poprzednim rokiem — w jednym dokumencie jest BO jednego konta syntetycznego.

A.L.3.10.Wpisanie dowodow ksiegowych i ich weryfikacji.
A.L.3.11.Zaksiegowanie dowodow
(wpisania pozycji ksiggowan na odpowiednie konta analityczne a nastepnie ich odpowiednie
zsumowanie na konta syntetyczne)
Proces ksiggowania sktada si¢ z nastepujacych etapow:
a. Wpisywanie dowodow ksiggowych.
Dowadd ksiggowy sktada si¢ z:

o metryki dokumentu zawierajacej miesigc ksiggowy, rodzaj dokumentu np. PK, numer
kolejny w miesigcu w obrebie rodzaju, liczbe dziennika dat¢ dokumentu, opis. Przy
dokumentach wystawianych przez kontrahentow zewnetrznych okresla si¢ takze nazwe 1
siedzib¢ kontrahenta, dat¢ wystawienia dokumentu i termin platnosci.

0 Pozycji ksiegowych z ktorych kazda zawiera: numer pozycji w dokumencie, opis, okreslenie
strony ksiggowania, kwote¢, konto na ktore dokonywane jest ksiggowanie 1 date pozycji
ksiegowe;j.

W jednostkach stosujacych przepisy ustawy o zamowieniach publicznych mozliwe jest

wykorzystywanie systemu do grupowania zamowien wg klasyfikacji PKWIU (5 poziom) W



jednostkach budzetowych mozliwa jest czesciowa automatyzacja procesu ksiggowania
zaangazowania na konto 998- Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego. Szczegotowy
opis metody znajduje si¢ w rozdziale dotyczacym schematow ksiggowania.
W jednostkach bedacych podatnikami podatku VAT mozliwa jest automatyzacja ksiggowania na
konta zbiorcze . Sposob postgpowania opisano przy menu administrator -> konta VAT.
Status dowodu ksiggowego wprowadzonego do systemu okreslaja trzy wskazniki:
o Kompletnos¢. Dokument kompletny bilansuje si¢ wewngtrznie tzn. suma ksiggowan na konta
( bez uwzglednienia kont pozabilansowych) po stronie Winien jest rowna sumie ksiggowan
po stronie Ma.
o Zatwierdzony . Dokument sprawdzony przez osobe do tego uprawniong. Zatwierdzenie
dokumentu blokuje mozliwo$¢ wykonywania w nim zmian.
o Zaksiggowany. Pozycje ksiegowe dokumentu zostaty wpisane na odpowiednie konta

analityczne 1 syntetyczne.

A.L.3.12.Konfiguracja wykonania budzetu
A.L.3.13.Konfiguracja sprawozdan

A.IL. Rozpoczynanie pracy z programem

Po naci$nieciu ikony uoznaczajqcej skrét do programu pojawia si¢ ekran jak nizej.
Nalezy wpisa¢ nazwe uzytkownika i hasto. Przy pierwszym uruchomieniu nalezy zalogowac si¢ jako
uzytkownik ,,sa” ( administrator serwera MSSQL) system utworzy pustg baz¢ danych, nastepnie

nalezy doda¢ ksiegi 1 uzytkownikow.

Uzytkownik | |

Haslo | |

‘ Zaloguj ‘ ‘ Anuluj ‘

Rysunek 1: Formularz logowania

Uwaga: do przesuwania potozenia kursora mi¢dzy polami stuzacymi do wpisywania danych
wygodnie jest uzywac klawiszy <Tab> (przesuwa kursor do nast¢gpnego pola) albo <Shift + Tab>
(przesuwa kursor do poprzedniego pola). Skrot <Shift + Tab> oznacza,ze nalezy wcisnac¢ i
przytrzymac klawisz Shift a nastepnie nie puszczajac go weisna¢ jeden raz klawisz Tab.
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Dokumenty Konta VAT Raporty Budzet paragrafowy E-Deklaracje Administrator Stowniki Rozrachunki  Bilansi RW  Budzet zadaniowy
O BO
() styczen

) luty

) marzec

kwiecien
) maj

) czerwiec
(J lipiec

() sierpien

() wrzesien

) pazdziernik
) listopad

() grudzien
Ksiggowanie Vat: () zamkniecie roku
) bufor

Ksiega:

1.0.0.60 2018

Rysunek 2: Gtowny ekran programu

Po zalogowaniu pojawia si¢ gléwny ekran programu z rozwijanym polem wyboru ksiegi i panelem
wyboru miesigca.

System przy czystej instalacji nie zawiera ksigg. Wyboru ksiggi dokonuje si¢ z listy ktora zostanie
rozwini¢ta po nacisni¢ciu strzatki znajdujacej si¢ z prawej strony biatego pola. Po wybraniu ksiegi

pojawia si¢ gtowny ekran programu.

W gobrnej czesci ekranu znajduje si¢ menu programu. Dostep do poszczegolnych funkcji uzyskaé
mozna przez wskazanie wybranej opcji wskaznikiem myszy. Mozliwe jest tez uzycie kombinacji
klawiszy < prawy Alt +pierwsza litera w oznaczeniu funkcji menu>. Np. zeby uruchomi¢ funkcje
Dokumenty nalezy nacisng¢ (prawy Alt +d) . W dolnej czg¢$ci formularza znajduje si¢ pasek statusu na
ktorym wyswietlony jest rok obrotowy oraz wersja programu. Przy uruchomieniu program ustawia si¢
W pierwszym otwartym miesigcu. Zmiana miesigca, zamykanie i otwieranie nowych opisana jest nizej

przy omawianiu odpowiednich funkcji menu.

B.Opis systemu menu
B.I.Dokumenty

Dokumenty w programie mogg znajdowac si¢ w jednym z czterech statusow:

Otwarty — umozliwia modyfikowanie dokumentu

Zatwierdzony — dokument po sprawdzeniu poprawnosci zapiséw, ale przed przepisaniem pozycji na konta

Zaksiegowany — dokument ktorego pozycje zostaly zaksiggowane (zwigkszyty obroty odpowiednich kont)
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Anulowany — dokument zawierajacy tylko nagtowek bez pozycji ksiegowych- nie wptywajacy na stan

kont, ale pozostawiony dla zachowania kolejnosci numerow.

B.I.1.Nowy

Dopisywanie nowego dokumentu ksiegowego. Po wybraniu tego polecenia wyswietlany jest formularz

(Rys 3):

‘ E

z3B | M| X

symbol
rejestru

BO

opis

Rap.kasowy PK

faktura
(sprzedaz)

wyciag
bankowy

|

O

O

BZ

Decyz

DEK

Deleg

FAKT

KP

Lista

LS

LT

NAL

NK

nota

NZ

oT

pismo

PIT

PK

(| 0] 3| ) ) o ) ) ) 0 e O 0 | ) )

<|O0|000000000o0O0oo oo-

O|O0|000000o0ooOoooo QD

(| o

Wybierz

Rysunek 3: Wybor typu dokumentu (dziennika pomocniczego)

pozwalajacy na wybranie serii dokumentow (rejestru) do ktoérego bedzie dopisany biezacy dokument.

Po zaznaczeniu wlasciwego rejestru i nacisnieciu przycisku ,,Wybierz” pojawia si¢ ekran nowego

dokumentu. W gornej czgsci wyswietlany jest symbol ksiegi, numer dokumentu w dzienniku gléwnym

(od poczatku roku) oraz pole ktoére nalezy zaznaczy¢ jezeli wprowadzany jest dokument zbiorczy. Pole

»Zbiorczy” nalezy zaznaczy¢ jezeli pozycje dokumentu majg rozne daty. Sytuacja taka moze wystapi¢

np. przy wpisywaniu raportu kasowego albo wyciggu bankowego zawierajacego wplaty 1 wyplaty z

kilku dni. Daty pozycji ksiegowych wykorzystywane sa przy naliczaniu odsetek, oraz jako terminy

zapadalno$ci/zaptaty, dlatego nalezy zwroci¢ uwage na ich poprawne wpisywanie.
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i~ | Dokument = ol x

Dz.Gl. 3782/2018 Dz .czesciowy: FAKT - 1859/12 Data operacji: 25012017 [J-|  Datawpisus [] Zbiorczy Zapisz
%ﬁ ‘ ‘ Rejestr Vat: ‘ V‘ me. Vat: |:| poz: |0 [_] zewngtrzny

Stawka Sroad | Drukuj

g - | . i grupa
LP.  tresé konto budzet: stron: kwota data zw zm dzialalnosé VAT VAT brutto  netto kwota VAT

Dodaj
pozycie

konta bilansowe: WN 0.00 MA 000 Saldo 0.00 _
konta pozabilans: WN 0.00 MA 000 Saldo 0.00 Grupy
N |Kraj:sektor finanséw publicznych- grupa 1 v| rozrachunek | rodzaj rozr. ¢ [ -1 pozycji

Rysunek 4: Formularz dopisywania dowodu ksiggowego

Pierwsza czynno$cig przy dopisywaniu dokumentu jest wpisanie daty lub jej wybranie (po
dwukrotnym kliknigciu na pole daty pojawia si¢ kalendarz pozwalajacy na wybranie wtasciwej daty
przy pomocy myszy). Nastepnie wpisa¢ dat¢ dokumentu 1 krétki opis. Uwaga: Dokument nie zawsze
jest zapisywany z numerami jakie pojawiajg si¢ na formularzu w chwili rozpoczecia dopisywania
dokumentu. Jezeli (przy pracy w sieci) po rozpoczgciu dopisywania dokumentu ( ale przed jego
zapisaniem) inny uzytkownik dopisze caly dokument to numeracja biezacego dokumentu zostanie
zwiekszona o 1 Jezeli dowod ksiegowy jest dokumentem zewnetrznym nalezy zaznaczy¢ pole
»zewnetrzny”. Wyglad ekranu zmieni si¢ 1 zostang otwarte pola pozwalajace na wpisanie informacji
dotyczacych kontrahenta, daty wystawienia dokumentu, terminu ptatnosci oraz ewentualnie
wykonanie przelewu z ptatnoscig za ten dokument (np. fakturg).

Program pozwala réwniez na prowadzenie rejestru VAT. W celu jego prowadzenia nalezy w kazdym
dokumencie wchodzacym do rejestru wpisaé rodzaj rejestru (Z — rejestr zakupu, S, rejestr sprzedazy,
SZ — rejestr sprzedazy zbiorczy , OO — odwrotne obcigzenie ) i miesigc w ktérym dokument ma by¢
uwzgledniony w rejestrze). Rejestr sprzedazy SZ stosujemy w sytuacji kiedy w jednym dokumencie
mamy wiele pozycji, ktore chcemy uja¢ jako oddzielne zapisy w ewidencji VAT. Przyktadowo, jezeli
na okres$lony rodzaj sprzedazy nie s3 wystawiane faktury VAT, a sprzedaz jest objeta ewidencja,
mozna ja ujmowac na podstawie zaplaty otrzymanej od kontrahentow (wyciag bankowy, raport
kasowy). W jednym wyciaggu/raporcie moga by¢ wptaty wielu kontrahentow, wigc nie mozna go ujaé
jako jedng pozycje. W takiej sytuacji dokument oznaczamy jako SZ, po zakonczeniu miesigca

tworzymy zestawienie tego typu dokumentéw (opisane przy omawianiu formularza ewidencji VAT) i
12



wpisujemy do programu pozabilansowo tgczne kwoty wynikajace z zestawienia, tak aby ewidencja vat
byla zgodna z uzyskanymi zestawieniami z dowodow SZ.

Wybranie rejestru VAT 1 miesigca automatycznie przestawia dokument na ,,zewnetrzny”
Numerowanie dokumentéw w rejestrze wykonuje funkcja ,, Tworz rejestr Vat” opisana w dalszej

czesci dokumentacii.

ent -_— o X
3782/2018 1859/12 ji: 5012017 O] B i 25.012017 [+ Zapisz
J Rejestr Vat: ‘Z V‘ mc. Vat: _ poz: 0 zewngtrzny H
Faktura z dnia [#125.01.2017  v| numer: ‘ ‘ data otrz/ob podatk: [+#]27.01.2017 ~| termin ptatn: 25_02_2017 v Drugkuj
data sprzedazy: ||_125.012019 v|  kontrahent: [Asseco Data System S.A. | NiP:  [5170359458 | =
kod poczt:  [81-387 | miasto: |Geynia dlica:  [Zwirki § Wigury | nr domu: [15 [nnice | | Skafé']{é
LP.  tredé konto budzet: stron: kwota data 2w zm dzialalnosé i f;:;’ka brutto  netto  kwota VAT  kolu

konta bilansowe: WN Saldo 0.00
konta pozabilans: WN Saldo 000
|Krajisektor finanséw publicznych- grupa 1

Rveunok 5+ Dowdd keiconun zouwmetvony hubh »~winzanv 7 owidencin VAT

Nastepnie mozna przystapi¢ do dopisywania pozycji ksiegowych .
B.1.1.1.Dodawanie pozycji ksiegowej ,,recznie”
Po naci$nigciu przycisku ,,Dodaj” w dolnej czes$ci ekranu wyswietlone zostajg pola w ktore nalezy
wpisac :
- tresé pozycji ksiegowej (max150 znakow) . Jezeli tres¢ nie zostanie wpisana — program po wybraniu
konta wpisze jego nazwe
- konto Najwygodniejszg metoda wpisywania numeru konta jest jego wybranie ze stownika. Nalezy w
tym celu po ustawieniu kursora w polu z numerem konta wcisng¢ klawisz <F2>.
- Zostanie wowczas wyswietlony formularz pozwalajgcy na wybranie konta na podstawie jego numeru
lub nazwy. Wyswietlane sg tylko konta analityczne .
Program pozwala na ksiggowanie pozycji dokumentow wylgcznie na kontach analitycznych.
Wynika z tego Ze dla kazdego konta syntetycznego naleiy zatoZyé co najmniej jedno konto

analityczne.
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- Podzialke budzetowg (opcjonalnie) W przypadku, gdy wybrane konto ksiggowe jest powigzane z
budzetem, podziatka budzetowa jest ustawiana automatycznie, potrzeba wyboru podziatki zachodzi
tylko w sytuacji tych kont zespotu 2, ktore nie moga by¢ powigzane z budzetem, bo zapisy na nich
moga by¢ powigzane z r6znymi podziatkami budzetu. Przyktadowo, jezeli jeden kontrahent wykonuje
ustugi uyymowane w paragrafie 4300 1 dostarcza materiatbw/wyposazenia uyjmowanych w paragrafie
4210, a na dodatek robi nam remont za ktory ptacimy z par.4270 to nie mozna konta takiego
kontrahenta oznaczy¢ podziatkg budzetowa. W takiej sytuacji kazdy zapis na koncie kontrahenta
powinien by¢ oznaczany wilasciwg podziatkg budzetowa. Taka metoda pozwala zardowno na
wykazanie zobowigzan w uktadzie paragrafow, jak tez catkowitych zobowigzan kontrahenta
(widocznych na koncie). W takiej sytuacji po ustawieniu kursora w kolumnie’budzet” nalezy
nacisng¢ <F2> ( program wyswietla ,,dymki” z podpowiedziami ktory klawisz nacisngc¢). Zostanie
wyswietlony formularz z uktadem budzetu, nalezy zaznaczy¢ odpowiednia podziatke budzetows. Po

dwukrotnym kliknigciu formularz zostanie zamknigty, a zapis w dokumencie zostanie oznaczony

wybrang podziatka.

4120 Skiadki na Fundusz Pracy
» 4210 Zakup materialow i wyposazenia
7 1-1 Starostwo
' 1-1-1 Zakup materiatow i wyposazenia - wlasne

¢ 1-1-2 Zakup materiatow i wyposazenia - ul tomaska

o 4260 Zakup energii

----- ‘} 1-1 Starostwo

----- EEl 1-1-1 Zakup energii - wiasne

o112 Zakup energii - wiasne - ul. t omaska Biata Podl

' 1-1-3 Zakup energii - wlasne - budynki po PPP i PUP Migdz.Podl.
& 1-1-4 Zakup energii - wlasne - garaze

4270 Zakup ustug remontowych

' 1 Starostwo

& 1-1-1 Zakup uslug remontowych - wiasne
¢ 1-1-2 Zakup ustug remontowych - ul. Lomaska 2
& 1-2 Zakup uslug remontowych - zlecone Generuj konta

4300 Zakup ustug pozostatych

& 1-1 Starostwo

¢ 1-1-1 Zakup uslug pozostatych - wlasne

¢ 1-1-2 Zakup uslug pozostalych - wlasne - ul. tomaska 2

k' 1-2 Starostwo

¢ 1-2-1 Zakup uslug pozostalych - zlecone o

Wi _

N

<Ji - - i >

Rysunek 6: Wybor podzialki budzetowej

W przypadku, kiedy u kontrahenta kupujemy wytacznie energie i wiadomo ze zawsze transakcja z tym
kontrahentem bedzie zwigzana z wydatkiem z par 4260, mozna konto ,,2” kontrahenta powigzaé z
paragrafem 4260 (ewentualnie z podparagrafem nalezacym do tego paragrafu) i wtedy kazdy zapis na

tym koncie bedzie zwigzany z par 4260.
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Dokument jest kompletny jezeli suma kwot po stronie WN jest rowna sumie kwot po stronie

MA. Do sumowania nie wchodza konta pozabilansowe. Zatwierdzenie dokumentu powoduje

ustawienie go w stan w ktorym nie jest mozliwe dokonywanie zmian. Mozliwe jest natomiast

wycofanie zatwierdzenia przez uzytkownika z prawami administratora. Zaksiegowanie

dokumentu powoduje zwi¢kszenie obrotow odpowiednich kont w aktualnie przetwarzanym

miesiacu o kwoty z pozycji w ksiggowanym dokumencie.

stron¢ ksiegowania

Wybranie strony odbywa si¢ przez wcisniecti litery ,,W” dla WN albo ,,M” dla MA. Wyksiggowanie

mylnych wpiséw - tzw storno wykonuje si¢ przez wpisanie wartosci ujemnej po odpowiedniej stronie.

Kwoty. Jezeli kursor znajduje si¢ w polu kwoty mozliwe jest wpisywanie tylko cyfr i znaku kropki

albo przecinka (separatora groszy). Oba te znaki zamieniane sg przez program na znak wybrany w

ustawieniach regionalnych systemu Windows. Wcisnigcie innych klawiszy np. liter jest przez program

ignorowane. Po przesunigciu kursora poza pole kwota aktualizowane sg sumy kwot po stronach

winien 1 ma oraz réznica tych kwot. Warunkiem jest wczesniejsze wypetnienie pola okreslajacego

stron¢ ksiegowania. W przeciwnym przypadku program nie moze okresli¢ do ktorej strony ma dodaé

kwote.
Konta

Numer
(® zaczyna sig od

() zawiera

Nazwa

(@ zaczyna sig od

() zawiera

4 | \ |
« Nazwa syntetyka uzywane ;:J:ztmnne typ X Budzet s Pokaz obroty
Amortyzacja | |l B Popraw 7 -
400-1 Amortyzacja | | O B Popraw
407 b ki _wd_siaisiak | Zuzycie materialow i energii 1 ] B Popraw Dodaj konto
401-1 Zuzycie materialow i energii [l [l ] B Popraw
401-70005-4210-1-1-1 Zakup materialow i wyposazenia - wlasne | | J B Popraw 70005-4210-1-11
401-70005-4210-1-1-2 Zakup materialéw i wyposazenia - ul Lomaska O O O B Popraw 70005-4210-1-1-2
401-70005-4260-1-1-1 | Zakup energii - wlasne O O O B Popraw 70005-4260-1-1-1 Skasuj konto
401-70005-4260-1-1-2 Zakup energii - wlasne - ul. tomaska Biata Podl | | O B Popraw 70005-4260-1-1-2
401-70005-4260-1-1-3 Zakup energii - wlasne - budynki po PPP i PUP ... ] ] ] B Popraw 70005-4260-1-1-3 x
401-70005-4260-1-1-4 Zakup energii - wlasne - garaze [l [l ] B Popraw 70005-4260-1-1-4
401-75019-4210-1-2 Zakup materialow i wyposazenia ] ] J B Popraw 75019-4210-1-2
401-75019-4220-1 Zakup $rodkéw Zywnosci O O O B [Popraw 75019-4220-1 ootchink:
401-75020-4210-1-1 Starostwo - Wlasne O O O B Popraw 75020-4210-1-1 _______
401-75020-4210-1-10 Zakup materialéw | wyposazenia - pozostale kos... | | O B Popraw 75020-4210-1-10
401-75020-4210-1-11 materialy biurowe ] ] ] B Popraw 75020-4210-1-11
401-75020-4210-1-12 wyposazenie [ [l ] B Popraw 75020-4210-1-12
401-75020-4210-1-13 druki komunikacyjne [ | J B Popraw 75020-4210-1-13
401-75020-4210-1-14 srodki czystosci Biala Podlaska [ | i B Popraw 75020-4210-1-14
401-75020-4210-1-15 srodki czystosci Migdzyzrec Podlaski O O O B Popraw 75020-4210-1-15
401-75020-4210-1-16 | $rodki czystosci Terespol O O O B [Popraw 75020-4210-1-16
401-75020-4210-1-17 czgsci zamienne i mat. eksploetacyjne do urzad... ] ] ] B Popraw 75020-4210-1-17
401-75020-4210-1-18 paliwo [l 1 ] B |Popraw 75020-4210-1-18
401-75020-4210-1-19 czesci zam. | mat. eksploatacyjne do samochod... ] | J B Popraw 75020-4210-1-19
401-75020-4210-1-20 | artykuly spozyweze [ [ O B |Popraw 75020-4210-1-20 S

Rysunek 7: Formularz wyboru konta
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Wybranie wlasciwego konta utatwia zastosowania filtrow pozwalajacych na wyswietlenie kont,
ktérych numery zaczynaja si¢ od okreslonego wzorca, albo tez wzorzec zawieraja, mozliwe jest
filtrowanie rowniez po nazwie, albo po obydwu powyzszych kryteriach tacznie. Przyktadowo filtr

pokazany na rysunku 7 wyswietla konta o numerach zaczynajacych si¢ od ,,4”.

Numer Nazwa || konta kontrahenta

(®) zaczyna sig od () zaczyna sig od .

) zawiera (® zawiera Polskiego 130
: \ o \ (|
numer + Nazwa syntetyka uzywane ::ilfllgtronne typ X Budzet ¥ w; 2 2.‘ :_.

g Zuzycie materiatow i energii O O 0 B Popraw

401-70005-4260-1-1-1 | Zakup energii - wiasne | O | B |Popraw 70005-4260-1-1-1
401-70005-4260-1-1-2 Zakup energii - whasne - ul. Lomaska Biata Podl il il 0 B Popraw 70005-4260-1-1-2 Dodaj konto
401-70005-4260-1-1-3 | Zakup energii - wiasne - budynki po PPP i PUP Mig... | [ i 0 B | Popraw 70005-4260-1-1-3
401-70005-4260-1-1-4 | Zakup energii - wlasne - garaze | O | B Popraw 70005-4260-1-1-4
401-75020-4260-1-2 Zakup energii Biala Podlaska il il 0 B | Popraw 75020-4260-1-2
401-75020-4260-1-3 Zakup energii Migdzyrzec Podlaski | | d B Popraw 75020-4260-1-3 Skasuj konto
401-75020-4260-1-4 Zakup energii Terespol il il 0 B | Popraw 75020-4260-1-4
401-75109-4260-1 Zakup energii O O O B Popraw 75109-4260-1 x
401-75515-4260-1-2-1 | Zakup energii il il O] B 75515-4260-1-2-1

Rysunek 8: Konta - filtr

Na rys 8 pokazano filtr oparty na dwoch warunkach numer zaczyna si¢ od 4 i1 nazwa zawiera 'energ'.
Mozliwe jest rowniez wyswietlenie kont okreslonego kontrahenta (wybranego w dokumencie
zewnetrznym). Rysunek 9 pokazuje, jak w prosty sposob w sytuacji, gdy dokument dotyczy

okreslonego kontrahenta mozemy znalez¢ konto z tym kontrahentem zwigzane.

i~ | Dokument

3782/2018 1859/12 D 125.01.2017 [+ 25012017 [~ | [ Zbiore
P [ Rejestr Vat: _ me. Vat: poz: 0 zewngtrzny | A
Faktura z dnia 25-91 2017 v| numer: ‘ | data otrziob podatk: 27.[)1 2017 v| termin platn: 25,02_201 7~
data sprzedazy: | ]02.022019 v| kontrahent: [Asseco Data System S.A. | np:  [5170359458 |
kod poczt: [81-387 | miasto: |Gdynia ulica:  |Zwirki i Wigury | or domu:  [15 [ | |
LP. tresc konto budzet: stron: kwota data zw zm dziatalnosc %t:.?a \Slt:"? ke brutto  netto
1|EUROCASH
Numer Nazwa V]
2 |EURQCASH ST T konta kontrahenta
h = Asseco Data System S.A. Gdynia _'
) zawiera () zawiera Zwirki | Wigury 15
numer « Nazwa syntetyka uzywane dustoring [P X Budzet Pokaz obroty
» Asseco Data System S.A. Zwirki | Wigury 15 Gdynia [ 1 ] B Popraw

Dodaj konto

Rysunek 9: Konto kontrahenta

Wyswietlane konta mozemy w tatwy sposdb posortowaé wedtug numeru lub nazw, klikajac na
naglowku okre§lonej kolumny. Domys$lnie konta sortowane sg wedtug numeréw rosngco, klikniecie na
nagtéwku kolumny ,,numer” sortuje konta w kolejnosci malejagcych numerow ( strzatka w prawe;j

czesci nagtowka kolumny skierowana w dot), kliknigcie na nagtoéwku kolumny ,,nazwa” porzadkuje
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konta w kolejnosci nazw (rosngco- strzatka w gore), kolejne kliknigcie ustawia wedtug nazwy
malejaco.
W celu wybrania konta nalezy
wskaza¢ je wskaznikiem myszy i dwukrotnie klikng¢ na strzalce wskazujacej zaznaczony wiersz albo
wskaza¢ je wskaznikiem myszy (strzatka z lewej strony listy kont powinna wskazywaé wtasciwy
wiersz) 1 wcisng€ przycisk ,,Wybierz”.

Program nie pozwala na zapisanie pozycji ksiegowej bez wybranego konta.

Daty pozycji ksiegowej

Jezeli ksiggowany dokument jest dokumentem zbiorczym data kazdej pozycji ksiegowej moze by¢

wpisana recznie ( domyslnie przy dodawaniu pozycji program wstawia dat¢ operacji gospodarczej). Jezeli

dokument nie jest zbiorczy data kazdej pozycji jest taka jak data dokumentu.

Informacji dotyczacych zakwalifikowania pozycji jako kwoty przeznaczonej do zaksiegowania
jako zaangazowanie -konto 998 (opcjonalnie) Jezeli ksiggowana pozycja ma by¢ zaksiggowana na
konto zaangazowania po stronie ,,Wn” nalezy zaznaczy¢ ,,ZW”, jezeli ma ,,ZM”. Przy zaznaczeniu
obydwu pol pozycja zostanie przeksiggowana po obu stronach. Sytuacja taka wystepuje w przypadku
jezeli ksiggowana pozycja stanowi jednoczes$nie przypis zaangazowania i jego wykonanie (nie stanowi
realizacji oddzielnie rejestrowanej umowy ).

Jezeli dodawana pozycja jest przeksiegowaniem na inne konto jednej z istniejgcych pozycji mozna
skorzysta¢ z funkcji kopiowania. Po zaznaczeniu pozycji ktorag chcemy skopiowac nalezy wcisnaé
klawisz <F8>. Zostanie dopisana nowa pozycja z kwotg i opisem jak w pozycji zrédtowej, strona
ksiggowania jest przeciwna niz w pozycji zrédlowej, program wyszukuje konto 998 odpowiadajace
podziatce budzetowej pozycji ,,zrodtowe;j”. Jezeli takie konto nie istnieje, pole konto pozostanie puste,
nalezy dopisa¢ brakujace konto a nastepnie je wybrac.

Dalsze kolumny w dokumencie dotycza zapiséw zwigzanych z ewidencja VAT.

Dzialalno$¢ — biorac za przyktad gming: z punktu widzenia ustawy o VAT gmina prowadzi dwa
rodzaje dzialalnos$ci — dziatalno$¢ statutowg (nie podlegajaca VAT — inng niz gospodarcza) i
dzialalno$¢ gospodarcza — ktora przepisom ustawy podlega. Zeby troche bardziej skomplikowaé — nie
zawsze mozliwe jest przyporzadkowanie okreslonego wydatku wytacznie do dziatalnos$ci statutowe;,
albo wylacznie do dziatalno$ci gospodarczej. Wydatki np. na telefon beda zwigzane z jedng i1 druga
dziatalno$cig. Do takich wydatkow w programie wprowadzono okreslenie dzialalno$ci mieszane;.
Warto$¢ procentowa okreslajaca udziat dziatalnosci gospodarczej w catosci dochodow, tzw
prewspotczynnik wpisuje si¢ na formularzu ksi¢gi (stowniki— ksiegi).

Grupa Vat — okresla czy zapis dotyczy dziatalno$ci opodatkowanej, zwolnionej, opodatkowanej 1
zwolnionej, czy niepodlegajacej opodatkowaniu

stawka Vat — jedna ze stawek okreslonych w ustawie
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brutto ,netto,kwota VAT — w zaleznos$ci od ustawienia na formularzu ksig¢gi (ksiegowanie — netto
albo brutto) program traktuje warto§¢ wpisang w polu ,.kwota” jako netto albo brutto i od tej kwoty
wylicza pozostate kolumny. Wyliczone warto$ci mozna poprawié, jezeli nie zgadzaja si¢ np. z
otrzymang fakturg, nalezy zwrdci¢ uwagg, ze przy poprawianiu nalezy zmieni¢ wszystkie wartosci -
program juz wtedy niczego nie przelicza.

Kolumna JPK — w wigkszosci przypadkow wystarcza ustawienie domys$lne — w przypadku np.
sprzedazy na eksport nalezy wybra¢ odpowiednig kolumne z listy rozwijane;.

Srodek trwaly — nalezy zaznaczy¢, jezeli pozycja dotyczy zakupu $rodkow trwatych

rodzaj pozycji — umozliwia zaliczenie pozycji ksiggowej do zdefiniowanej przez uzytkownika grupy.
Przyporzadkowanie to pozwala na wykazywanie np. w sprawozdaniach tylko okreslonego typu
informacji dotyczacych pozycji okreslonego rodzaju, badz pomijanie okreslonego typu pozycji.

B.I.1.1.a. Wstawianie pozycii ksiegowej recznie.

Podstawowym trybem tworzenia dowodu ksiegowego jest wpisywanie pozycji kolejno, tzn
dodawanie kolejnych pozycji na koncu dokumentu. W przypadku np. zastosowania importu wyciaggow
bankowych system importuje kolejne zapisy z wyciggu. Zapisy takie wymagaja zwykle
rozksiggowania na konta np. budzetowe. Dopisywanie na koncu dokumentu pozycji zwigzanej np. z
pierwszym zapisem w duzym wyciggu czyni takie ksiggowania nieczytelnymi, najwygodniej jest,
jezeli rozksiggowanie danej pozycji wykonujemy bezposrednio pod nig, Do tego celu stuzy przycisk
wstaw pozycj¢. Jego dziatanie polega na wstawieniu za biezacg pozycja pustego wpisu i odpowiednim
przenumerowaniu dalszych zapiséw.

B.1.1.2.Dodawanie/wstawianie pozycji ksiegowej ze stownika.

W prawej dolnej czg$ci formularza dokumentu znajduje si¢ panel pozwalajacy na dodawanie lub
wstawianie jednej lub kilku pozycji ze stownika. W przypadku ksiggowan powtarzajacych sig, np.
oplata za okreslony rodzaj dokumentu, wygodne jest skorzystanie ze stownika (rys 10). Po
nacisnieciu przycisku ,,stownik” wyswietlany jest stownik pozycji, z ktérego mozna wybraé
interesujgce nas zapisy. Pole ,,przedrostek” stuzy do wpisania dodatkowego opisu przed tresciag
»stownikowg”. Przyktadowo zaznaczajac na rys 10 dwie pozycje : ,,optaty CEPIK wymiana prawa
jazdy” 1 ,,wymiana prawa jazdy art 124" 1 wpisujac w przedrostek ,,Jan Kowalski” dostaniemy
zapisy” Jan Kowalski optaty CEPIK wymiana prawa jazdy” i ,,Jan Kowalski wymiana prawa jazdy
art 124",
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H 4|2 z262 | b bl | X W

V. Tresc pozygji strona  kwota konto kolejnogcé B
[] |oplaty CEPIK -wymiana prawa jazdy ... [MA 0.50 | 240-0411
’ optaty CEPIK -wymiana prawa jazdy ... |MA 0.50 | 240-0412
optaty CEPIK- zwrto zatrzym. prawa j... [MA 0.50 | 240-010
wymiana prawa jazdy art.124 WN 100.00 | 130-75618-0650-1-5
100.00 | 720-75618-06560-1-1-1
100.00 | 130-75618-0650-401
100.00 | 130-75618-0650-405
30.00 | 130-75618-0420-1-406
50.00 | 130-75618-0620-1-407
50.00 | 130-75618-0620-1-408
50.00 | 130-75618-0620-1-409
50.00 | 130-75618-0620-1-410
100.00 | 130-75618-0650-411
100.00 | 130-75618-0650-412
100.00 | 130-75618-0650-413
100.00 | 130-75618-0650-414
100.00 | 130-75618-0650-419
100.00 | 130-75618-0650-420
50.00 | 130-75618-0690-4-421

wymiana prawa jazdy art 124

4.1. wyd.prawa jazdy w tym nowego p...
4.5 przediuz.okresu wazn.prawa jaz.
4.6 przedl.wazn.pozwol.na kier.tramw.
4.7. przedtuz.ok.wazn.zezwol. na k.pj....
4.8 przediuz.okresu wazn.zezwol. na ...

4.9 rozszerz.zakresu zezwol.na kier....
4.10 rozszerz.zakresuzezwolna kier....
4.11 wymiana na podstart.150 pr.j.
4.12 wymiana prawa jazdy na podst. ...
4.13 wymiana waznego pr.jwydan. za...
4.14 wymiana prawa jazdy wyd.przez...
4.19 wpis w pr.jazdy potw.odb.kwalif....
4.20 wpis.do pr.j.infor.o ogranicz

AR K R R RS A KA R R KA R RS RS R RS RS RS K

OOOOooOooooooooooono

Rysunek 10: Dodawanie pozycji ze stownika
Jezeli szukanej pozycji nie ma w stowniku a uznamy ze powinna by¢ — mozna jg dopisa¢ uzywajac

przycisku ,,+” znajdujacego si¢ nad tabela.

nazwa grupy

4.1 wyd.pr.jazd.w tym nowego ... zazn  tresc strona_kwota konto

4.10. rozszerz.zakr.zez.na kier. 4 4.14 wymiana prawa jazdy wyd.przez pan.c... |WN 100.00 | 130-75618-0650-414
4.11 wymiana pr.jazdy art.150 4.14 wym.pr.jazdy wyd.przez panstwo czLUE |MA 100.00 | 720-75618-0650-1-1-1
4.12.wymiana pr.jazdy art.124 4.14 Opl.cepik-wym.pr.jwyd.przez.pan.UE MA 0.50 | 240-0414

4.13 wymian waz.pr.jwyd.za gr. 4.14 wym.pr.jwyd.p.UE-opl.ew WN 0.50 | 130-3

14 4.14.wymiana pr.j.wyd.p.UE
4.15.zwr.zatrz.pr.j.

4.16. przywr.upr.do kier.poj.
4.17 skier.na kurs.reeduk
4.18.skier.na bad. art.99
4.19.wpis.w prj. potkw.ws.

4.2 wyd.poz kier.tram.

4.20 wpis.w pr.jazdy

4.21wpis osoby do ew.instr.
4.22.wpis.osoby do ewid.wykt.
4.23.wpis.przeds.do r.p.p OSK
4.24.wpis do rej.przed.p.OSK
4.25.wyd.posw.o spel.dod.wym.
4.3.wyd.zezw.na kier.poj.

Dodaj Skasuj

schemat sr?at

Rysunek 11: Wstawianie grupy pozycji

Dodawanie grupy pozycji (rys 11)
W przypadku, kiedy powtarzaja si¢ nie tylko pojedyncze ksiggowania, ale mozna wyodrgbni¢ grupy
takich ksiggowan wygodnie jest skorzysta¢ ze stownika grup pozycji. Zasada funkcjonowania jest

podobna jak przy stowniku, tyle ze mozna wstawi¢ cata grupe ksiegowan obejmujgcg np. obstuge
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typowej sprawy bez koniecznos$ci kazdorazowego analizowania, jakie zapisy te operacje dokumentuja.
Dodawanie pozycji ksiggowej za pomocg kopiowania
Jezeli wprowadzono potrzebne dane pozycji ksiggowej, mozna w tatwy sposob otrzymacé zapis po drugiej
stronie, po naci$ni¢ciu klawisza <F5> program skopiuje zapisy pozycji zrodtowej na drugg strong — trzeba
tylko wybra¢ konto. Przy kopiowaniu pozycji przenoszona jest rowniez podziatka budzetowa. Jezeli
chcemy aby pozycja byta kopiowana bez oznaczenia podziatki nalezy w formularzu ksiggi zaznaczy¢ “'nie
kopiuj budzetu”.
Odmiang kopiowania pozycji jest rozliczenie Vat w rejestrze zakupu. Jezeli wpisywanie faktury zakupu
zaczniemy od konta zespotu ,,2” - zapisu po stronie ,,MA” na koncie kontrahenta, wypetnimy kolumny
dotyczace Vat i rodzaju dziatalno$ci oraz podzialtk¢ budzetowa, to po naci$nigciu <F10> program dopisze
dwie pozycje:
- zapis ,,WN” na koncie zespotu 4 w wybranej wczesnie] podzialce budzetowej— kwota kosztow o
wartosci rownej kwocie brutto pomniejszonej o Vat do odliczenia
- zapis na koncie Vat — kwota Vat z pierwszej pozycji pomnozona przez wspotczynnik tzw struktury VAT
1 pomnozona przez prewspotczynnik wynikajacy z wybranego rodzaju dziatalno$ci. Jezeli kwota VAT do
odliczenia jest réwna 0 (np. prewspotczynnik = 0 przy dziatalno$ci statutowej) — pozycja nie jest

dopisywana.

Uwaga:

e Do uruchomienia funkcji dopisywania nowych dokumentow operator musi mie¢ uprawnienia do
zapisu w tej ksiedze . W przeciwnym przypadku przy probie uruchomienia funkcji pojawi sie ekran
z komunikatem o braku uprawnien .

o Mozliwe jest ustawienie pozycji w dokumencie wg kolejnosci (rosngco lub malejgco):
- numeru pozycji
- tresci pozycji
- strony ksiegowania
- konta
- -kwoty
Ustawienie wykonuje si¢ przez klikniecie na nagtowku odpowiedniej kolumny.
Kolejne klikniecie na tym samym nagtowku powoduje przestawienie kolejnosci z malejgcej na
rosngcq i odwrotnie

e  Opis pozycji dokumentu obejmuje wiele elementow i z tego powodu nie jest mozliwe umieszczenie
ich wszystkich jednoczesnie na jednym ekranie. Dlatego w dolnej czesci ekranu umieszczono pasek
przewijania pozwalajqcy na przesuniecie tabeli wraz z polami edycyjnymi i wyswietlenie

niewidocznych elementow znajdujgcych sie z prawej strony.
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B.I.1.3.Rozrachunki.
Jezeli wpiszemy ksiggowanie na konto skonfigurowane jako rozrachunkowe -w lewej gérnej czgsci pola

,tres¢” pojawi si¢ ikona przypominajaca o utworzeniu rozrachunku.

7}
2| ft-ra za Ge

Rysunek 13: Przypominanie o utworzeniu
rozrachunku

Przed utworzeniem rozrachunku nalezy sprawdzi¢, czy wypelione sg pola w dolnej czesci ekranu:
rozrachunek 1 typ rozrachunku. W przypadku, gdy pole to nie jest wypetnione, a dokument jest
oznaczony jako zewnetrzny, program przyjmuje jako tytul rozrachunku numer dokumentu
zewngtrznego, np. faktury.

Po nacisnigciu przycisku ,,utwérz rozrachunek™ pozycja zostanie oznaczona symbolem banknotu —

powigzana z rozrachunkiem.

Rysunek 14: Pozycja powigzana z
rozrachunkiem
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rozrachunek rok  Miesigc termin kwota il Odsetki budzet stron: Kwota i’

gtdwna
31.12.2018 3950.00( -3950.00 0.00 | 75075-4300-1-2 o
()

]

skasuj pozycje
e
rozrachunek

Rvsunek 15: Przvkladowv rozrachunek no utworzeniu
Po nacis$nigciu Ctrl-R widzimy utworzony rozrachunek i dolaczong do niego pozycj¢ z faktury
( kolorem zielonym oznacza si¢ aktywna pozycj¢ z dokumentu)Wida¢, ze rozrachunek ma
niezaptacong nalezno$¢ gldéwna na kwotg réwng kwocie rozrachunku.
W przypadku zaptaty za wcze$niej utworzony rozrachunek (np. w wyciaggu bankowym) nalezy
zaznaczy¢ pozycje w dokumencie i wcisngé <Ctrl+R>. Na liscie rozrachunkéw zaznaczy¢ wlasciwy
rozrachunek, ustawi¢ kursor w polu pod napisem ,,dotagcz do rozrachunku”. Pole zostanie wypetnione
wartoscig pozycji z wyciagu ograniczong do kwoty brakujacej do zaptacenia za rozrachunek.
Przyktadowo, jezeli w wyciagu placimy jedna kwota za kilka rozrachunkow(faktur), program
przydzieli kwote potrzebng do zamknigcia wybranego rozrachunku. Mozliwa jest rowniez sytuacja,
kiedy za jeden rozrachunek ptacimy w kilku pozycjach (wyciagach).
B.1.2.Przeglad.
Do uruchomienia funkcji przegladania dokumentéw wymagane jest posiadanie uprawnien do przegladania
kont w aktualnie otwartej ksiedze. Okno wyboru umozliwia filtrowanie dokumentéw tzn. wybranie
zaleznie od potrzeb dokumentow nalezacych do okreslonej serii, grupy, wszystkich, zaksiegowanych/ nie
zaksigegowanych, zatwierdzonych /nie zatwierdzonych. Domyslnie przy otwieraniu formularza ustalone
jest wybieranie wszystkich dokumentow. Po nacis$nigciu przycisku wyswietl pojawia sie lista
dokumentow. W celu wyswietlenia szczeg6téw dokumentu na liScie dokumentdéw nalezy zaznaczy¢

wlasciwg pozycje i dwukrotnie na niej klikna¢.
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kolejnosé wyswietlania

® wg dat

) wg rodzajow

® wg numeracji dziennika

L Dz Gt. L
miesigcu rejestrze

rejestr miesigc

O rejestr VAT VAT

Opis dokumentu o ksi kontrahent  kompletny
operacji

. Lubelski
Fakt GKN g.1.12.2018.EP z dnia 06.12.2018 An Urzad s 12

06.12.2018 Ka| Wojewddzki

3456 1681

Fakt VA nr (S)FS-33024/18 z An
dnia 12.12.2018 12122018

FAKT Nr L12PF03676 z dnia Ma
1768 14/12/2018 14.12.2018 Nic

FAKT Nr L12PF05074 z dnia Ma
20.12.2018 20.12.2018 Nic

PK Nr 308/X11/18 z dnia Ma
07/01/2019 31.12.2018 Nic

PK Nr 323/XI11/18 z dnia Ma
23/01/2019 112018 Nig

1745

<

©

<

[

<

Przenies do
miesigca

Rvsunek 16: Formularz przegladania dokumentow - lista dokumentow
Status dokumentu okres$lajg nast¢pujace ikony wyswietlane w kolumnie z serig dokumentu:
|:? FAKT  _ ikona oznaczajaca dokument niezatwierdzony
|V’ FAKT - dokument zatwierdzony — uznany za wprowadzony w calosci i zabezpieczony przed

nieumys$lng edycja

ﬁ;i FAKT _ dokument zaksiggowany — stany przeniesione na konta

= FakT - dokument edytowany przez innego uzytkownika ( przy pracy w sieci)

Kolumna ,,kompletny” wskazuje, czy w dokumencie zapisy na kontach po obu stronach bilansuja si¢ ( z
wyjatkiem kont pozabilansowych)

Przy otwarciu dokumentoéw w trybie przegladania dokumenty sg zabezpieczone przed przypadkowa
modyfikacjg. Formularz pozwala na filtrowanie dokumentow - kryterium moze by¢ seria dokumentu,

tre$¢ nagtowka, rejestr vat, status
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kolejnosé wyswietlania -'
) wg dat =
g rocalie it
(®) wg numeraciji dziennika ‘
[ rejestr :nri:siqcu Dz Gt :;j:istrze Opis dokumentu g?)t:racji ks kontrahent  kompletny {EJ_\?FS" :,n';:a_;;lqc n
; = Dodaj
O |V Deleg |4 3419 208 e 03.12.2018 ] E dokumém
0 |V Deles |4y 3420 299 3?;'1919'231’ 86“ 201G 03.12.2018 ’2:
w7/ Deleg Deleg. Nr 56/18 z dnia An
O 15 3421 300 29.11.2018 05.12.2018 Ka
W Lista Lista Nr 1 Zalesienie za An
O 16 3422 85 XII/2018 05.12.2018 Ka
v PK PK nr 291 /2018 =z M
- ” sy (4] dn.05.12.2018 PZGiK o 122018 gy
w7 FAKT Fakt Numer 95/12/2018 z dnia An
[ 18 3424 1660 01.12.2018 r. 01.12.2018 Ka
v FAKT Fakt VAT Nr 352504296/12/18 z An
O 19 3425 1661 dnia 03.12.2018 03.12.2018 Ka
w7 FAKT Faktura Nr 195/2018 z dnia An
O 20 3426 1662 04.12.2018 04.12.2018 Ka
w7 FAKT Fakt VAT Nr BP/2018/12/00022 An
[ 21 3427 1663 - dnia 4.12.2018 05.12.2018 Ka
0 w7 RK 22 2498 503 kDaOCHOn[r)\;;SZGIK Raport 222‘12;.2018 ﬁ:
W RK DOCHODY Raport kasowy nr | 05.12.2018 | Ar
O 2 a2 A 235 15:28 Ka
24 3430 252 WB nr 248 z dnia 05.12.2018 05.12.2018 b4
[ [V &
v FAKT FAKT Nr F/063145/M1/11/18r z M Przenies do
O £ ] 165 dnia 16/11/2018 UEREL Ni miesigca
w7 FAKT FAKT korygujaca nr M )
] 26 3432 1665 FK/002784/M1/11/18r z dnia 06.12.2018 Ni
26/11/2018 v
<] [ >]

Rysunek 17: Formularz zmian dokumentow

B.1.3.Zmiany
Formularz pozwalajacy na zmiany dokumentéw pokazano na rys 17.
Przycisk
o ksieguj zatwierdzone” stuzy do przeniesienia zapisow z dokumentdéw na konta,
e _Numeruj bufor” (widoczny tylko w buforze) — pozwala na nadanie dokumentom w buforze
tymczasowych numerow, co utatwia np. okreslenie ich ilosci.
o ,Dodaj dokument”: — dodaje nowy dokument, funkcjonalno$¢ identyczna jak menu
Dokumenty—nowy
e ,Skasuj” - pozwala na skasowanie ostatniego dokumentu
e ,Storno”- pozwala na automatyczne utworzenie tzw storna czerwonego do zaznaczonego
dokumentu i zapisanie go w miesigcu wskazanym pod przyciskiem. Przyktadowe zastosowanie —
przy ksiggowaniu sprawozdan importowanych z systemu Besti@. Sprawozdania s sporzadzane
narastajgco, wigc :w miesigcu styczniu — importujemy sprawozdania styczniowe, w miesigcu
lutym — stornujemy sprawozdania styczniowe, wpisujac storno do miesigca lutego i importujemy
lutowe, w ktorych wykonanie obejmuje narastajaco styczen i luty itd.
e , Przenie$ do miesigca/kopiuj” Przycisk pozwala na przeniesienie dokumentéw z bufora do

wlasciwego miesigca, oraz na skopiowanie dokumentu do innego miesigca, jezeli miesigc biezacy
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jest inny niz bufor. Przeniesienie powoduje usuni¢cie dokumentu zrodlowego, skopiowanie

pozostawia zrodtowy i tworzy kopie we wskazanym dokumencie.

B.1.4.Narzedzia

B.1.4.1.Tworzenie BO z poprzedniego roku.

o1 vl

Syntetyka:

Przenoszenie do nowego roku:
) Stronami

(® Saldem

Utworz
dokument BO

Rysunek 18: Tworzenie BO z poprzedniego roku

Program pozwala na automatyzacje tworzenia BO - po wybraniu syntetyki zostanie utworzony
dokument pokazujacy stan poszczeg6lnych analityk na koniec roku.

B.1.4.2. Wyszukiwanie pozycji

G-l

ot W
=il

EaCa
tresc zawiera: | ‘ “
neto: [ ] brutto: Va

= # Ksiega gidwna-Starostwo Biala Podl

=% styczen
@@ Dz Gt 17 RK B8 DOCHODY Raport kasowy nr 4
E_‘i'!-ﬁ Dz Gl 101 RK 23 DOCHODY Raport kasowy nr 11
~@244 11.00 WN 101-75020-0690-1-2 XP 693/5-Dziennik budowy DB2-Budomex Sp. Zz 0.0.
- 351 11.00 MA 720-75020-06%0-1-2 KP 693/5-Dziennik budowy DB2-Budomex Sp. Z 0.0. |z
@48 Dz Gt 113 RK 25 DOCHODY Raport kasowy nr 12
G4 Dz G 127 RK 29 DOCHODY Raport kasowy nr 14
[-#® Dz GI 197 RK 40 DOCHODY Raport kasowy nr 19
& Dz GI 219 RK 43 DOCHODY Raport kasowy nr 20
= luty |
@48 Dz Gt 298 RK 52 DOCHODY Raport kasowy nr 24
(@@ Dz Gt 364 RK 62 DOCHODY Raport kasowy nr 2%
-8 Dz GI 392 RK 67 DOCHODY Raport kasowy nr 31
#-4& Dz Gl 450 RK 77 DOCHODY Raport kasowy nr 36
=% marzec
i@ Dz G 622 RK 101 DOCHODY Raport kasowy nr 47
% Dz Gl 667 RK 108 DOCHODY Raport kasowy nr 50
@48 Dz Gt 678 RK 110 DOCHODY Raport kasowy nr 51
G4 Dz G 717 RK 116 DOCHODY Raport kasowy nr 54
W% kwiecien
+-# Dz GI B98 RK 144 DOCHODY Raport kasowy nr &7
+i Dz Gi 942 RK 148 DOCHODY Raport kasowy nr 69
-8 Dz G 963 RK 150 DOCHODY Raport kasowy nr 70

>

Rysunek 19: Wyszukiwanie pozycji

Program pozwala na wyszukiwanie zapisdw spetniajacych okreslone kryteria. Przyktadowy wyglad

ekranu po uruchomieniu wyszukiwania zapisow z kwotg 11 zt przedstawia rys 19.
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B.1.4.3.Import raportow kasowych

2 kasy: [DOCHODY v|
et 5 g:ft\;rcia g:tmakniecia ;:)a;zqtkowy przychody, | mchody i:)alr:;owy Zalksisgawaiy é
¥ 31.12.2018 |31.12.2018 557.50 |4641.5000 5180.00 0.00 B importyj
250 28.12.2018 |28.12.2018 198.50 | 10149.4500 9 790.45 557.50
249 27.12.2018 |27.12.2018 0.00 | 8602.3400 8 403.84 198.50
248 24.12.2018 |24.12.2018 324.50 |3144.0000 346850 0.00
247 21.12.2018 |21.12.2018 0.00 | 8839.7500 8515.25 324.50
246 20.12.2018 |20.12.2018 100.50 | 7652.6200 775312 0.00
245 19.12.2018 |19.12.2018 634.12 |6763.7300 7 297.35 100.50
244 18.12.2018 |18.12.2018 538.00 |6333.1200 6237.00 634.12
243 17.12.2018 |17.12.2018 17.00 | 7236.5000 6 715.50 538.00
242 14.12.2018 |14.12.2018 127.50 | 7190.3400 7300.84 17.00
241 13.12.2018 |13.12.2018 698.00 | 3624.5900 4195.09 127.50
240 12.12.2018 |12.12.2018 535.50 |4792.6200 4630.12 698.00
239 11.12.2018 |11.12.2018 483.50 | 6544.3800 6492.38 535.50
238 10.12.2018 |10.12.2018 256.00 |9311.7200 9 084.22 483.50
237 07.12.2018 |07.12.2018 263.00 |6717.5000 6 724.50 256.00 o

Rysunek 20: Import raportow kasowych
Przy wspotpracy z programem kasowym mozliwy jest import raportow kasowych. Po ustawieniu

wlasciwego miesigca ksiggowego 1 nacisnigciu ,,Importuj” raport zostanie wezytany jako kolejny
dowod ksiggowy.
B.1.4.4. Import wyciagow bankowych

B.1.4.4.a.BS Homebanking
Przy korzystaniu z lokalnego systemu Homebanking dostarczanego niegdys$ bezptatnie przez banki
spotdzielcze, opartego na lokalnej bazie Ms Access mozliwy jest import wyciagéw znajdujacych
si¢ w tej bazie.
Po wpisaniu daty, z ktorej chcemy importowac¢ wyciagi nalezy nacisng¢ ,,Wyswietl wyciagi”.
Pojawia sig¢ lista wyciggow jak na rys. 21. W pokazanym przypadku nie sg wypetione kolumny
,ksiega” i rejestr, co oznacza, ze system nie potrafi ustali¢ do ktorej ksiggi i jakiego typu
dokument powinien zosta¢ utworzony. Aby import byl mozliwy nalezy wcze$niej wpisa¢ we
wlasciwej ksiedze rachunki bankowe z nig zwigzane ( sposdb wpisywania podano przy opisie
menu Stowniki—Rachunki bankowe— Rachunki bankowe ksiggi). Czynno$¢ t¢ wykonuje si¢

tylko raz.
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nr data @ 4
zaznacz Wyt rachunek lesiagomwri ksigga rejestr
4 9 4780250007055008372000... |06.02.2017
0 10 0880250007055007812000... | 06.02.2017
| 10 5680250007055003612000... | 06.02.2017
| 10 8280250007055008402000... | 06.02.2017
0 14 5780250007055003902000... | 06.02.2017
0 18 9780250007055003612000... | 06.02.2017
O 25 9880250007055002862000... | 06.02.2017
L 27 5380250007055002862000... | 06.02.2017

Odznacz .
wszystkie Importuj zaznaczone

Wyswietl
Data |06.02.2017 [+ el

Rysunek 21: Ekran importu wyciggow homeBS

Przyktadowo po wpisaniu w biezacej ksiedze rachunku bankowego dotyczacego pierwszego wyciagu
na liscie 1 okresleniu ze import bedzie tworzyt dokumenty ,,WB” formularz bedzie wygladat podobnie
jak pokazany na rys 22. System potrafi juz okresli¢ do ktorej ksiegi zaimportowac pierwszy wyciag.
Po jego zaznaczeniu i uzyciu przycisku ,,Importuj zaznaczone” wyciag pojawi si¢ w dokumentach
ksiggowych. Po zaimportowaniu nalezy w dokumencie wybra¢ wlasciwe konta ksiggowe 1 uzupetic

brakujace zapisy, np. zwigzane z podziatkg budzetowa.

zaznacz e rachunek da.ta . ksiega rejestr
wyciggu ksiggowania
O = B 4780250007055008372000...[06.02.2017 |KG-Jed Ksigga g... | WB ||
O o 0880250007055007812000...| 06.02.2017
O o 5580250007055003612000... |06.02.2017
0O 1o 8280250007055008402000... |06.02.2017
O |4 5780250007055003902000... |06.02.2017
IEE 9780250007055003612000... |06.02.2017
O |z 9880250007055002862000... | 06.02.2017
O o7 5380250007055002862000... | 06.02.2017

Data [06.02.2017 [+ Wyt
wyciggi

wszysthe Importuj zaznaczone

“| Rysunek
22: Formularz imnortu Home BS. ustalonv rachunek bankowv

Przy imporcie program nie jest w stanie okresli¢ na jakie konto ksiggowe powinny by¢ zaksiggowane

poszczegdlne zapisy. Dlatego wszystkie transakcje z wyciggu ksiggowane sg poczatkowo na konto

nalezy wybra¢ samodzielnie.
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B.1.4.4.b.Elixir

System potrafi importowac wyciagi z plikow tekstowych w formacie Elixir 0. Zwykle pliki takie

majg rozszerzenia .elx, w zalezno$ci od banku spotyka si¢ w nich rézne systemy kodowania

polskich znakow, najczesciej OEM 852 albo Windows 1250 i te kodowania program obstuguje.

Po wybraniu kodowania nalezy nacisng¢ jeden z przyciskow: ,, Wyswietl wyciagi z dnia” albo

»Wyswietl wszystkie wyciagi w folderze” 1 wskaza¢ folder, w ktorym pliki zostaly wczesniej

zapisane.

Przyktadowy wyglad ekranu po wyswietleniu wszystkich wyciaggéw w folderze pokazano na rys

23.

zaznacz plik

rachunek

data
ksiggowania

ksigga rejestr

D:\_Bon\wyciggitXxXX10...

2310201065000098960041...

01.07.2011

WB

D:\_Bon\wyciggitXXX10...

4510201065000093020264...

01.07.2011

D:\_Bon\wyciggitXXX10...

4510201065000093020264...

04.07.2011

D:\_Bon\wyciggitXXX10...

4510201065000093020264...

05.07.2011

D:\_Bon\wyciggitXXX10..

4510201065000093020264...

12.07.2011

D:\_Bon\wyciggitXxx10...

4510201055000093020264...

21.07.2011

D:\_Bon\wyciggitXxx10..

4510201055000093020264...

22.07.2011

D:\_Bon\wyciggiXXX10..

4510201055000093020264...

25.07.2011

D:\_Bon\wyciggiXXX10..

4510201055000093020264...

26.07.2011

D:\_Bon\wyciggiXXX10..

4510201055000093020264...

27.07.2011

D:\_Bon\wyciggiXxX10..

4510201055000093020264...

28.07.201

D:\_Bon\wyciggiXXX10..

4510201055000093020264...

26.07.2011

D:\_Bon\wyciggiXXX10..

4510201055000093020264...

15.08.2011

D:\_Bon\wyciggitxXx10...

4510201055000093020264...

30.09.2011

[ o oo o

D:\_Bon\wyciggi\wyciag...

4510201055000093020264...

06.02.2019 [~

Rysunek 23: Import wyciggow Elixir - etap 2

31.05.2012

Windows-1250 v

Przy prawidtowym wypetnieniu rachunkow w ksiedze kolumny ksigga i rejestr beda uzupetnione. Import

mozna wykona¢ na 3 sposoby: do bufora (zaznaczone pole do bufora), do miesigca okreslonego w polu

obok przycisku,, wyswietl wyciagi z dnia 1 do tabeli stuzacej do przygotowania pliku JPK wyciagi.

Metodg ostatnig stosuje si¢ w wyjatkowych przypadkach, poniewaz pliki Elixir nie zawieraja

wystarczajacej ilosci informacji, np. o stanie rachunku na poczatek okresu i na jego koniec. Wszystkie

banki dostarczaja plik JPK WB na prosbe klienta.

B.1.4.4.c. MT 940

Format MT940 jest jednym z bardziej rozbudowanych sposobdéw zapisu wyciggdw 1 moze zawiera¢ duzy

zakres informacji, dlatego w miare mozliwosci zaleca si¢ korzystanie z tego formatu przy imporcie. Pliki

z tym formatem maja zwykle rozszerzenie .sta. Formularz obstugujacy import jest identyczny jak przy

plikach elixir.
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B.1.4.5.Import dokumentow ze Srodkéw trwalych

Jezeli jednostka uzywa programu PolWist w wersji .Net do ewidencji §rodkow trwatych, mozliwy jest
import dokumentéw ksiegowych dotyczacych srodkow trwatych, ktore zostaty przygotowane w
programie PolWist. Aby byta mozliwa komunikacja migdzy tymi programami nalezy w pliku
konfiguracyjnym ksiegowosci wpisa¢ wartosci dla kluczy srodki db oraz srodki server (Dodatek B
na koncu programu).

Po wejsciu do menu importu program sprawdza, czy mozliwe jest zalogowanie do bazy srodkow
trwalych z wykorzystaniem loginu i hasta aktualnego uzytkownika programu ksiggowego, jezeli nie
wyswietlany jest formularz logowania, na ktorym nalezy poda¢ login i hasto do bazy srodkéw

trwatych. Po zalogowaniu wys$wietlany jest ekran jak na rys 24.

rw
iiesiqcu

nrw
rejestrze
Dodat. ja ST Grupa 1 za m-c 05.2020
Dodat. ja ST Grupa 2 za m-c 05.2020
Dodat. ja ST Grupa 4 za m-c 05.2020 31.05.20)

e tresé

1

z

3

4 Dodat. ja ST Grupa 5 za m-c 05.2020 31.05.20
5

6

T

8

rejestr

Dodat. ja ST Grupa 6 za m-c 05.2020
Dodat. ja ST Grupa 7 za m-c 07.2020
Dodat. ja T Grupa 8 za m-c 05.2020

|O|O|O|af

(]|

Dodat. Amortyzacja PST za m-c 05.2020

Rysunek 24: Import dokumentow ze Srodkow trwatych

Kolejnosé wyswietlania

©) wg dat
) wg rodzajow

(®) wg numeracji dziennika

W data

Opis dokumentu - kontrahent  kompletny e
pi S pletny ei

[m]

ksiggowy
Amortyzacja ST Grupa 1za Py
|m-c 012020 Adr
Amortyzacja ST Grupa 2 za Py
m-c 012020 Ads
Amortyzacja ST Grupa 4 za P
[t Bl P 31.01.2020 | 117
P
Ads
P
Ad
P
Ads
P
Ad
P
Ads

31.01.2020

31.01.2019

Amortyzacja ST Grupa 5 za
m-c 012020

Amortyzacja ST Grupa 6 za
|mc

31.01.2020

31.01.2020

31.01.2020

31012020

® w|o @& o™ =3z

31.01.2020

< i

Rysunek 25: Dokumenty ze Srodkow trwatych po zaimportowaniu

Wyswietlane sg dokumenty dotyczace biezgcego miesigca ksiggowego. Po zaznaczeniu 1 naci$ni¢ciu

»importuj zaznaczone”, program tworzy kopie tych dokumentéw w ksiegowosci (rys 25), oraz zmienia
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stan dokumentu w $rodkach trwatych na zaksiegowany. Przy powtornym wyswietleniu dokumenty nie

powinny by¢ widoczne, chyba ze zaznaczone zostanie pole ,,zaksiggowane”.rozdzielanie odsetek
Funkcja do wykorzystania gtéwnie w Domach Pomocy Spotecznej, w sytuacji kiedy $rodki finansowe
mieszkancoOw sg przechowywane na wspolnym rachunku bankowym. Dodatkowo na kontach w
systemie prowadzona jest szczegdtowa ewidencja zmian stanu srodkéw finansowych poszczegolnych
mieszkancow. Po zakonczeniu miesigca zwykle bank dopisuje do rachunku taczng kwote odsetek,
ktéra powinna zosta¢ podzielona na osoby, ktorych srodki sg na rachunku, w proporcji odpowiadajace;j
zgromadzonym $rodkom. Program ustala stan srodkow poszczegolnych mieszkancow na kazdy dzien
miesigca, tworzgc na tej podstawie tabele wskaznikow rozdziatu, nast¢pnie rozdziela otrzymane
odsetki wg tych wskaznikow, zaokraglajac do 2 miejsc po przecinku. Kolejnym etapem jest korekta
zaokraglen tak, aby uzyska¢ doktadnie kwote rozdzielang. Poniewaz odsetki sg opodatkowane mozna
postapi¢ na dwa sposoby: rozdzieli¢ odsetki netto, albo oddzielnie rozdzieli¢ odsetki brutto 1

oddzielnie podatek. Formularz stuzacy do rozdzielana odsetek pokazuje rys 26.

_

syntetyka kwot giownych

syntetyka odsetek I:’

kwota do rozdziatu kwota do rozdziatu
rozdziel rozdziel
odsetki podatek

Rysunek 26: Rozdzielanie odsetek

B.1.4.6. Import list plac.

Przy wspotpracy z programem ptacowym Polsoft mozliwe jest wykonywanie automatycznych importéw
ksiegowan wynikajacych z naliczania wynagrodzen. Wyglad ekranu stuzacego do importu pokazano na

rys.27. Formularz podzielony jest na dwie zaktadki —
. Import- stuzagca do wykonywania wlasciwego importu,

o Konfiguracja — do ustalania serwerdw i baz danych z ktorych dokonuje si¢ importu
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Iiu¢\1 z1 [k M X W

Import | konfiguracje

konfiguracia |domysina 7]

miesigc: ‘grudzieﬁ v

s s data
zaznacz seria tresc

Importuj
Zzaznaczone

Rvsunek 27: Formularz importu list vlac
Samej konfiguracji kont 1 sposobu w jaki listy ptac sg ksiegowane dokonuje si¢ w programie ptacowym.

B.1.4.7. Import dokumentéw z poprzedniego roku . Zdarza si¢, ze wystepuja ksiggowania powtarzalne

nie w skali miesiaca, ale w skali roku, np przypis okreslonego typu naleznosci. W takiej sytuacji

mozliwy jest import dokumentéw z poprzedniego roku.

kolejnos¢ wyswietlania
() wg dat

) wg rodzajow

(®) wg numeracji dziennika

. nrw nrw . data A,
[ seria rejestize iiesingil Dz Gt Opis dokumentu operadji k kontrahent g
DOCHODY PZGiK Raport 02.01.2017
[T |RE L il 1 kasowy nr 1 15:30 N
RK 2 2 2 DOCHODY Raport kasowy nr 1 DZ._D1 S0t
15:29 N
[ |ws ( 3 3 WB Nr 1z dnia 02/01/2017 02.01.2017 |
DOCHODY PZGiK Raport 03.01.2017
O |RK 2 ¢ 4 kasowy nr 2 1645 |N
O |RK 4 5 5 DOCHODY Raport kasowy nr 2 03'_01 2017
16:45 N
[ |\wB 2 6 6 WB Nr 2 z dnia 03/01/2017 03.01.2017 N Pawel Ciecharski
[ |FAKT 1 7 F FAKT Nr 2017/003/202 23.01.2017 | | Bricoman Polska Sp. z 0.0.
DOCHODY PZGiK Raport 04.01.2017
L |RK 2 é < kasowy nr 3 1527 |N
O |RK 6 9 9 DOCHODY Raport kasowy nr 3 04'_01 el
19:26 N
0 |wB 3 10 10 WB Nr 3 z dnia 04/01/2017 23.01.2017 N Juskiewicz Danuta
[ |FAKT 2 1 11 FAKT Nr 1/01/2017/F (O) 03.01.2017 N Dom Handlowy "Ela" Panasiuk
[ |FAKT 3 12 12 FAKT Nr F/000018/17 02.01.2017 | | PPHU "WYSOKINSKI" Jerzy Wysokinski
O |FAKT 4 13 13 FAKT Nr FV/00010/03/2017 04.01.2017 N "SPOt EM" Powszechna Spdldzielnia Spozywcow
[l |Deleg 1 14 14 Delegacja nr 1 Anna Jozwik 24.01.2017 N | |
v

Rvsunek 28: formularz importu dokumentow z povrzedniego roku
Po wybraniu (zaznaczeniu) dokumentéw i okresleniu do jakiego miesigca ma by¢ wykonany import

nalezy nacisna¢ przycisk ,,Importuj do miesigca”. Przy imporcie zmieniane sg daty w dokumencie-

zwigkszane o rok.
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syntetyka naleznosci gtownych |:| strona przypisow

rodzaj odsetek | v ‘

syntetyka odsetek L]

opis dokumentu | ‘

odsetki za :
(®) miesigc
) kwartat
O rok

Rvsunek 29: Formularz naliczania odsetek

B.1.4.8.
Naliczanie odsetek.System pozwala na naliczanie odsetek, w szczegolnosci odsetek od
nieterminowych wptat dla odbiorcow.
Nalezy zacza¢ od zdefiniowanie rodzajow odsetek (Stowniki —rodzaje odsetek) i stawek z nimi
zwigzanych. Po wypehieniu informacji na formularzu nalezy nacisna¢ ,,Nalicz odsetki”. Dokument jest
tworzony w biezagcym miesigcu — z datg ostatniego dnia miesigca.
B.L.5. Konta
B.L.5.1.Lista

Numer Nazwa
(® zaczyna sig od -v (® zaczyna sie od _|
() zawiera ) zawiera
\ | \ [
numer =~ Nazwa syntetyka uzywane j:tlggtronne typ X Budzet ‘% Pokaz obroty
011-5 Specjalistyczne maszyny, urzadzenia i aparaty ] ] O B Popraw E
0116 1 Urzgdzenia techniczne Starostwa O O O B Popraw
011-6 -2 Urzadzenia techniczne Powiatu O O O B Popraw Dodaj konto
0117 Srodki transportu - Starostwo O O O B Popraw
011-7 -2 Srodki transpertu Powiatu O O ] B Popraw %
011-8 Narzedzia, przyrzady i wyposazenie O O | B Popraw
011-8 -2 Narzedzia, przyrzady i wyposazenie -projekt CAF | | | B Popraw Skasuj konto
13- _iiarkinikiontt | Pozostale srodki trwate O O B Popraw
013-0 Pozostale srodki trwale | | | B Popraw x
013-1 pozostale $rodki trwale po zlikwi ych jedn. O O O B Popraw
013-2 Pozostale $rodki trwate Skarbu Panstwa O O 0 B Popraw
0134 Pozostale $rodki trwate - projekt CAF O O O B Popraw
015- Mienie zlikwi ch jed k - Jed O 0 B Popraw
015-1 Mienie zlikwidowanych jednostek - ZSzQ Teresp... O O B Popraw
020-+++-rrmr_wsmemenon | \Nartosci ni ialne i prawne O | B Popraw
020-0 Wartosci ni ialne i prawne | | 0 B Popraw
020-1 Wartosci niemat.i praw.- projekt Bud.zintegr.syst... | O | B Popraw
020-2 Wartosci niemat.i praw.- projekt CAF O O O B Popraw
030-0 Diugoterminowe aktywa finansowe O O O B Popraw
03Q-r*-r sk | Dlugoterminowe aktywa finansowe O O B Popraw
071 -rrewsma s | Umorzenie $rodkéw trwalych oraz ni ialny... O 0 B Popraw
071-1 1 Umorzenie budynkéw i lokali Starostwa O O 0 B Popraw
0711 -2 Umorzenie budynkéw i lokali Powiatu O O | B Popraw
071-2 Obiekty inzynierii Iadowej | | B Popraw =

Rysunek 30: Lista kont
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Formularz pozwala na wyswietlanie, modyfikowanie, dodawanie i usuwanie kont. Po ustawieniu
kryteriow wyboru kont do wyswietlenia nalezy nacisna¢ ,,Wyswietl”
Aby poprawi¢ istniejace konto nalezy zaznaczy¢ je na liScie i nacisna¢ ,,Popraw” w zaznaczonym

wierszu. W przypadku konta analitycznego pojawi si¢ formularz podobny do pokazanego na rys. 31.

101-60014-6050 Na: \Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Wydatki
600 : Transport i {cznosé
60014 : Drogi publiczne powiatowe
6050 : Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych

Rysunek 31: Poprawianie danych konta analitycznego.

HTIRNE 22758 | b DA dF K W _l _|
\ | \ Il \ [ 1
nazwa ZZE‘”H ‘;‘;ﬂ_ migjscowosd ulica nrdomu  nrlokalu  NIP Pesel / Regmf
Biuro Inzynieryjne Martex Marcin Puzniak 58-405 Krzeszow G 5 19 6211772122 -
Biuro Kompleks 08-500 Ryki ul. Swatowska 64 9191273327
Biuro Obstugi Inwestycji Jakubas... 21-500 Biala Podlaska Zeromskiego 28E
Biuro Obslugi Nieruchomosci Zalewscy Sp. ... 21-500 Biata Podlaska Sworska 25
Biuro Plus Lucyna i Adam Koptyra sp. j. 37-450 Stalowa Wola Handlowa 4b 8652423073
Biuro Podrozy i Turystyki "ALMATUR POLS... 00-585 Warszawa Bagatela 10 10 5260304320
Biuro Projektowe ARCONEL sp. z 0.0. 20-803 Lublin Aleja 75 712-01-52-650
Biuro Projektowe DK Projekt Marcin Dorosz 21-500 Biata Podlaska Narutowicza 568
Biuro Projektowo-Kosztorysowe Tomasz R... 21-500 Biata Podlaska Aliny Fedorowicz 19 24
Biuro Projektow Seweryn Podgorski 21-512 Zalesie Woélka Dobrynska 53A
Biuro Projektéw i Nadzoru PROINWEST Sp... 21-500 Biala Podlaska Orzechowa 34
Biuro Projektow i Realizacji Inwestycji Pros... 08-110 Siedlce Topolowa 132
Biuro Projektéw i Wycen j h "MD... 21-530 Piszczac Waska 2A 537-201-26-57
Biuro Projektéw i Wycen j h MDM 21-530 Piszczac Waska 2a
Biuro Projektow, Kosztoryséw i Nadzoru W... 21-500 Biala Podlaska Powstancow 6
Biuro Tlumaczen Vetus Mizera Jolanta 32-400 Myslenice ul. Stowackiego 42
v | |=H T, hudei Qzlealnai ng_san Dahlis T 5 b
nazwa / isk ‘BDO Sp.z 0.0 ‘ nazwa- ¢z 2 ‘
kod poczt: 02-676 iej $é i v
ulica: ‘POSWPU V‘ nr domu: ‘12 | nr lokalu: ‘ ‘
z dostawcami
ne [ ] PesslRegem: [ ]
Zapisz
e ] -
cipelkoce b ] ekt I H

Rysunek 32: Wybieranie kontrahenta zwigzanego z kontem
Mozna wybra¢ typ konta, zmieni¢ typ na syntetyczne, ustali¢ numer i nazwe¢ konta, w razie
potrzeby wybra¢ kontrahenta lub podziatke budzetu zwigzang z kontem. Aby powiazaé
kontrahenta z kontem nalezy zaznaczy¢ wlasciwy wpis w wyswietlonej tabeli 1 nacisng¢
,wybierz”. Ekran z listg kontrahentow zostanie zamknigty a informacje o kontrahencie przepisane
na formularz konta, wtedy nalezy wcisna¢ ,,Zapisz”.
W celu powigzania konta z budzetem trzeba wcisng¢ przycisk ,,Budzet paragrafowy”. Pojawi si¢
formularz podobny do pokazanego na rys 6. Zeby oznaczy¢ konto podziatka budzetowa nalezy na
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formularzu budzetu zaznaczy¢ paragraf albo podparagraf a potem klikng¢ dwa razy na nim.
Formularz budzetu zostanie zamknigty, informacja o paragrafie lub podparagrafie przepisana na
ekran konta. Wtedy ,,Zapisz” i informacje zostang zapisane na state.

Zeby usunaé powiazanie konta z budzetem nalezy wcisnaé przycisk ,,Odtacz” i zapisac.

Po prawej stronie formularza z lista kont znajduje si¢ przycisk ,,pokaz obroty”. Wyswietlony
zostanie formularz jak na rys. 33 z tabela pokazujaca obroty konta w poszczegdlnych miesigcach.
Po prawej stronie ekranu znajduje si¢ panel pozwalajacy ustali¢ parametry wydruku zestawienia
obrotow(zapiséw na koncie). Mozna wybra¢ miesigc, na koniec ktérego chcemy zobaczy¢ stan
konta. Jezeli zostanie wybrany zakres dat, program wyswietli zapisy od poczatku roku do konca
wybranego miesiaca, mieszczace si¢ jednocze$nie pomiedzy podanymi datami. Jezeli np. zostanie
wybrany styczen i daty z lutego to nie zostanie pokazane nic, bo zakres dat nie obejmuje stycznia.
Wyglad ekranu z podgladem wydruku pokazuje rys. 34. W gornej czesci kazdego formularza z
wydrukiem znajduje si¢ zestaw przyciskow sterujacych pokazany w powigkszeniu na rysunku 35.
Funkcje przyciskow sg nastepujace:

- Przycisk pierwszy od lewej pozwala na wykonanie eksportu wydruku. Dostepne sg formaty :

* rpt-Crystal reports ( raczej malo przydatny przy codziennej pracy), *.pdf — pozwala na zapisanie

wydruku na

Miesigc WN MA
» 0.00 0.00

styczen 0.00 17.76

luty 0.00 424.85

marzec 0.00 273750

kwiecier 0.00 510.25

maj 0.00 1546.39 =

czerwiec 0.00 1546.63 :
lipiec 0.00 2746.18 [ Ji5.02.2018 B
sierpien 0.00 131.51

wrzesien 0.00 933.03 v| bez infc siagowanych

pazdziernik 0.00 6813.22
listopad 0.00 4626.87
grudzien 0.00 5568.94
zamkniecie roku 0.00 0.00
bufor 0.00 0.00
Razem 0.00 27603.13

Saldo 0.00 27 603.13

Rysunek 33: Formularz z obrotami konta
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P 3 B e
O3 [ Raport atwny
B0 4
:t Os ~
iR
#07
=D s 45/ 9|2 443|WB 182| WBNr1822dnia06.09.2018 249 |za f-ry nrF/006696/18 F/006674/18 - naczynia plasik -i 0,00 97.34| 07.092018
g % 124/ 9|2 522 [WB 186 WBNr 186 zdnia 12/09/2018 37|za f-renr 1488/P/18 - materialy biurowe 0,00 857,33 12.092018
“Du 313 9[2711 [PK 237| PKNr237/IX/18 2 dnia 03/10/201 2| przeks koszty wyd i zaang -punkty bezptpomocy pr.na 0 0.00 21.64] 30092018
Obroty miesigezne 0.00) 93303 Saldo
Narastajaco od poczatku roku 0.00 9992.51 -9992.51
paidziernik Otwarcie miesigca: 0.00 999251
LDz |D2.G |Rodzaj| Nr | Trest Poz Tresé pozyci Winien Ma | DatTermin
119'10[2 846 |WB 209| WBNr208zdnia 11102018 315|za f-ry nr 1762/P/18 1779/P18 - materialy biurowe 0,00 975,07 11.102018
182/10|2 909 [WB 213| wbnr212zdnia17.102018 234 |7afrenr 1805/P/18 - polki - Wydz Kom. 0,00 82.36| 17.102018
272/10|2 999 |[WB 219| WBNr218zdnia25102018 391|za f-ry ne 1806/P/18 1823/P/18 - materialy biurowe 0,00 1865,66| 25.102018
334/10|3 061 |WB 224| WBNr223zdnia31102018 285 |za f-ry nr 1842/P/18 1925/P/18 - materialy burowe 0,00 3911,77| 31.102018
354103 081 [PK 264| PKNr264/X/18 zdnia05/11/2011 2| przeks koszty wyd i zaang -punkty bezplpomocy pr.na 1 0,00 21,64 31.102018 i
Obroty miesigczne 0.00) 681322  Saldo
Narastajaco od poczatku roku 0.00 1680573 -1680573
listopad Otwarcie miesigca: 0.00| 1680573
[LDz |Dz.G [Rodzaj| Nr | Tres¢ [Poz ] Tresé pozycji Winien Ma Data/Termin
‘ 11311 ‘3 198 ‘\VB | 234‘ WB Nr232/2018 zdnia 14.11.201 ‘ 363‘zaff@anOOZP‘lSrmaﬁerialyb‘uuo\\we 0,00 1231,26| 15.11.2018
Obroty miesigezne 0.00) 123126  Saldo
Narastajaco od poczatku roku 0.00 18036.99 -18036.99
Nr biezace] strony: 3 Calkowita liczba stron: 3 Wsptczynnik powi 100%

Rvsunek 34: Zestawienie obrotow na koncie

@[Eg] w4 3 ER

Rysunek 35: przyciski na ekranie wydruku

komputerze, przestanie itp. Mozliwy 1 przydatny jest eksport do formatu *.xls lub .*xIx, pozwala to na
analiz¢ danych z wydruku przy pomocy oprogramowania do obstugi tego typu plikow (Excel, Libre
Office, OpenOffice). Przy zapisie w tym formacie nalezy wybiera¢ opcj¢ ,,tylko dane”, poniewaz bez tego
eksportowane sg informacje o formatowaniu wydruku i wstawiane zbedne z punktu widzenia analizy
danych wiersze i kolumny. Mozna tez wybra¢ utatwiajacy obrobke graficzng formaty *.doc, lub *.rtf,
albo format *.xml — w tym przypadku raczej bez praktycznego zastosowania. -Przycisk z ikong drukarki
pozwala na wykonanie wydruku raportu na papierze.

-Przycisk trzeci od lewej pozwala na od§wiezenie wydruku, np. w sytuacji kiedy z sgsiedniego stanowiska
zmieniono dane.

- przycisk czwarty pozwala na kopiowanie zaznaczonego fragmentu raportu.

- przycisk piagty wyswietla/usuwa panel parametrow,

- przycisk szosty ukrywa/wyswietla . drzewko rozwijane ze strukturg dokumentu.

- w dalszej kolejnosci umieszczono strzatki pozwalajace na przemieszczanie si¢ mi¢gdzy stronami raportu.
- przycisk z ikong lornetki pozwala na wyszukiwanie tekstu, np. nazwiska. Przy duzych raportach
znacznie ufatwia to prace.

- przycisk oznaczony lupg umozliwia powickszenie lub pomniejszenie raportu.
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Przycisk ,,Rozrachunki”.
Jezeli zaznaczone konto jest rozrachunkowe (konfiguracja w menu Rozrachunki—Konfiguracja
rozrachunkow) wys$wietlony zostanie ekran z listg rozrachunkdéw powigzanych z kontem podobny do

pokazanego na rys 36.

5 Rozrachunki = =] =

rozrachunek rok  Miesigc termin 2y Odsetki budzet Rok Mc  seria tresc stronz Kwota

0.00 | 75075-4210-1-2 [2019 |1 |FAKT f-ra za kwiaty -j.. | MA| 70.00
Kwiaciarnia "U M...

Rysunek 36: Zaptacony rozrachunek

Lista podzielona jest na dwie czesci. W prawej znajduje si¢ opis rozrachunkéw i
podsumowanie stanu rozliczen z tego tytutu, w lewej informacje o zapisach ksiggowych
powiazanych z rozrachunkiem. Na pokazanym przyktadzie wida¢ ze zapis po stronie ,,MA”
wynika z faktury zaksiggowanej pod pozycja 124 w miesigcu styczniu. Zaptata za rozrachunek
zostala dokonana w wyciggu bankowym nr 24.

B.1.5.2.Wydruki

B.1.5.2.a.Zestawienie obrotow i sald

wedlug numerdw kont

Rvsunek 37: Ustawienie parametrow do zestawienia obrotow i sald

Na formularzu jak na rysunku 37 nalezy ustawi¢ wlasciwe parametry do wykonania wydruku.

Sam wydruk wyglada jak na rys 38.
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<« om1 /1+ ;-
[Raport gtéviny |
Zestawienie obrotéw i sald - ksigga Ksiega gléwna-Starostwo Biata Podl - styczen 2019 r.
03.03.2018
BO BO
Obroty Obroty Obroty
Ni N:
umer i WN L J biesace WN | biezgce Ma | rosnaco WN | rosnaco MA | SaldoWn SalGM

[FEEEaE Pozosiale Srodk bwale T00 000 5786,00 000 5785,00 1 578600 00

0130 Pozostale érodki trwale 0,00 0.00 §786,00 0,00 6766, 00| X 5786,00 0.00

[ Umorzanie pozost rodkow twatych 00 000 0,00 57865.00 000 T786.0 |

pra

0720 Umorzenie pozosialych Srodkaw 700 000 0.00 785,00 000 578500
rwalych

O Kasa 000 000 19730848 16836548 9736848 g 300000 000

010 =) 700 000 G000,00 T2 T 000,00 74 QOZEI T00 765 902.1

010401 Opiaty CEFIK Wydanie prawaazdy w T00 000 20 T XY 000 W 700
ym wyd nowego pr.jazty

1010405 Oplaly GEPIK -przedtoiresy 00 000 10,00 T30 000 000 000 000
wainprawa azdy

010413 oplaty GEPIK - wym. waznegolr prana 00 000 750 700 750 000 T50 000
azdy wyd. za granica

010414 opfaty CEPIK-wym. prawa ja2dy Wyl T00 000 050 T00 750 0,00 T50 00
przez panstwo czionk. UE

010475 oplaty CEPIK-zwrol zaiymanege T00 000 500 00 500 .00 500 T00
prava jazdy

010416 opfaty CEPIK - praywrocenic uprawnich TO0 000 500 T00 500 .00 50 T00
do kier poj

010419 oplaty CEPKwpis w pravie azdy 00 000 700 T00 700 700
poti. odb. kwalf. wstep

010420 oplaty CEPIK-wpis do prawajazdy .0 00 000 200 T00 700 700
ograndoier.

011 ks -termina] 700 000 000 T3485.30 000 T3485.30

01101 oplewidenc, -dowod rejestracyny 00 000 AW 000 AW 000

01102 oplEwidenc. - pozwolEne CIasone 700 000 KA 000 3100 000

01103 oplevidenc.- abice rejestacine 700 000 26850 000 i) 000

T01-10¢ 700 000 T90.00 000 o500 000

Nr biezacej strony: 1 Calkowita liczba stron: 1+ 6 100%

Rysunek 38: Zestawienie obrotow i sald - podglad wyvdruku

B.1.5.2.b.Plan kont.

Po ustawieniu na formularzu z Rys. 39 typow kont i zakresu wydruku otrzymujemy list¢ kont
jak na Rys 40. Konta sg uporzadkowane wg numerdéw, najpierw konto syntetyczne a potem

analityki do niego.

Rysunek 39: Ustawianie parametrow do
zestawienia obrotow i sald
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4« v N2
[Report gtéwny |

[Nr biezacej strony: 2

/114 @ @

‘Wydruk wykonano  02.032019 strona 2z 114

numer Nazwa

071-20 -1 Umorzenie warotsci niematerialych i prawnych

071-20-2 Umorzenie wartosci niemat.i praw.-

071-20 -3 Umorzenie warotsci niemat. i prawn.projekt geodezyjny
071-20-4 Umorzenie wartodci niemat. i prawn. Z3z0 Terespol
071-4 Umorzenie zespolow k y

071-4 -1 Umorzenie zespotow komput.- projekt Bud.zintegr.syst.inform.
071-4 -2 Umorzenie zespoléw komput.- projekt geodezyjny

071-5 Umorzenie specjalistycznych maszyn, urzadzen i aparatow
071-6 -1 Umorzenie urzadzen technicznych Starostwa

071-6 -2 Umorzenie urzadzen technicznych SOSZW Zalutyi

071-7 -1 Umorzenie srodkéw transportu Starostwa

071-7 -2 Umorzenie érodkow transportu Powiatu

071-7 -3 Umorzenie srodkow transportu SOSZW Zalutyi

071-8 Umorzenie narzedzi, przyrzadow 1 wyposazenia Starostwa
071-8 -1 Umorzenie narzedzi, przyrzaddw - projekt geodezyjny

072k ok w R R R R

Umorzenie pozost.srodkow trwalych oraz niematerialnych i pra

072-0 Umorzenie p fych srodkéw trwalych

072-1 umorzenie wartosci niemat i prawnych

072-2 umorzenie pozost.sr. trw. po zlikwidowanych jedn.

072-3 umorzenie pozostatych sr trw. Skarbu Paiistwa

072-4 Umorzenie pozostatych érodkéw trwalych - projekt CAF
072-5 Umorzenie srodkow trwatych ZSzO Terespol

080-F % Fa s _www_

Inwestycje ($rodki trwale w budowie)

080-60014-6050-1-1

droga pow. nr 1036L wraz z Kladka na rz. Klukéwka proj. Wyge

080-60014-6050-1-2

Poprawa dostep. pow. bialsk. - Slawatycze-Domaczewo

080-60014-6050-1-3

droga nr 10511 obr.Krzywowdlka Kol. Matiaszowka Miedzyles

080-70005-4590-12 Zlec. droga nr 1074L Koscieniewicz-Wyezolki-Dgb
080-72095-6690-1-2 Regionalna Sie¢ Szerok a

TO1-FFR R R T AR Kasa

101-0 kasa

101-010-01095-2360 doch.jst z realiz.zadan adm rzad.

101-01005-4300-1-1

Starostwo - Wlasne

Catkowita liczba stron: 114

ia: 100%

Rysunek 40: Plan kont
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B.1.5.3.Grupy kont

nazwa grupy |
010-01008-0690 +
010-01008-0920

700-70005-0470 )
700-70005-0750 | Dodaj grupe
700-70005-0770 -
700-70005-0920 Zapisz
700-70005-0970

Wynagrodzenia

dochody zlec. 101

Nowy Cepik-konto 240
CEPIKI ogdtem - NOWE
CEpiki (101)

placowki opiekurczo-wychowawcze
1

Zazn. numer

Nazwa
240-008 oplaty CEPIK - wtdrnik prawa jazdy
240-011 opl.ewidenc. - pozwolenie na kierowanie tramwajen
240-0401 Oplaty CEPIK -Wydanie prawa jazdy, w tym wyd.n.
240-0402 Oplaty CEPIK -wydanie pozwol. na kier.tramwajem
240-0403 Oplaty CEPIK -wydanie zezwol. na kier. poj. uprzy.. _
240-0404 Oplaty CEPIK -wyd.zezwol.na kier.poj.przew.wart.p
240-0405 Oplaty CEPIK -przedi.okresu wazn.prawa jazdy
240-0406 Oplaty CEPIK -przedl.okresu wazn.pozwol.na kier.
240-0407 Oplaty CEPIK -przed\. okresu wazn.zezwol.na kier.
240-0408 Oplaty CEPIK -przed!. okresu wazn.zez.na poj.prz.
240-0409 Optaty CEPIK -rozsz.zakresu zwol.na kier.poj.uprz
240-0417 Oplaty CEPIK -skier. na kurs reedukacyjny
240-0418 Oplaty CEPIK -skier. na badanie ktorym mowa w a
240-0421 Optaty CEPIK -wpis do ewid.instruktorow
240-0422 Oplaty CEPIK - wpis osoby do ewid.wykladowcdw
240-0423 Oplaty CEPIK -wpis przedsigb.do rej.przed.prow.O.
240-0424 Optaty CEPIK -wpis do rej.przeds.prowadz.0OSK
240-0425 Optlaty CEPIK -wyd.poswiadcz.potw.sp.dod.wym pr;
240-0420 oplaty CEPIK-wpis do prawa jazdy inf. 0 ogran.do k|
240-0419 nAntanr CEPIK- wmis we nrawie iazch natw_odh qu.:.J1

vsunek 41: Grupv kont.
Grupa kont jest zbiorem kont analitycznych lub syntetycznych. Jezeli istnieje potrzeba uzyskania
tacznych obrotéw kilku kont wydruk taki mozna uzyskac tworzac grup¢ kont i dodajac do niej
potrzebne konta. Grupe tworzymy przyciskiem ,,Dodaj grupe” w tabeli w gornej lewej czesci
formularza pojawia si¢ pusty wpis, nalezy wpisa¢ nazwe grupy i zapisa¢. Konta do grupy
dodajemy z tabeli po lewej stronie. Zeby wyswietli¢ konta z planu kont wpisujemy poczatek
numeru w pole nad kolumng ,,numer”i naciskamy <Tab>. Przyktadowo po wpisaniu ,,201” i Tab
zostang wyswietlone wszystkie konta zaczynajace si¢ od 201. Mozna rowniez wyswietli¢ konta
ktorych nazwa zawiera okreslony ciag znakow.
Po zaznaczeniu kont, ktére chcemy doda¢ do grupy nalezy nacisng¢ strzatk¢ w lewo, zaznaczone
konta zostang przepisane do lewej tabeli. Zapisac.
Aby usuna¢ konto z grupy nalezy zaznaczy¢ niepotrzebne konto i nacisng¢ <Del>.
Po ustaleniu wtasciwej zawarto$ci grupy mozna uzyskac informacj¢ o sumarycznych obrotach

grupy — tak jakby to bylo jedno konto.
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B.1.5.4.Aktualizacja syntetyk.

[]  symbol nazwa
4 AKADEM | Poz.Akad.Komp.Starostwo Pow.w Bialej P

AKTYW Aktywne szkoly zawodowe w powiecie bial.

CAF Wdrozenie usprawnien zarzgdczych CAF
CHATA Czym chata bogata Starostwo Pow.w Bialej
CUDZE Cudze chwalicie - swego nie znacie

DOMACZ  |Poprawa dostgpn. Stawatycze-Domaczewo
DROGA Pot.drogi woj.z celng Star.Pow. w Bialej
EFEKT Zwigkszenie efektywnosci szkot zawodow.
e-Geod e-Geodezja cyfrowy zaséb geod.woj.lubel.
EKOTUR "Ekot.szansg zréw.roz.dla t.przyg.Staros
FGZGIK Fundusz Gosp.Zas.Geodez.i Kartograf.
FOSIGW Fundusz Ochrony Srodowiska | GW
GEODEZ  |"Wzrost jakosci uslug publ.pow.bial..."
INFOR Bud.zintegr.syst.infor.Starostwo Pow.w B
INFRAS Rozwdj infrastr.szkot zawodow.prow...
KG-Jed Ksiega glowna-Starostwo Biata Podl
PFRON Fund.Rehab.Os.Niep.Starostwo Pow.w Biate
PKZP Prac. Kasa Zapomog Poz

POGRAN  |Miodziez Pogranicza: Razem dla Bezpiecz.
POWIAT POWIAT BIALSKI

PROG. Wyrdwnywanie roznic

ConaAL CAAAL DOVCD AN AN

Aktualizuj

() 3 CE0 0 0 ) 0 ) 0 D e e e T

Rvsunek 42: Formularz aktualizacii svntetvk

Ekran stuzy do porzadkowania zapisOw na kontach. W przypadku wystapienia awarii sieci
komputerowej lub stacji roboczej w trakcie ksiggowania dokumentéw moga pojawic si¢
niespdjne zapisy — czg$¢ dokumentu moze mie¢ status zaksiggowany a cze$¢ nie. Nalezy
zaznaczy¢ ksiggi w ktorych chcemy dokonaé porzadkowania a nastgpnie nacisna¢ ,,Aktualizuj”
B.1.5.5.Przeksi¢egowanie.
Po zakonczeniu ewidencjonowania operacji gospodarczych dotyczacych roku gospodarczego
wykonuje si¢ przeksiggowania, ktoérych celem jest np. ustalenie wyniku finansowego. Aby zapisy

te nie znieksztalcaly operacji gospodarczych nalezy je zapisywaé w zakonczenie roku a nie w

miesiac grudzien.
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Data dokumentu
3 marca 2018w
przeksiegowanie
O kazda poz.oddzielnie
O miesigcami
O jedna pozycja

Rysunek 43: Tworzenie schematow przeksiecowan

Aby utatwi¢ wykonanie przeksiggowan istnieje mozliwos¢ skorzystania ze schematoéw. Przyktadowym
przeksiggowaniem, jakie nalezy wykonac na koniec roku jest m.in przeniesienie stanéw kont zespotu ,,4”

na konto 860. W celu wykonania takiej czynno$ci nalezy zdefiniowa¢ schemat jak na rys 44.

. : Data dokumentu
anie kosztow
31  grudnia 2018 v
przeksiegowanie
) kazda poz.oddzielnie

() miesigcami

wa: przeksiegowanie kosztéw (® jedna pozycja
wszystkie konta w jedno v
_l

WN ~ WN v

Presksegonie ra vy

Rysunek 44: Schemat przeksiggowania kosztow na wynik
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ie kosztow ‘ Rejestr Vat: mc. Vat: l:l poz: ‘ [[] zewnetrzny
LP.  tresé konto budzet: stron: kwota data 2w zm dziatalnosé s Sawka  pumo  nemo  kwold b
b Przeksiggowanie na wynik 404-70005-4010-1-2-1 70005-4010-1-2-1  |MA 5000.00 31122018 |[|[] ;Zs'z';'j:‘:z;'“““ niz ] ¥] ] 000 000 0.00 =
2 |ustalenie wyniku 860-0 WN 5000.00| 31122018 |[]| [ [DZatelnosé inna niz i ] Y] 000/ 000 0.00
gospodarcza
: . - Deziafalnosé inna niz | | ¥ ¥
3| Przeksiagowanie na wynik 405-70005-4110-1-2-1 70005-4110-1-2-1  |MA 855.00|31.122018 ||| 20000 000/ 000 0.00
. Dziatalnosé inna niz |V v v
4|ustalenie wyniku 860-0 WN 8550031122018 ||| 00 00 ] ] M oo oo 0.00
) ) ) Drialalnod¢ inna niz | v | V] v
5| Przeksiggowanie na wynik 402-70005-4300-1-2-1 70005-4300-1-2-1 | MA 6366| 31122018 ||| 00 n 000 000 0.00
o Daziafalnosé inna niz || ¥ ¥
6 |ustalenie wyniku 860-0 WN 6366 31122018 | [1| 11| =00 000 000 000 0.00
7 | Przeksiegowanie na wynik 404-71012-4010-1-2-1 71012-4010-1-2-1  |MA | 2124440 |31.12.2018 |[1|[] g’;‘;’)’:é’;fz;""a L B t t 000/ 0.00 0.00
.- Dziatalnosé inna niz | | v ¥
8| ustalenie wyniku 860-0 WN | 2124000 31122018 | 0| 0| REE 00 000 000 000
9 |Przeksiggowanie na wynik 405-71012-4110-1-2-1 71012-4110-1-2-1  |MA 3632.79 31122018 |[|[] ;’;ﬂ’;ﬁ""“ nia ] v E 000 0.00 0.00
10 |ustalenie wyniku 860-0 WN 363279 31122018 |[1|[] E:S'?;'j’;‘:z;""“ miz || ] V] 000/ 000 0.00
: . : Drziatalnosé inna niz || v ¥
11| Przeksiggowanie na wynik 405-71012-4120-1-2-1 71012-4120-1-2-1  |MA 2009131122018 |11 | 2o 000 000 0.00
12 |ustalenie wyniku 860-0 WN 20091(31.122018 |[1|[] Dz'a'al""sca'""“ nz || ] M oo o 0.00
13| Przeksiegowanie na wynik 404-75011-4010-1-2-1 75011-4010-1-2-1  |MA 5065.18 |31.122018 || g’;ﬂ’;ﬁzﬁ;""a N v] B 000 0.00 0.00
o Deziatalnosé inna niz | | v ¥
14 | ustalenie wyniku 860-0 WN 500518 31122018 |L1|LI| 2= =oer 000/ 000 0.00
15 | Przeksi ie na wynik 405-75011-4110-1-2-1 75011-4110-1-2-1  |MA 752.27|31.12.2018 | |[] |DZ2lelnose inna niz ] ] M o 0.00 000 |
<| il [ >
konta bilansowe: WN 117144443 MA 117144443 Saldo 0.00 _
L wne A AR nnn MA nnn R nnn

Rysunek 45: Przykladowy dokument przeksiegowania kosztow na wynik finansowy

Po nacisnigciu ,,wykonaj przeksiggowanie” przy ustawieniach jak na rys. 44 dostajemy dokument
przeksiggowania analogiczny do pokazanego na rys 45. na kazdym koncie zespotu 4 po stronie ,,MA”
dopisywana jest kwota sumarycznych ksiggowan zapisanych w ciggu roku po stronie ,, WN”. W ten
sposob konta zespotu ,,4” nie wykazuja salda na zakonczenie roku, a kwoty kosztéw sg przeniesione na
strone ,,WN” konta 860. Powyzsza metoda znajduje oczywiscie zastosowanie w sytuacji kiedy koszty

ksiegowane sa wylacznie na zespole ,,4” - bez zapiséw na zespole ,,5”.

.f) Zespoty kont.

42 oz b M(d XN i

opis
Majatek trwaty
Srodki pienigzne i rachunki bankowe

Rozrachunki i rozliczenia

Materialy i towary

Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Koszty wedlug typow dziatalnosci i ich rozliczenie
Produkty

Przychody, dochody i koszty

Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta Pozabilansowe

© |00 |~ | D A 2o

Rysunek 46: Zespoly kont
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Formularz stluzy do definiowania nazw zespoléw kont do potrzeb JPK KR.

B.I.6.VAT

B.I.6.1.Deklaracje.

Program pozwala na tworzenie deklaracji Vat i ich przesytanie do systemu podatkowego Ministerstwa
Finansow.
Na rys. 47 pokazano przyktadowy wyglad formularza z listg deklaracji VAT. Zaktadki zawierajace
deklaracje sporzadzone w roznych wersjach wzoru pozwalaja na wyswietlenie wezesniej sporzadzonych
deklaracji. Zaznaczong deklaracje mozna wydrukowac (,,Drukuj’) lub poprawi¢ (dwukrotne kliknigcie na

zaznaczonej deklaracji).

Wersja 17| Wersja 18 Wersja 18 | ® miesigezna

nip regon wersja kor okres ) kwartalna
5372342852 | 030237345 |19 rok

Nr okresu (miesigca’kwartatu):

id rok miesiac zlozenie

[] korekta

s

Dodaj nowg
deklaracje

E-deklaracja

Rysunek 47: Deklaracje VAT
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ag! Vat7 v19

Strona 1 | Strona 2 %VStrona 3|

|| deklaracja jednostkowa

DEKLARACUA JEST SKEADANA WYEAGZNIE 24 POMOCA SRODKOW KOMUNIKACU ELEKTROMCZNES  wavw porisipodatiewy.sw gox ot
1 2 Nr dokumantu ‘ 3, 8uatur 1

et 5372342952 \

-----

VAT.7 DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG

A Wlesia § Rok
L e L |

24

Podstanwa rana: AR 09 st § ustawy x diia 1 marca 2004 1.0 podarku o bowartw ustur (0. U, 2 2047 1. pz. 1221, 2pbin. 2., 2wiane) dalef uistney

Scadajgey: Podsihicy, 0 Korychmauia waat. 15 ustawy, obowgeami 6o sktacania deidarsci za okresy miesigezne zgodnie 7 . 996, 1 ustawy
A MIEJSCE | CEL SKLADANIA DEKLARACJI
6. Urzay . do ktorego jost deklarac 7. Cef 2lotenia formularza (zaznaczy? wiaseivy hivadrat}
‘URZAD SKARBOWY W BIALEJ PODLAS KL[‘ 1. Zlozome oeklarach l:’? korekiz dekiarac
"B, DANE IDENTVFIKAC YINE PODATNIKA
*- ol miotow niebedacych osobami fizycznymi ** - dob miotdw bdacych osobami fayezaymi

B, Rodzaj podatnika izaznacaye wlasciwy kwacrati

‘ pecatnik mebdacy cacod fizyeang Dz ]
9. Nidwd podnid * [ Nadwisko, pinrwies imig, data urrzenia ™

‘Starostwo Powiatowe

Rvsunek 48: Tworzenie deklaracji VAT
Aby utworzy¢ nowa deklaracje nalezy wybrac¢ typ (miesi¢czna/kwartalna) i wpisac¢ rok i nr okresu (cyfry
arabskie) 1 nacisna¢ ,,Dodaj nowa deklaracj¢” .Zostanie wyswietlony formularz jak na rys. 48. Przycisk
»Przelicz” wypetnia warto$ci w poszczeg6lnych polach liczbowych. Zaznaczenie ,,jednostkowa”
powoduje przeliczanie w groszach, jest wykorzystywane np. w jednostkach organizacyjnych podlegtych
gminie czy powiatowi. W zaokragleniu do pelnych ztotych sporzadza si¢ deklaracj¢ zbiorcza, do
przestania do US/MF.
Po przeliczeniu i sprawdzeniu z rejestrem VAT nalezy zapisa¢ wynik. Dane sg podzielone na zaktadki
zgodnie z rozktadem na formularzu papierowym, przycisk zapisu znajduje si¢ na ostatniej zaktadce.
W przypadku sporzadzania korekty nalezy najpierw wypehic zatacznik ,,ORD — ZU”. Zalacznik otwiera
si¢ po pierwszym zaznaczeniu ,,X w polu korekta na pierwszej stronie, po otwarciu zaktadki z
zalgcznikiem nalezy na czas wypetnienia zatgcznika usung¢ ten ,,.X”’, wypetni¢ zalacznik i ponownie
zaznaczy¢ ,,X”. Dzialanie takie zabezpiecza przed utworzeniem korekty z niewypelionym zatgcznikiem
»ORD-ZU”. W zalgczniku wypetnia si¢ jedynie uzasadnienie.
Przycisk ,,E-deklaracja” stuzy do tworzenia elektronicznej wersji deklaracji przeznaczonej do wystania do

US. Sporzadzone e-deklaracje dostepne sg w gtdwnym menu ,,E-deklaracje”.
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B.1.6.2. Rejestr VAT.

‘ Utworz rejestr zakupu dla biezacego miesigca ‘

‘ Drukuj rejestr jednostkowy ‘ ‘ Drukuj rejestr zbiorczy ‘

eksportuj rejestr zakupu ‘ ‘ importuj rejestr zakupu ‘

przed importem kasuj istniejgce wpisy

Sprzedaz /Odwrotne obcigzenie

Utworz rejestr sprzedazy dla biezgcego miesigca ‘

[] razem z odwrotnym obcigzeniem

Zestawienie raportow
Drukuj rejestr jednostkowy kasowych Drukuj rejestr zbiorczy
Zestawienie wyciggow
bankowych
itk rel]}e.str. od_wrotnego ‘ importuj rejestr sprzedazy
Sl e Zestawienie PK

eksportuj rejestr sprzedazy ‘ [ ] przed importem kasuj istniejgce wpisy

Rvsunek 49: Ekran obstugi reiestrow VAT

Podstawg sporzadzenia deklaracji VAT sg ewidencje zakupu i sprzedazy oraz ewentualnie deklaracje i
pliki JPK jednostek podleglych. Ewidencje zakupu i sprzedazy tworzy si¢ podczas wpisywania dowodow
ksiggowych wybierajac wlasciwy rejestr VAT, oraz wypektniajac kolumny dotyczace VAT w
poszczegbdlnych pozycjach dokumentu. Przy sporzadzaniu rejestru Vat nalezy zwrdci¢ uwage na
nastepujace zaleznosci:

e Rejestr zakupu tworzony jest na podstawie zapisoOw z roku biezacego 1 roku poprzedniego ( np.
pozycje z grudnia ktore nalezy uja¢ w miesigcu styczniu), dlatego po kazdej zmianie w
dokumentach zrodtowych nalezy ponownie utworzy¢ rejestr zakupu. Wowczas sa importowane
zapisy z roku poprzedniego 1 ponownie przetwarzane zapisy z roku biezacego.

e Kwoty Vat naliczonego zalezg od wspotczynnika tzw struktury VAT ( udzial sprzedazy
opodatkowanej w catos$ci sprzedazy) 1 prewspoiczynnika (udzial dziatalnosci gospodarczej w
catosci dziatalno$ci) i sg wyliczane podczas sporzadzania wydruku. Wartosci wspotczynnikoéw
ustala si¢ w parametrach ksiegi (Stowniki— ksiegi, zaktadka ,,Podatkowe”)

e Pozycje z rejestru OO domy$lnie uyymowane s3 tylko po stronie sprzedazy( Vat nalezny), w celu
ujecia po stronie zakupu nalezy doda¢ dowod ksiegowy z rejestrem ,,Z”

o W przypadku, kiedy sprzedaz nie musi by¢ dokumentowana wystawiong fakturg mozliwe jest jej
ujmowanie w wyciggach bankowych i raportach kasowych — w momencie wptaty. Dokumenty

takie powinny mie¢ wybrany rejestr ,,SZ” ( sprzedaz zbiorcza).
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W przypadku, gdy jednostka nie ma prawa do odliczenia VAT prowadzenie rejestru zakupu
(ewidencji zakupu VAT) jest bezcelowe, gdyz wszystkie wartosci efektywne begda zerowe.

e Skrét JPK uzyty w niniejszym rozdziale oznacza jednolity plik kontrolny VAT

Tworzenie ewidencji VAT polega na utworzeniu rejestru zakupu i rejestru sprzedazy (razem z

odwrotnym obcigzeniem).

= (=] x
l Nn s a-

‘4P CvSTAL REPORTS®
2 &r0] [Raport glowny |

Starostwo Powiatowe ul. Brzeska 4 121-500 Biafa Podlaska Rej Sl zakupu podatnikéw VAT styczeri 2019

ZAKUP MATERTALOW T TOWARO' VEDLUG FAKTUR VAT

ZAKUPY OPODATK ZW. WYL. ZE ZAKUPY OPODATK ZW. ZE

= s X ) ATKOWANA V2 SPRZED. ZWOLN.I OPOD . VAT
Nazwa sprzedancy 5 | SPRZED. OPODATKOWANA VAT

Zalaupu
e
7

23% 8% 5% | Razem

Data wphywu faktury

Wartosé

1023 |4 |5 6

7|8 9 16 18 | 19 2
1 Kwiaciamia "U Nonik 2+500BiiaPodeska | = (S | S & (g[8 (g[8 (g (2 ]g|g]|2]glg|lglg]|elz|2B [
ul Janowska 33 - 260/1 FAKT-124 - gl gle€ :
Dzialalnos¢ mieszana R E-AR-AE- 2|8 8|8 8| g|1g/|8 = s|s|g (s gl 8 |s
s s s S| S| 3|s|s|e]| S s|s|e|s|[=
< g

86.10
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
70.00
16.10
0.00
0.00
0.00
0.
70.00
16.10
0.00
2.80
0,64

Zakupy nie stanowiace srodkow trwalych

86.10)
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
70.00
16.10
0.00
0.00
0.00
0.00
70.00
16.10
0.00
2,80
0,64

86,10
00

Razem miesigc

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
70,00
16,10
000
0,00
0,00
16,10
0,00
2,80
0,64

Rysunek 50: Wydruk rejestru zakupu VAT

e Rejestr zakupu jest podzielony wg kryteriow: miesigc

e Srodki trwale

e rodzaj dziatalnos$ci ( prewspotczynnik) .
Dla kazdego z powyzszych kryteriow drukowane sg podsumowania cze$ciowe oraz
podsumowanie faczne. Nalezy zwrdci¢ uwage na dwie ostatnie kolumny — netto skorygowane i

VAT skorygowany — zawieraja one wartosci, ktore bedg uymowane w deklaracji VAT 1 pliku JPK.

W poprzednich kolumnach pokazywane s3 kwoty z dokumentéw zrodtowych.

Wydruk rejestru jednostkowego pokazuje pozycje z biezacej ksiegi, wydruk rejestru zbiorczego — ze

wszystkich ksiag.

Eksport rejestru zakupu zapisuje rejestr VAT w pilku XML.

Import rejestrow zakupu umozliwia wczytanie rejestrow zakupu z jednostek podlegtych, ktére uzywaja
takiego samego oprogramowania. W wyniku importu w ksiegach jednostek podlegtych pojawiaja si¢
dokumenty zawierajace kopie zapisow dotyczacych VAT. Metoda ta jest mniej wygodna niz
wcezytywanie danych poprzez pliki JPK,opisane przy omawianiu pracy z plikami JPK 1 w praktyce jest
rzadko stosowana.

Rejestr sprzedazy tworzony jest na podstawie zapisow biezacego miesigca ksiegowego.
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W pierwszej kolejnosci nalezy sporzadzi¢ rejestr sprzedazy za biezacy miesigc.

Jezeli nie wystepuja dokumenty ,,SZ” dostajemy finalng wersje rejestru. Jezeli wystepuja dokumenty
oznaczone ,,SZ” nalezy na podstawie podsumowania wydruku sprzedazy ujetej w wyciggach bankowych
1 raportach kasowych utworzy¢ dodatkowy dokument w rejestrze ,,S” w ktorym zostanie zbiorczo ujeta
sprzedaz z tego typu dokumentéw, jako kontrahenta nalezy wybra¢ wlasng jednostke. Zapisy te uyymujemy
w ostatnim dniu miesigca. Bezposrednie ujgcie dokumentéw zbiorczych w rejestrze zakupu nie jest
mozliwe, poniewaz brakuje wymaganych danych dotyczacych dowodu sprzedazy, kontrahenta itd.

Po dopisaniu tych dokumentéw nalezy ponownie utworzy¢ rejestr VAT. Przyktadowy wyglad rejestru

sprzedazy przedstawia rys. 51.

TSPRZEDAZ MATERIALOW | TO WAROW WEDLUG FAKTUR VAT
[r.| Daa | Dafa | Numer | Nume 2 SPRZEDAZ OPODATKOWANA VAT
povst. | wysa dentyf. ]
obo | wienia Kupn | Nazwakupujacego
wiazku |faktury | s c
podat
kowegn

Razem

”
L]

H
5| Eisport

) 2
07.01.19 {07.01.201¢

6

w

8

T7ba Administrac: Skarbowe] w Lublimie 20883 Lublin
Szeligowskiego 24

63,88| o
14,69

95012019 | &
712-10-67-2]
63,88 | —
[

469 |

EP

GKN

=

Rysunek 51: Wydruk rejestru sprzedazy - fragment

B.1.6.3.JPK
B.I.6.3.a.JPK VAT.

Podstawowym warunkiem poprawnosci dokumentacji elektronicznej dotyczacej VAT jest zgodnos¢
deklaracji VAT-7 z ewidencjami zawartymi w plikach JPK-VAT.
Plik JPK sktada si¢ z dwoch grup — ewidencja sprzedazy z podsumowaniem i ewidencja zakupu ( z
podsumowaniem). Ich warto$ci muszg by¢ zgodne odpowiednio z rejestrem sprzedazy 1 zakupu.
Sposéb tworzenia JPK zalezy od rodzaju jednostki. Jednostki organizacyjne podlegle JST tworza
indywidualne pliki JPK. W chwili obecnej obowiazuje JPK w wersji z 2018 r.

Zarzadzanie plikami JPK odbywa si¢ za pomocg formularza jak na rys. 52.
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celZlozenia DataWytwor DataOd DataDo KodUrzedu LiczbaWiers PodatekNale Lic | z miesigca

KG-Jed 1/... [0 08.02.201... [01.01.2019 [31.01.2019 Nowy JPK 2018-

TucznaZ(... 22.02.201... |01.01.2019 |31.01.2019

1
Tuczna20... |1 22.02.201... |01.01.2019 |31.01.2019 Nowy JPK 2017
0

xyz.xml 23.02.201... (01.01.2019 |31.01.2019 -

Eksport JPK
Import JPK

Vat7 z JPK

Drukuj

Skasuj poprzedni
rok.

Rvsunek 52: Ekran zarzadzania plikami JPK

W celu utworzenia JPK z biezacej ksiggi nalezy zaznaczy¢ ,,jednostkowy” i nacisnaé przycisk ,,Nowy
JPK 2018-". Jezeli ewidencja VAT odbywa si¢ w wielu ksiegach — tworzymy JPK bez zaznaczenia
,jednostkowy”. W przypadku tworzenia korekty nalezy wybra¢ numer korekty. Plik pierwotny ma numer
korekty rowny zero, pierwsza korekta — numer 1 itd.

Po utworzeniu JPK warto sprawdzi¢ jego zawartosc.

i Drukowanie
&S e B« w @ A
[Raport gtowny |
JPKVAT  Zaokresod: 01.01.2019 do 31.01.2019 Data wytworzenia JAK  08.02.2019 Kod Systemowy JPK VAT (2)Wersia: 1-1 Wariant: 2
Celziozenia 0 Walutar PLN KodUS: 0602
NIP: 5372342952 Regon: 030237345 Pefnanazwa: Starostwo Powiatowe
Kodkrajy: PL  wojewddziwo: lubelskie powiat:  bialski gmina Biala Podlaska kod: 21-500 poczta: Biata Podlaska
migjscowost: Biala Podlaska ulica:  Brzeska nrdomu: 41 nriokali:
ZAKUP:
[ R3]
Nazwa dostawcy o i ;
2 |2 g g . Zd 5. 5 s 58 |z ®%
2 % Z |15 |2 |a 6= £8¢ 20z |Eox8
ER K] als |E |8 |- [8a%T T O o 5233 | 8923
El N s Z € |z |8 |a 83 Ee5 gg‘g: ®gg-=
< c |= 3 |= |8 | & o & a ags ag g~ REE<
T |c [& |Adresdostawcy % |B |2 |§ |g58%| o553 sS5E€% |s5E%
= ) i %
= [= = 2 |Z |2 |2 gggi EHE (3393 [83793
3 2 2= 2E; 2L
2.[s |2 |g |92¢E| 558 |gE28 |on2d
1 Bricoman Polska Sp.z 0.0
S |~ o
s |15 (B i 3
S o | 04-203 Warszawa, Hetmariska 25 3
= (S |2 &
E |® |7 2

Rvsunek 53: Wvdruk JPK VAT - fragment dotvczacy zakupu
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0,00
0,00
0,00
0,00
0,00,
0,00,
0,00
0,00

PRZED,

23%

dastawa lowaraw

Nr faktury 2 [3

NIP
NazwaKontrahenta

p
art 26 ustanry

VAT - Import uslug zwylaczent

AdresKontrahenta

ez poctome:

Kwota podatku- opodatk. 5%
Kwota netto- opod. 7% albo 8%

Kwota podaatku- opod.
netto - opodatk.22

00 nefto art. 17

1|GKN 2L/0119

34,97 | netto - zwolnione od podatku

,,,,,,,,,,,,,,,,,,

Rysunek 54: wydruk JPK Vat - sprzedaz

Zeby przekazaé JPK do jednostki nadrzednej nalezy go wyeksportowaé — zaznaczy¢ wiasciwy JPK,
nacisng¢ ,,Eksport JPK” 1 wskaza¢ miejsce gdzie ma by¢ zapisany plik wynikowy.

W jednostce nadrzednej taka samg metoda robi si¢ plik JPK dotyczacy urzgdu (starostwa, urzedu gminy) i
importuje pliki JPK przekazane z jednostek organizacyjnych. Po zaznaczeniu wszystkich JPK
dotyczacych miesigca (ulatwieniem jest mozliwos$¢ zaznaczenia ,,z miesigca’) nalezy nacisng¢ ,,Scal
zaznaczone” 1 wskaza¢ miejsce, gdzie chcemy zapisac plik zbiorczy. Zapisany plik nalezy zaimportowac.
Zbiorczy JPK nalezy wysta¢ do systemu MF przy uzyciu aplikacji dostgpnej na stronach internetowych
Ministerstwa Finansow.

Z pliku JPK mozna utworzy¢ deklaracje VAT. W przypadku JPK w jednostce organizacyjnej nalezy
zaznaczy¢ ,,jednostkowy” - wowczas kwoty w deklaracji nie beda zaokraglane do pelnych ztotych.
Zaznaczenie ,,Vat liczony” powoduje, ze kwoty VAT w deklaracji beda wyliczane od podstawy podatku
wedhug stawki a nastepnie zaokraglane do pelnych ztotych, brak takiego zaznaczenia powoduje ze kwota
VAT w deklaracji bedzie sumg kwot VAT z poszczegdlnych pozycji JPK, zaokraglong do pelnych
ztotych.
Utworzona w ten sposob deklaracja bedzie widoczna na liScie deklaracji VAT w menu ,,Deklaracje—
VAT 77
Od pazdziernika 2020 pliki JPK zawierajg rowniez deklaracje VAT 1 oddzielne deklaracj nie sg tworzone.
Woystanie pliku JPK powoduje rowniez wystanie deklaracji.
Zmieniono rowniez formularz wydruku JPK, zgodnie z szablonem udostgpnionym przez Ministerstwo
Finans6w. Wydruk umieszczono na dodanej zakladce na ekranie JPK i jest on podobny do pokazanego na

rys. 55
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W PRVAT Il e <

JPK | Prawa mysza-> wydruk na drukarke

JEDNOLITY PLIK KONTROLNY T
o s ; ]
2020-10-23T16:07:54.8373687+02:00 |Polsaldo ‘
[A_MIEJSCE | CEL SKEADANIA ] O .

T [0602 URZAD SKARBOWY W BIALEJ PODLASKIE |

(et dozens omuarza 2 1. Ziozenie o 3
B. DANE PODATNIKA ] P——
[DANE IDENTYFIKACYJNE ] i
5371850385 mport P
pswepens
URZAD GMINY TUCZNATuczna 191A
s ey ervencane

,

Kod systemowy VAT-7 (21) =
Kod podatku VAT [ jednostkowy.

(® Vat liczony
DEKLARACJA DLA PODATKU OD TOWAROW | USLUG &R
Drukuj
o 2020 CQ)
[C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO s J
Podstawa opodatkowania w z! ‘ Podatek nalezny w zt m
0 rok
0z
R T =T
0z
s
lopodlkawarych stavie 0% oz
= St sy
0zt
89aust 114 ustawy 0zl 02zt

Rysunek 55: Wyglgd formularza JPK z deklaracjq.

B.1.6.4. Czarna lista

W zwigzku z wynikajaca z przepisOw dotyczacych VAT konieczno$cig sprawdzania czy podatnik, na
rzecz ktorego dokonuje si¢ ptatnosci jest czynnym podatnikiem VAT, program umozliwia
wykonywanie i zapisywanie wynikoéw takich zapytan. W celu sprawdzenia nalezy na formularzu
pokazanym na Rys. 56 wybra¢ kryterium, okresli¢ czy wynik ma by¢ zapisywany 1 nacisng¢ ,,Sprawdz
status”

nowe sprawdzenie ‘ historia sprawdzania |

kryterium =
w gornym polu nalezy wpisac:

® NIP NIP, albo listg NIP, oddzielonych przecinkami,
Regon albo liste regonow oddzielonych przecinkami, albo
rachunek bankowy albo liste rachunkow oddzielonych przecinkami,

wpisujemy bez przerw, znakow "

) Regon i
" itp

() Rachunek bankowy

przy dwdch ostatnich opcjach wpisujemy rachunek bankowy w dolne
pole

sluzg one do sprawdzenia czy rachunek jest skojarzony z
nipem/regonem

() nip + rach bank

O regon

zapisuj \

=% (root)
21 [1 subjects

B

v name: LAPTOK.COM LUKASZ NOWINSKI, MARCIN SZCZYGIEL. SPOLKA CYWILNA

-~ nip: 6762566909

- statusVat: Czynny

— “w regon: 383314368 _—

. » workingAddress: MEISELSA 6/5, 31-063 KRAKOW

RVS unek 56. [1 representatives

-1 authorizedClerks

-1 partners
‘v registrationLegalDate: 2019-06-01
- registrationDenialDate: 0001-01-01
- restorationDate: 0001-01-01

~-» removalDate: 0001-01-01

[#-[1 accountNumbers

“ hasVirtualAccounts: False

“» requestDateTime: 27-10-2020 21:29:41

“» requestld: fd6a2-89a1k25

Rysunek 57: Wynik sprawdzenia statusu podatnika Vat



Po sprawdzeniu dostajemy odpowiedz , ktora przyktadowo wyglada jak na rys 54.Wynik sprawdzenia
zapisywany jest w bazie danych. Liste sprawdzen mozna zobaczy¢ w zaktadce ,historia sprawdzania”( rys

58)

nowe sprawdzenie | historia sprawdzania |

Data Json
‘- 27.10.2020 21... |{ "subjects™ [ { "name”: "LAPTOK.COM £ UKASZ NOWINSKI, MARCIN YGIEL. SPOEKA CYWILNA", "nip": "676

Pokaz

Rysunek 58: Lista sprawdzen statusu podatnika VAT

Po naci$nieciu ,,pokaz” dostajemy rozwinigcie szczegotow zapytania.
B.I.7.Raporty.
B.1.7.1.Dziennik gléwny.
Formularz stuzacy do tworzenia wydruku pokazano na rys. 59. Po zaznaczeniu wlasciwego miesiaca i

sposobu tworzenia wydruku dostajemy raport jak na rys 60.

O BO

) styczen

O luty

O marzec

O kwisciern

O maj

O czerwiec Drukuj
) lipiec
() sierpien —

O wrzesien

O pazdziernik

) listopad

> grudzien

) zamknigcie roku

[ ] Narastajgco
[_] Bez pozabilansowych

Rysunek 59: Formularz tworzenia wydruku
dziennika
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a5l Drukowanie

&31;.&_)3 R 1261 @ @~

=0 o [ Raport gtowny
=01

Dziennik Glowny  styczen 2019

Ksiega: Ksiega glowna-Starostwo Biala Podl
Wydruk zdn. 05-03-201¢

1_dziennik
BO
[ LDz [Rodz | Nr Tresc [ Daa
[ owo] BO 0 | Bilans otwarcia na dzien 071.01 20191, |01m
0] Poz. Tresé [ wN ] NA | Konto
24 [zwrot prowizjiza wplaty-inkase samochodove | 220,19 ] 0,00]130-75815-2980-3

Rysunek 60: fragment wydruku dziennika

B.1.7.2..Ksiega gldwna

Wyglad wydruku ksiegi gldwnej przedstawiono na rys 61. Poniewaz przy duzej liczbie kont
syntetycznych umieszczenie liczb w poziomie na standardowym arkuszu A4 jest niemozliwe — kwoty

zostaly obrocone pionowo.

LN k| /40 g &
[Raport gty |
Dokument/konto
13 72{ 101- | 130- ‘ 141 | 201- | 321 p32p3apa4g] 335 P26l 220- [ 231 | 234 [ 240- P10} 401- | 403- [03j04[405400410411 720- PP50F51{760p40{ 998 | 099.
WA [P LA A [ A [N VA A VA [ A [V VA VS A A A VA R o [ N [ A A [ A [V A
LDz 1 IR S
(02.01.2019 2 |7 i
RK peg -
1)-DOCHO
DYPZGIK
LDz 2 Hi |7 %
(02.01.2019 H § E =
=
RK e | -
2)DOCHO
DY Raport
D23 ST BT S ANRE
(03.01.2019 = < B 2
WB1)-WB & & B
Nr1zdnia
02/01/2018
LDz 4 IE3ES £ H
=|(03.01.2019 w3 3 =
g & = “
B8 RK = | - -
£|3-DOCHO
DYPZGIK
LDz s o E B} 5
(03.01.2019 22 H 3 5
RK o B B
4-DOCHO
DY Raport
LDz 6 R ER T’ EE TR = E BEREREEAAE
(03.01.2019 R |5 7| |28 Z (5| |58 SR (2] (£1€)8
WEB2)WB = - 2 =R Ei e 2 2 Bl
Nr2zduia = il - kil Pl
03.01.2018

Rysunek 61: Wydruk ksiegi glownej

B.1.7.3.Zestawienie obrotow wg dokumentow.
Jedng z metod uzgadniania poprawnosci ksiggowan elektronicznych jest porownanie dekretacji na
dokumentach z dekretacjg wpisang w systemie. Pokazany nizej wydruk utatwia szybkie porownanie

dokumentoéw papierowych z systemem.
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J= oruovanie:
R R

D 1 RK 1~ DOCHODY PZGIK Rapc | [Raport grdwny ‘ 130- ‘
[) 2RK 2 - DOCHODY Raport kas{ |
[) 3 W8 1- W8 r 1z dnia 02/0
[) 4 RK 3 - DOCHODY PZGIK Rapc:
D 5 RK 4 - DOCHODY Raport kas
[) 6 WB 2 - WB Nr2z dnia 03.01 =
[) 7 FAKT 1 - FAKT Nr S356/FO0)
D) 8 Lista 1 - Lista nr 1 ekivalent
[) 9 pismo 1 - Pismo nr PCPR.07-
[) 10 RK 5 - DOCHODY PZGIK Rap |
[) 11 RK 6 - DOCHODY Rapart ka

[} 12 WB 3 - WB nr 3 2 dn.04.01.
D) 13 WB 4 - WB nr 4 z dn. 05.01

e

Zestawienie obrotéw wg dokumentow
KG-Jed Ksigga gléwna-Starostwo Biala Podl

| s [ wn ™

1RK 1 - DOCHODY PZGiK Raport kasowy nr 1

styczen 2019

[) 14 PK 1 - PK Nr 1/[/2019 2 dri -
[) 15 FAKT 2 - FAKT Nr FY0010/1 101 1361.20 1353.60
[ 16 FAKT 3~ WB Nr 5/2019/St 141- 1 353,60 0,00
[) 17 FAKT 4 - FAKT Nr GKN.2L/¢
[ 18 FAKT 5 - FAKT Nr GKN.3L/1 221- 0,00 1361.20
D) 19 RK 7 - DOCHODY PZGIK Ray
[} 20 RK 8 - DOCHODY Raport ka Resonsdoknis 2 714,80 2 714,80
[) 21 WB'5 - WB Nr 5 z dnia 07/
Q) 22:p62.- PKNE2//10 7 dnjx 2 RK 2 - DOCHODY Raport kasowy nr 1
[ 23 FAKT 6 - FAKT Nr MO1PFO0
[) 24 FAKT 7 - FAKT Kr MO1PFO =
[ 25 FAKT 8 - FAKT Nr MO1PFO! 101 688100 669350
[) 26 FAKT 9 - FAKT Nr MO1PFOL 141- 6 693.50 0.00
[0 27 PK 3 - PK Nr 3/1/2018 2 dni
[) 28 FAKT 10 - Fakt GKN g.1.01. 240- 0.00 149,50
[) 29 FAKT 11 - Fakt VAT Nr GKI m
[) 30 FAKT 12 - Fakt VAT Nr GK 20 0.00 $731.50
[) 31 FAKT 13 - Fakt VAT Nr GKI
[} 32 FAKT 14 - Fakt VAT Nr GKI Razem dokument 13 574.50 13 574.50

MY 3 AT 15 - Eabr VAT N cen

Rysunek 62: Dekretacia wedtug dokumentow

B.1.7.4.Konta syntetyczne wg dokumentéw. Wydruk pozwalajacy na uzgadnianie stanéw kont —dla

kazdego konta syntetycznego pokazane jest jakie dokumenty wplywajg na obroty na koncie.

[E=E

22 @ @ -

Zestawienie obrotow syntetyk wg dokumentow - Ksiega gléwna- Starostwo Biala Podlza 2019 1.

Syntetyka: WN MA
013- 6 786,00 0,00
styezen 6786,00 0,00
2019/1-FAKT4509.01.2019 nr85--FAKT Nr FV/39/19 z dnia 09/01 796,00 0,00
2019/1-FAKT6522.01.2019 nr147—-FAKT Nr F/118/01/2019z dnia 5 990,00 0,00
072- 0,00 6 786,00
styezen 0,00 6786,00
2019/1-FAKT4509.01.2019 nr85--FAKT NrFV/39/19 z dnia 09/01 0,00 796.00
2019/1-FAKT6522.01.2019 nr147--FAKT Nr F/118/01/2019 2 dnia 0,00 599000

Rysunek 63: Dekretacia- konta wedtug dokumentow

@® BO
&t Zaznacz_symbol  nazwa wlagciciel ~
B 0 AKADEM | Poz.Akad.Komp.Starostwo Po... |Starostwo Powiatowe
Lo [ |AKTYW | Aktywne szkoly wp..
O marzec O [car zeni e zarzad... | Starostwo Powiatowe
O kwiecien 1 |CHATA Czym chata bogata Starostwo...
® [ [CUDZE |Cudze chwalicie - swego nie z... | Starostwo
B ) ] |DOMACZ | Poprawa dostepn. Starostwo Powiatowe
s [] |DROGA |Poldrogi woj.z celng Star.Pow... | Starostwo.
) lipiec O [EFEKT i i Sci szk...
O sierpien [ |e-Geod e-Geodezja cyfrowy zasob ge... | Starostwo Powiatowe
O wrzssioh O [EKOTUR _|"Ekotszans zréw.rozdla tpr.. | Starstwo Powiatowe
L [0 |FGZGIK |Fundusz GospZas.Geodez.i K... | Fundusz Gosp.Zas.Geot |
(@ e 1 |FOSIGW |Fundusz Ochrony $ jiska ... | Fundusz Ochrony $rodc
O listopad [] |GEODEZ |"Wzrost jakosci ustug publ.po... |Starostwo Powiatowe
O grudzien O [NFor Bud.zintegr.syst.infor.Starostw... | Starostwo
(3 amrikniacio roku L] |INFRAS _|Rozwdj infrastr.szkél zawodo... |Rozwd] infrastr.szkdi za
[ |KGJed |Ksiega gléwna-Starostwo Bial... | Starostwo Powiatowe
- [ |PFRON |Fund.Rehab.Os.Niep.Starostw... |Fundusz Rehab.Os.Nief
[] Narastajaco = v
O |Pkzp Prac. Kasa Zapomog Poz Prac. Kasa Zapomog Pc
[ Bez < [ >
Drukuj

Rysunek 64: Formularz zestawienia obrotow dziennikow

B.1.7.5.Zestawienie obrotéow dziennikow.

Po zaznaczeniu zadanych parametréw ( najczesciej narastajaco i bez kont pozabilansowych) 1 wybraniu
potrzebnych ksigg dostajemy wydruk podobny do pokazanego na rys 65.
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‘SAF GRYSTAL REPORT

[ Raport giowny |

-

==l
28
g

Ty BO
Fund.Rehab.Os.Niep.Starostwo Pow.w Biale 69,30 69,30
Ksigga glowna-Starostwo Biala Podl 2103 826,75 264 39254
Sumy Depozytowe Starostwo Pow.w Biale] P 1134642 1134642
WyTéwnywanie réznic 0,18 0,18
211524265 27580844
styczen
Fund.Rehab.0s.Niep.Starostwo Pow.w Biale 69,30 69,30
Ksiega glowna-Starostwo Biala Podl 5483 489,11 5483 419,11
POWTAT BIALSKT 23022 09447 23022 09447
Sumy Depozytowe Starostwo Pow.w Biale] P 10 79568 10 795,68
‘Wygodniej, szybciej, bezpieczniej 12 286 158,46 12 286 158,46
Wy ToWIywanie rozmec 0,18 0,18
J0802 607,20 | 40 802 53720
luty
Ksiega glowna-Starostwo Biala Podl 995 255,03 99525503
Sumy Depozytowe Starostwo Pow.w Blale] P 1201415 1201415
1007 269,18 1007 269.18
Zbiorczo:
[Fund.Rehab.Os.Niep.Starostwo Pow.w Biale 138,60 138,60
Ksiega glowna-Starostwo Biala Podl 8 582 570,89 6 743 066,68
POWIAT BIALSKI 2302209447 23 022 09447
Sumy Depozytowe Starostwo Pow.w Biale P 3415625 3415625
'Wygodniej, szybciej, bezpieczuie] 12 286 158,46 12286 158,46
'Wyréwnywanie roznic 0.36 0.36
Razem obroty: 43925 119,03 42 085 614.82

Rysunek 65: Wydruk zestawienia obrotow dziennikow

B.1.7.6.Naleznosci i zobowigzania

106.03.2019 [~

Rysunek 66: Ekran ustawiania parametrow wydruku naleznosci lub
zobowigzan

Po wpisaniu daty i konta otrzymujemy liste kont na ktérych wystepuja naleznosci lub zobowigzania wraz
z ich stanem. W przypadku probleméw z uzyskaniem wydruku nalezy uruchomi¢ aktualizacj¢ bazy
( Administrator=>aktualizacja bazy)
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B.1.7.7.Zestawienia definiowane

Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku | Wynik | Import |

=]

=+l Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA

[H] - Bilans

il - AKTYWA
w8 - PASYWA
i -RrBN

o8 - Naglowek
) - A. Naleznosci oraz wybrane aktywa finansowe

- B. Naleznosci z tytulu udzielonych porgczen i gwaranciji
- Stopka

ceee

- Nagtowek

- A. Zobowigzania wedlug tytutow diuznych

- B. Porgczenia i gwarancje

- C. Uzupelniajgce dane o zobowigzaniach jednostek samorzadu terytorialnego wynikajgcych z zawartych uméw, na okres diuzszy niz 6 mie

7[5

EEEEEEEERE

- C1. Uzupetniajgce dane o kredytach i pozyczkach jednostek samorzgdu terytorialnego na realizacje programéw i projektdw finansowanych
- C2. Dodatkowe dane uzupetniajace

- D. Dane o krotkoterminowych zobowigzaniach wynikajgcych z umow nienazwanych zwigzanych z finansowaniem ustug, dostaw, robut bude
- E. Zobowigzania z tytulu odsetek jednostek posiadajgcych oscbowosé prawng z wylgczeniem jednostek samorzadu terytorialnego

- F. Lista jednostek sporzadzajgcych sprawozdania

- Stopka

-

(£

[E2]

<

m | >

|>

dodaj
pozycie

Skasuj
pozycje

Rysunek 67: Przyvkladowy ekran z zestawieniami

Ekran stuzy do wykonywania zestawien niezaleznych od podziatki budzetowe;j, bilansu itp.

Aby okres§lone zestawieni pojawito si¢ w programie nalezy je zaimportowac¢. W tym celu naciskamy

przycisk ,,Importu;j”.
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| Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku | Wynik | Import |

; Importuj bilans
wyswietl sktadniki zaznaczone WZOrco

wy

Rysunek 68: Ekran importu zestawien
Na ekranie jak na rys 68 naciskamy przycisk z ikong lornetki i wskazujemy plik z zestawieniem do

zaimportowania. Proces importu i konfiguracji zostanie pokazany na przyktadzie bilansu.

1T ‘ .« testKsiegowosc > bin > Debug v (&) ‘ ‘ £ Przeszukaj: Debug ‘
Organizyj * Nowy folder = o @
& Ten komputer - Nazwa Data mcdyf;(acji Typ Rozmi Z
= bin (KOMP (ten k Bilans.db 26.10.2020 12:49 Data Base File =
Doktiiierty Rb23.db 27.04.2020 08:21 Data Base File 1
D Muzyka = test9.db 26.04.2020 22:11 Data Base File 1
, Obiekty 3D y test8-log.db 26.04.2020 22:04 Data Base File 11
& Obrazy a test8.db 26.04.2020 22:.04 Data Base File
[ test7.db 26.04.2020 21:59 Data Base File 1
¥ Pobyae test7-log.db 26.04.2020 21:59 Data Base File
M Pulpit test6db 26042020 2149 Data Base File
B wiceo est5-log.db 26.04.2020 21:41 Data Base File 18
£ 05(C) testS.db 26.04.2020 21:41 Data Base File
- Dysk lokalny (D:] testd.db 26.04.2020 15:30 Data Base File 5.
~- Dysclokainy (E) > < 0 -
Nazwa pliku: | Bilans.db v| |Piki B (ab) v]
[ owee || awy |

Rysunek 69: Ekran wyboru zestawienia do importu
Po naci$nigciu lornetki nalezy wybra¢ plik do importu. Domyslnie pliki znajduja si¢ w gldéwnym folderze
programu- w podfolderze Import. Zaznaczamy plik ,,Bilans.db”, i naciskamy ,,Otworz”. Po naci$nigciu
,» Wyswietl sktadniki” powinien pojawi¢ si¢ uklad importowanego bilansu. Zaznaczamy glowna galaz
(Bilans) i naciskamy ,,Importuj zaznaczone” ( rys 70). Po zamknigciu i ponownym otwarciu ekranu

zestawienie bedzie widoczne na liscie .
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V2019\testKsieg Abin\Debug\Bilans.db

wyswietl sktadniki

=i Importowane elementy
=8l Bilans
E-§8 AKTYWA
: . Aktywa trwale

%= A Kapitat (fundusz) wiasny
= B. Z i ia i rezerwy na

Rysunek 70: Zawartos¢ importowanego zestawienia (w tym przypadku bilansu)

Kolejnym etapem jest skonfigurowanie zestawienia tak, zeby wyliczato wtasciwe wartos$ci. Istnieje 5
metod ustawienia wyliczania:

B.1.7.7.a.konfiguracja z wykorzystaniem kont,
Konfiguracja obliczania na podstawie kont zostanie pokazana na przyktadzie §rodkow trwatych w

aktywach bilansu.

Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku [ Wynik [ Import

=l Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA [~
=] - Bilans

@8 - AKTYWA

E-i= A - Aktywa trwate

= &P 1 - Wartosci niematerialne i prawne

G 1. - Koszty zakonczonych prac rozwojowych

© 2 - Wartogé firmy

6 3. - Inne wartosci niematerialne i prawne

5]

Szablon
- 4. - Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
=60 Il - Rzeczowe aktywa trwale L
=63 1. - Srodki trwale

~fd] a). - Grunty ( w tym prawo wiecz.uzytkow.gruntéw)

i b). - Budynki,okale i ibiekty inzynierii ladowej i wodnej

gI

@
(=]
<

c). - Urzgdzenia techniczne i maszyny
d). - Srodki transportu
- e).-Inne érodki trwale
& 2. - Srodki trwale w budowie
&) 3.- Zaliczki na érodki trwale w budowie
#-EP Il - Naleznosei diugoterminowe
=& V. - Inwestycje dlugoterminowe
=@
A

czerwiec

V. - Dlug i rozliczenia migd:

1
| THHE

Rysunek 71: Przygotowanie do konfiguracji bilansu
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Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku [ Wynik | Import

i |Grunty ( w tym prawo wiecz.uzytkow.gruntow)

miejsc po

wzor/konto strona g
przecinku

Rysunek 72: Konfigurowanie obliczania (1)

Zestawienia| Obliczenia | szablon wydruku | Wynik | Import

Grunty ( w tym prawo wiecz.uzytkow.gruntéw)

Rysunek 73: Konfiguracja obliczania (2)

a).

miejsc po

liczenia el ksiega wzér/konto 5
. i 0 ] Dodaj obliczanie
|»[Konto JednUG +]011-000 V]2

Rysunek 74: Konfiguracja obliczania (3)
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Zestawienia Obliczenia | szablon wydruku |Wynik| Import |

= [fd] Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA
B ] - Bilans
_@ _ AKTYWA
a- A- Aktywa trwate
: '»gp I. - Wartosci niematerialne i prawne
\;‘ 1. - Koszty zakonczonych prac rozwojowych
&} 2. -Wartodé firmy

- 3. -Inne wartosci niematerialne i prawne

- 4. - Zaliczki na wartosci niematerialne i prawne
=¥ II. - Rzeczowe aktywa trwale
E il 1 Srodkl trwate
; + a). - Grunty ( w tym prawo wiecz.uzytkow.gruntow)
b)-=Budynki,lokale i ibiekty inzynierii ladowej i wodnej
c). - Urzadzenia techniczne i maszyny
d). - Srodki transportu
e). - Inne Srodki trwate
\;‘ 2. - Srodki trwate w budowie

3 3. - 7aliczki na rodki trwale w budowie

Rysunek 75: Skonfigurowana pozycia grunty

Zaznaczamy a) grunty i naciskamy ,,Obliczenia”. Na ekranie jak na rys. 71 naciskamy ,,Dodaj
obliczanie”.Ustalamy stron¢ konta, liczb¢ miejsc po przecinku i na zaznaczonym na rys, 73 obszarze
wciskamy F2 a nastgpnie wybieramy konto. Po wybraniu otrzymujemy obraz jak na rys 74. Zapisujemy.
Na formularzu zestawienia przy gruntach pojawit si¢ ,,+” oznaczajacy, ze do pozycji grunty zostato
dodane obliczanie ( rys 75). W przypadku konieczno$ci dodania kolejnych kont nalezy ponownie doda¢
obliczanie i wybra¢ konto. W tabeli pojawi si¢ kolejny wiersz z numerem konta.

Analogicznie postepujemy z pozycjami budynki, urzadzenia techniczne, itd.

Domyslnie zestawienia majg zaimplementowane sumowanie automatyczne, wi¢c majac skonfigurowane
pozycje a) do e) , zostana one zsumowane w pozycji 1. Srodki trwale i przeniesione wyzej w I Rzeczowe
aktywa trwate , A Aktywa trwate 1 Aktywa.

Po zaznaczeniu gat¢zi Rzeczowe aktywa trwale, ustaleniu miesiecy od i do naciskamy klawisz ,,Pokaz”.
Dostajemy ekran podobny do pokazanego na rys. 76. Wartosci dla pozycji ,,Srodki trwate” i wyzej

»Rzeczowe aktywa trwate” zostaly obliczone jako sumowanie pozycji podrzednych

59



| ‘ Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku| Wynik ‘ Import ‘

zmienna nazwa BO wartosc/BZ przecinek  wyliczone
w Rzeczowe aktywa trwate 57 777.00 57 777.00 |0 1.00

P157 Srodki trwale 57 777.00 57777.00|0 1.00

Q158 Grunty ( w tym prawo wiecz.uzytkow.... 12 345.00 12 345.00 |2 1.00

Q18 Budynki,lokale i ibiekty inzynierii lgdo... 0.00 0.00(2 1.00

Q160 Urzadzenia techniczne i maszyny 2222.00 2222.00|2 1.00

a1el Srodki transportu 43 210.00 43 210.00|2 1.00

Q162 Inne srodki trwate 0.00 0.00(2 1.00

P164 Srodki trwale w budowie 0.00 0.00(0 1.00

P163 Zaliczki na $rodki trwale w budowie 0.00 0.00(0 1.00

Rysunek 76: Obliczony element zestawienia

Obliczanie wybranych elementéw zestawienia stosuje si¢ przy sprawdzaniu czy konfiguracja elementu
zostata wykonana poprawnie. W takiej sytuacji obliczanie przebiega szybciej, jednak nie ma mozliwosci
wydrukowania tylko wybranego wycinka zestawienia. Aby wydrukowac¢ zestawienie ( w omawianym
przypadku bilans) nalezy obliczy¢ cale zestawienie zaznaczajac gldwng galaz ,,BILANS”

Wydruk bilansu po czg¢sciowej konfiguracji pokazano na rys 77.

Nazwa Stan na Stan na koniec Nazwa Stan na Stan na koniec
poczatek roku roku poczatek roku roku
AKTYWA 5777700 5777700 PASYWA 000 0.00
A. Aktywa trwale 57.777.00 5777700 A. Kapital (fundusz) wlasny 000 0.00
| Wartosci niematerialne i prawne 000 000 | Kapitat (fundusz) podstawowy 000 0.00
1 Koszty zakonczonych prac rozwojowych 000 000 Il Nalezne wplaty na kapitat podstawowy 000 000
(wielkos¢ uiemna)
2 Warto$¢ firmy 000 000 Il Udzaly (akcje) wiasne (wielkos¢ upmna) 000 0.00
3. Inne wartoci niematerialne i prawne 0.00 0.00] IV Kapital {fundusz) zapasowy 000 0.00
4 Zaliczki na wartosci niematerialne | 000 0.00| IX Odpisy z zysku netto w ciagu roku 000 0.00
prawne obratowego (wielko$¢ ujemna)
Il Rzeczowe aktywa trwale 5777700 5777700] V Kapitat (fundusz) z aklualizadji wyceny 000 0.00
1 Srodki trwale 171700 87777100 VI Pozostate kapitaly 000 000
a). Grunty ( wtym prawo 12 34500 1234500 VL Zysk (strata) z lat ubiegtych 000 0.00
wiecz uzytkow gruntow)
b). Budynki lokale i ibiekty inzynierii ladowe] 0.00 0.00 | VI Zysk (strata) netto 000 0.00
i wodnej
¢). Urzadzenia techniczne | maszyny 222200 222200| B.Zobowiazaniairezerwy na 000 0.00
d). Srodki transportu 4321000 4321000 I Rezerwa na zobowiazana 000 0.00
€). Inne $rodki trwale 000 0.00| 1. Rezerwa z tytutu odroczonego podatku 000 0.00
dochodowego
2. Srodki trwale w budowie 0.00 0.00| 2 Rezerwa na $wiadczenia emerytalne | 000 0.00
podobne
3. Zaliczki na rodki trwale w budowie 0.00 0.00] - diugoterminowe 000 0.00
Il Naleznosci diugoterminowe 000 000 - krétkoterminowe 000 0.00
1 0d jednostek powigzanych 000 000 3 Pozostate rezerwy 000 0.00
2. 0d pozostalych jednostek 0.00 0.00 | - diugoterminowe 000 0.00
IV Inwestycje diugoterminowe 000 000 - krétkoterminowe 000 0.00
1. Nieruchomosci 000 000 II. Zobowigzania dlugoterminowe 000 0.00
2. Wartosci niematerialne i prawne 0.00 0.00 | 1. Wobec jednostek powigzanych 000 0.00
3. Dtuaoterminowe aktvwa finansowe 000 0.001 2. Wobec nozostalvch iednostek 000 0.00

Rysunek 77: Wydruk czesciowo skonfigurowanego bilansu
W razie potrzeby mozliwa jest rowniez modyfikacja uktadu zestawienia tzn dodanie lub usuni¢cie pozycji.
W celu dodania pozycji do istniejgcego zestawienia na drzewku z rozwinietym ukltadem zestawienia

nalezy zaznaczy¢ element do ktérego chcemy doda¢ nowy sktadnik i nacisnaé¢ przycisk ,,dodaj

pozycje”(rys 78).
60



o
5

[

Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku | Wynik | Import |

— =
=-§ i ~ )
=l Urzad (ISmlny Tuczna JEDNOSTKA dodaj )
= - Bilans pozycie f
=g - AKTYWA —
== A - Aktywa trwale Skasuj
=& I - Wartosci niematerialne i prawne o pPozycie
@& IL.- Rzeczowe aktywa trwale I -
Obliczeni
@& Il - Naleznosci diugoterminowe
#-E& IV - Inwestycje diugoterminowe -Szablon
e-@ v.-Di i iczenia mi
& 1.- Aktywa 2 tytulu odroczonego podatku dochodowego T od
5 2. — Inne rozliczenia miedzyokresowe
& = B.- Aktywa obrotowe BO v
o @ - PASYWA
=@ -RB-N

s - Nagléwek
=8 - A Naleznodci oraz wybrane aktywa finansowe
#-§8 - B. Naleznosci z tytulu udzielonych poreczer: i gwarandji
=48 - Stopka
@

-l -rB-Z
@ B - Nagtéwek

qm " >

ie
\ B
!

Rysunek 78: Dodawanie pozycji zestawienia (1)

Na ekranie jak na rys. 79 nalezy wypeti¢ zaznaczone pola.

Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku | Wynik | Import |

e — | e T —

S o wepoT— = —— —==TIC]SC PO
typ liczenia nik ksiega WZor/konto strona preecinku

Dodaj obliczanie

Skasuj obliczanie

il

|
Rysunek 79: Dodawanie pozycji zestawienia (2)

Pole symbol jest skroconym oznaczeniem pozycji przy wyswietlaniu na ekranie. Zmienna jest
wykorzystywana, jezeli dodawana pozycja bedzie uzyta we wzorach ( np. sumowanie tylko wybranych
pozycji ). W przypadku bilansu korzystamy z prostego sumowania wszystkich elementow podrzgdnych,
wigc wpisywanie symbolu zmiennej nie jest konieczne. Sposob uzywania zmiennych pokazany bedzie w
czgscei dotyczacej konfigurowania wzordw ze zmiennymi.

Pole kolejnos¢ stuzy do porzadkowania elementdéw, np jezeli dodawany element ma by¢ jednym z wielu
W juz istniejgcej liscie i chcemy, zeby znalazt si¢ po drugim elemencie nalezy wstawianej pozycji nada¢
numer 3, a elementom poprzedzajacym nadac kolejnos¢ 1 i 2, pozostaltym 4 itd.

Pole komorka stuzy do ewentualnego eksportu do arkusza Excela.
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Zestawienia| Obliczenia | szablon wydruku | Wynik | Import |

nazwa |Dodana pozycja
symbol: |C1 | Zmienna: |Cx1 8 |3 komorka: | |

miejsc po
przecinku

typ liczenia i ksiega wzbrfkonto strona

Dodaj obliczanie

Skasuj obliczanie

Rysunek 80: Dodawanie pozycji zestawienia (3)

Po wypetnieniu zapisujemy i dodajemy konfiguracje obliczania jak opisano wyzej.

W rezultacie opisanych operacji w zestawieniu pojawila si¢ nowa pozycja ( rys 81) .

Zestawienia lOinczenia l szablon wydruku l Wynik I Import |

= - Bilans
@ - AKTYWA
== A. - Aktywa trwate
® 0 I. - Wartosci niematerialne i prawne
® 0 Il. - Rzeczowe aktywa trwate
& 0 ll. - Naleznosci diugoterminowe
3] 0 IV. - Inwestycje diugoterminowe
] 0 V. - Dlugoterminowe rozliczenia migdzyokresowe
0 1. - Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego
E 0 2. - Inne rozliczenia migdzyokresowe
"
[#- = B.- Aktywa obrotowe
- - PASYWA
-l -RB-N
Bl @ - Nagiéwek

@ - A Nale?nnéni nraz wnhrane akhawa financnwe

Rysunek 81: Dodawanie pozycji zestawienia (4)

B.1.7.7.b._ sumowanie automatyczne,

=1 bl Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA (A

dodaj
pozycie

Skasuj
pozycje

BO v

IgE

Do

czerwiec v

Sumowanie automatyczne wystepuje w sytuacji, kiedy nie zostata okreslona inna konfiguracja

obliczania a okreslona pozycja zawiera pozycje podrzedne o typie liczbowym. W takiej sytuacji

warto$¢ jest wyliczana jako suma pozycji podrzednych.

B.1.7.7.c.wzdr oparty na zmiennych.

Wzory tego typu wykorzystuje si¢ w sytuacji, kiedy okreslona pozycja daje si¢ obliczy¢ jako dziatanie

matematyczne na innych, wczesniej wyliczonych pozycjach zestawienia. Dotyczy to wylacznie

pozycji liczbowych. Zastosowanie takich obliczen pokazane zostanie na przyktadzie zestawienia RB-

Z. Aby korzystanie z zestawienia stato si¢ mozliwe nalezy je zaimportowac — analogicznie jak to

opisano wyzej przy bilansie. Fragment formularza sprawozdania pokazano na rys. 82.
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Ministerstwo Finanséw, ul. Swietokrzyska 12, 00-916 Warszawa

azwa Jednostii sprawozdawe ) R R . '

URZAD GMINY TUCZNA Rb-Z KWARTALNE SPRAWOZDANEE O STANIE ZOBOWIAZAN WG TYTULOW DLUZNYCH ORAZ PORECZEN I GWARANCII

Tuczna 191A
[Adres jednost sprawoziawcz) " - . " - . —
P1-523 TUCZNA Zbiorczo (JST jako organu zalozycielskiego lub A dla jednostek acych osol prawna)
Numer identyfikacy jny REGON| g i

0005508358 podaj kwartal podaj rok 2020

azwa wojewddztwa [Lubelskie SYMBOLE

azwa powiatu / zwiazku lbialski WOJ._| POWIAT | GMINA | TYPGM. | ZW.JST | TYPZW. | GRUPA |CZESCBUDZ
[Nazwa gminy / zwiazku 00 06 | 01 | 17 | 2 | |
A. Zobowiazania wedlug tytuléw dluinych

wierzy ciele krajowi wierzyciele zagraniczni
~ instytucje
kwota sektor pozostale nie podmioty
" g zadluzenie | ogélem ¥ finansow . |przedsiebior| gospodar- |komercyjne . : pozostate
Wyszezegélnienie ogolem |(kol4+9+10+1fpublicznych| Jupal | grupall | grupalll | grupalv | 02K beki | JHOWE | anie | siws  |dzistajacenal , OBCCM |mslefacedol Lo
. centralny instytucje ° i (kol.16+17)|  strefy ;
(kol.3+15) | +12+13+14) ogotem e finansowe | domowe 1zecz i zagraniczne
%ol 5+6+7+8)
\ y. domowych
1 2 3 N A 5 6 7 B 9 10 11 12 13 14 15 16 17

[E. ZOBOWIAZANIA WG
TYTULOW DLUZNYCH 341133 341133 0.0q 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.04 00q 341133 0.0 0.0q 0.0 0.0
(E1+E2+E3+4E4)
(EE'I' ‘;i"g:‘{)“'““’m"‘" 0.00 0.0q 0.0q 0.0q 0.00 0.0 0.0 0.0q 0.00] 0.0q 0.0 0.0q 0.0 0.0q 0.0 0.0
[ET.1krétkoterminowe 0.0 0.0d 0.00 0.0 0.0 0.0q 0.00 0.0 0.0 0.00 0.00 0.0 0.0q 0.00 0.00 0.00
E12. i 0.0 0.04 0.0q 0.0 0.0 0.01 0.0 0.0 0.0 0.04 0.0/ 0.0 0.0 0.0q 0.0 0.0

R : -
(EE'Z' ‘;’:g‘i)' potyczki 0.0 0.0 0.0q 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0q 0.0q 0.0q
[E2.1. krétkoterminowe 0.0 0.0 0.01 0.0 0.0 0.01 0.0 0.0 0.0 0.0 0.01 0.0 0.0 0.01 0.0 0.0q
[E2.2. diugoterminowe 0.00 0.0 0.0 0.0 0.0 0.01 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.0 0.01 004 0.0q

Rysunek 82: Sprawozdanie RB-Z - fragment

Zajmiemy si¢ konfiguracjg czesci A sprawozdania. Czg$¢ ta podzielona jest na cztery sekcje oznaczone od
E1 do E4. Czes$¢ El obejmuje papiery wartoSciowe z podziatem na E1.1 krotkoterminowe i E1.2
dlugoterminowe. W programie wyglada to jak na rys §3.

Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku | Wynik | Import |

B - Naghowek ~

E ﬁ - A. Zobowigzania wedlug tytutow diuznych pioz;‘rgiq
i - E. ZOBOWIAZANIA DLUZNIKOW (E.1+E.2+E.3+E4)
== - E1 Papiery wartosciowe = ‘Skasuj
Bl + - E1.1. krdtkoterminowe - Kwota zadluzenia ogdtem (kol.3+15) (kol.2) pozycie
@ + - E1.1. krétkoterminowe - Ogdtem(kol.4+8+10+11+12+13+14) (kol.3) =
@‘ + - E1.1. krétkoterminowe - Sektor finanséw publicznych ogotem (kol.5+6+7+8) (kol.4)

- E1.1. krdtkoterminowe - Grupa | kol.5) =
- E1.1. krdtkoterminowe - Grupa Il kol.6)

gEI

- E1.1. krdtkoterminowe - Grupa Il kol.7)

- E1.1. krétkoterminowe - Grupa IV kol.8)

- E1.1. krétkoterminowe - Bank centralny (kol.9)

- E1.1. krétkoterminowe - Banki (kol.10)

- E1.1. krétkoterminowe - Pozost. krajowe instytucije finansowe (kol.11)

B

o] v

- E1.1. krétkoterminowe - Przedsigbiorstwa niefinansowe (kol.12)

- E1.1. krétkoterminowe - Gospodarstwa domowe (kol.13)

- E1.1. krétkoterminowe - Instytucje nie komercyjne dziatajace na rzecz gospodarstw domowych (kol.14)
» + - E1.1. krotkoterminowe - Ogétem(kol.16+17) (kol.15)

- E1.1. krétkoterminowe - Podmioty nalezace do strefy euro (kol.16)

- E1.1. krétkoterminowe - Pozostale podmioty zagraniczne (kol.17)

LOOCOOOCEOOCOE

+ - E1.2. dlugoterminowe - kwota zadluzenia ogotem (kol.3+15) (kol.2) &4
< 1 >

Rysunek 83: Fragment ukiadu sprawozdania RB-Z

Zacznijmy od wiersza E1.1. krotkoterminowe. Wedlug opisu w tabeli w zaznaczonej kolumnie 2 (kwota
zadluienia ogolem) powinna znalez¢ si¢ suma kolumn 3 i 15. Aby taka sum¢ utworzy¢ w sprawozdaniu
do pozycji El. 1. krotkoterminowe - Sektor finansow publicznych ogolem (kol. 3+15) (kol.2) dodana
zostala konfiguracja jak na rys 84. Sprawdzamy jak nazwane zostaty zmienne w kolumnach 3 1 15. Sg to
odpowiednio el1k03 i ellkl5. W ceku ich zsumowania utworzono konfiguracje obliczania typu wzor

zalezny od zmiennych, w obszarze wzoru wpisano {e11k03}+{ellk15} (rys 81). Jak tatwo zauwazy¢
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jest to suma ujetych w nawiasy klamrowe zmiennych el1k03 (E.1.1 kolumna 3) oraz e11k15 (E.1.1
kolumna 15). Pozycja ma wpisang kolejnos¢ 2, odpowiadajaca kolumnie.

Przy ustalaniu kolejnos$ci dla dalszych wierszy przyjeto w tym przypadku zasade zwigkszania o 20. Tak
wiec pozycja dotyczaca kolumny 2 wiersza E.1.2 begdzie miata kolejnos$¢ 22, w wierszu sumy E1+ E2 :
wartos¢ 42. Zalecane jest ustalanie kolejnosci wedtug porzadku mozliwie zblizonego do kolejnosci

obliczania.

Zestawienia | Obliczenia | szablon wydruku |Wynik| Import|

nazwa: |E1.1. krotkoterminowe - Kwota zadluzenia ogdlem (kol.3+15) (kol.2)

; ; wspot i 2 migjsc po
typ liczenia vk ksigga wzor/konto strona przecinki
z wzor - zalezny od zmiennych +|1.0000 v | {e11k03}+{e11k15} nie dotyczy V|2

< 1] >

{ell1k03}+{ellkl5}

Rysunek 84: Konfiguracja obliczania - wzor zalezny od zmiennych

Analogicznie w kolumnie 3 nalezy wpisa¢ wzlr {e11k04}+{el11k09}+{ellk10}+{ellkll}+{ellk12}+
{ellk13}+{ellk14} za$§ w kolumnie 4 : {el1k05}+{ellk06}+{ellk07}+{ellk08}.
W przypadku wiersza E1 ktory jest sumg E 1.1. 1 E1.2 wzory zawierajg sumy z tych wierszy np. kolumna
5 zawiera wzOr {el1k05}+{el2k05}
Powstaje jednak pytanie skad wzig¢ wartosci do sumowania. Pomocne sg tutaj skrypty. W programie
zaimplementowano mechanizm obstugi skryptow VBA ( jezyk uzywany do tworzenia modutéw w MS
Excel) oraz popularnego jezyka programowania Python. W wigkszosci sytuacji nie jest konieczna
doglebna znajomos¢ sktadni w/w jezykow, gdyz dostarczane zestawienia zawieraja przyktadowe
funkcje, ktore po skopiowaniu mozna modyfikowac¢ w zakresie zagdanych parametrow.
Podczas obliczania warto$ci okreslonej wzorem program sprawdza, czy pozycje odpowiadajace

zmiennym zostaly wczes$niej obliczone, jezeli nie — dopisuje je i oblicza.

B.1.7.7.d._funkcja wyliczajaca napisana w jezyvku VBA

uzywanym przez zaawansowanych uzytkownikéw MS Office do tworzenia makr 1 modutéw np. w
MS Excel (Visual Basic For Applications https://pl.wikipedia.org/wiki/Visual Basic_for Applications

)
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Jedng z czesciej wystepujacych sytuacji wptywajacych na zawartos¢ sprawozdania RB-Z sg
zobowigzania wobec dostawcow, zwykle dotyczace wiersza E 4.1 w kolumnach 121 13.
Dostarczany z programem szablon RB-Z w obliczeniach dotyczacych zobowigzan wobec réznych

podmiotow zawiera wzory podobne do :

Function ws ()
if rssl.state= 1 then rssl.close

rssl.open "select =-sum(bilans pozycji ) as sk from rozrachunki inner join
kontrahenci on kontrahenci.id kontr=rozrachunki.id kontr inner join konta on
rozrachunki.id konta= konta.id konta where konta.id ksiegi=" &

params.intId ksiegi & " and kontrahenci.id grupy RB =9 and
rozrachunki.rodzaj_rb =41 and ( year (rozrachunki.termin )<" & params.rok & "

or year (rozrachunki.termin)= " & params.rok & " and month (rozrachunki.termin)
<= " §& params.miesiac & ")",cnn,1,3

if isnull (rssl.fields("sk").value) then

ws=0

else

ws= rssl.fields("sk") .value

end if

End Function

Wyttuszczone zostaty dwa elementy dotyczace grupy RB i rodzaju RB.
|’Grupy RB” sg zgodne z kolumnami w sprawozdaniu RB-Z i s3 zwigzane z kontrahentem. Grupa 1
odpowiada kolumnie 5 sprawozdania, grupa 2 kolumnie 6, grupa 10 kolumnie 14, grupa 12 kolumnie
17. Grupe, do ktorej nalezy kontrahent ustala si¢ na formularzu dopisywania/edycji kontrahentow.
Drugim kryterium ujmowania danego rozrachunku w sprawozdaniu jest jego rodzaj — odpowiadajacy
typowi zobowigzania, czyli wierszowi w sprawozdaniu. Rodzaj rozrachunku wybiera si¢ przy jego
dopisywaniu — z listy rozwijanej na formularzu dokumentu.
Zmieniajac odpowiednio wartosci w/w parametréw otrzymujemy funkcje wyliczajace dla pozostatych
pozycji sprawozdania.
Do wykorzystania w funkcjach VB obliczajacych wartos$ci pozycji sa nastepujace obiekty:
cnn : ADODB. Connection
Rss1 : ADODB.Recordset,
oraz obiekt o nazwie params zawierajacy elementy:
params.Rok ( liczba calkowita),

params.MiesiacOd ( liczba calkowita),

params.MiesiacDo ( liczba calkowita),

params.Miesiac ( liczba calkowita),

params.IdKsiegi ( liczba calkowita),

params.Intld_Ksiegi ( liczba calkowita),

params.DataDo (data)

params.DataOd (data).

65



Poprzez obiekt rss1 mozna odwolywac si¢ do wszystkich kolumn w tabelach. Wykaz nazw tabel,
kolumn i opis ich zawartosci, oraz powigzan znajduje si¢ w dodatku A do niniejszej instrukcji.
Wykorzystanie skrptow VBScript jest mozliwe wylacznie przy korzystaniu z 32-bitowej wersji
programu, ze wzgledu na ograniczenia komponentow Microsoft. Nalezy zwroci¢ uwage na

zainstalowanie odpowiedniej aktualizacji.

B.1.7.7.e.funkcja wyliczajaca napisana w jezyku Python (IronPython)

Ograniczenia wynikajace z zastosowania mechanizmu skryptow VBA nie wystepujg przy stosowaniu
jezyka Python.

Przy uzyciu skryptéw Python zostalo wstepnie skonfigurowane sprawozdanie RB-23. Import odbywa si¢
identycznie jak opisano przy bilansie.

Przyktadowg konfiguracje obliczania pokazuje rys. 85.

.
==

Zestawienia| Obliczenia |szab|0n wydruku |Wynik| Import‘

nazwa: 1Dochody wykonane wykazane w sprawozdaniu rb27

symbol: e kolejnosé: 0| foméka: ||
5 z wspot : , miejsc po
typ liczenia . ksiega wzor/konto strona 2
czynnik przecinku e :
- Dodaj obliczanie
14 Skrypt - zwraca liczbe v |1.0000 v |def GetResult(): rb27=DB... |WN v|2
Zapisz
Skasuj obliczanie
< | T >

def GetResult():

rb27= DB.Rb_Q?.OrderBy(lamhda f o r.id_spr).LastOrDefault()

if rb27==None:
params.DecimalResult[1]=0

else:
id spr=DB.Rb 27.0rderBy(lambda r: r.id spr).LastOrDefault().id spr
lista=DB.Rb 27.Where(lambda r: r.id spr==id spr and r.STATUS=='0').Select(lambda m: m.AMOUNTO04)
params.DecimalResult[l]=sum(lista)

params.DecimalResult[2]=1

return 0

GetResult ()

Rysunek 85: Przykladowa konfiguracja w jezyku Python

Obliczenia w analizowanym przypadku dotycza dochodéw wykazanych w sprawozdaniu RB 27
Pokazany kod odnosi si¢ do ostatniego sprawozdania RB27, zwraca zero, jezeli nie ma sprawozdan. Jezeli
sprawozdanie jest, zwracana jest suma zapiséw kolumny AMOUNTO04 ( zgodnie ze schematem xsd pliku
XML).

Do wykorzystania w skryptach Python sg nast¢pujace obiekty:

DB - baza danych, poprzez ktérag mozna odwotywac si¢ do wszystkich tabel i ich kolumn.(zalacznik A)
params (identycznie jak w skryptach VBA)

Kolejnym przyktadem z RB 23 jest obliczanie stanu §rodkoéw na rachunku bankowym:
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def GetResult():

params.DecimalResult[2]=1
dochody = DB.budzety.FirstOrDefault (lambda b: b.dochody and b.id ksiegi ==
params.IdKsiegi)
if dochody !=None:
paragrafy=dochody.GetIdyParagrafow ()
Wn= DB.pozycje d.Where(lambda p: p.dokumenty.id ksiegi==params.IdKsiegi and
p.konto.StartsWith('130') and p.dokumenty.miesiac<=params.MiesiacDo \
and p.strona=='WN' and p.id paragrafu in paragrafy) .Select (lambda p:
p.kwota)
SumaWN=sum (Wn)
Ma= DB.pozycje d.Where(lambda p: p.dokumenty.id ksiegi==params.IdKsiegi and
p.konto.StartsWith('130') and p.dokumenty.miesiac<=params.MiesiacDo \
and p.strona=='MA' and p.id paragrafu in paragrafy).Select (lambda p: p.kwota)
SumaMA=sum (Ma)
if SumaWN ==None:
SumaWN=0
if SumaMA==None:
SumaMA=0
params.DecimalResult[1l]=SumaWN - SumaMA
params.DecimalResult([2]=1
return O

GetResult()

Pokazana wyzej funkcja GetResult wyszukuje fragment budzetu dochody i jezeli zostanie znaleziony sumuje dla wszystkich
paragraféw wchodzacych do dochodow strone ,,WN” odpowiednich kont 130 powiazanych z paragrafami i odejmuje sume

Zapiséw po stronie ,,Ma” tych kont.

B.1.8.Budzet paragrafowy
B.1.8.1.Uklad budzetu.
Przy prowadzeniu ksiegowos$ci budzetowej najczesciej potrzebne jest zapisywanie informacji o
operacjach gospodarczych w powigzaniu z uktadem budzetu.Budzet jest podzielony na fragmenty
(dochody, wydatki, przychody, rozchody), dzialy, rozdziaty, paragrafy i opcjonalnie podparagrafy.
Z najbardziej szczegdtowym stopniem podziatu ( paragrafem albo podparagrafami ) sa powigzane
konta, na ktorych zapisywane sg poszczegdlne ksiegowania.

Istniejg dwie metody tworzenia uktadu budzetu i planu kont z tym uktadem powigzanego - reczne

tworzenie uktadu budzetu albo utworzenie takiego uktadu automatycznie przez program na podstawie
planu przygotowanego w programie Besti@. Dane pokazane na ponizszych ekranach majg charakter
jedynie pogladowy.

B.I1.8.1.a._ Metoda reczna

- na ekranie podobnym do pokazanego na rys 86 zaznaczamy wpis z nazwg ksiggi i naciskamy <+> (na
klawiaturze) . Klawisz "+" stluzy na tym ekranie do dodawania elementoéw nizszego poziomu, klawisz "-"
do ich kasowania.

Do poprawiania uzywamy prawego przycisku myszy.
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Rysunek 86: Formularz z pustym uktadem budzetu

8 stycznia 2017 [~

Rysunek 87: Dodawanie fragmentu budzetu - reczne

pojawia si¢ pytanie "czy chcesz doda¢ fragment budzetu" , wybieramy "Tak", program wyswietla
formularz nalezy wpisa¢ nazwe fragmentu, np dochody, zaznaczy¢ jedno z pdl " Dochody, Wydatki,
Przychody, Rozchody"Dodatkowo mozna wpisa¢ warto$¢ procentowa , powyzej ktorej program ostrzega
przy przekroczeniu okre§lonej czesci planu. Jezeli nie jest wpisana (zostawione zero) program nie
sprawdza wykonania, jezeli jest wpisane 80 — program ostrzega przy przekroczeniu 80 % planu.

Zapisac.

Po zaznaczeniu dopisanego fragmentu nalezy dopisa¢ do niego dzialy ( zaznaczajac fragment i

naciskajac "+" na klawiaturze).
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| P16 listopada 2017 v

Rysunek 88: Dodawanie dziatu do budzetu

Wpisujemy numer i nazwe dziatu i zapisujemy.

Analogicznie ( zaznaczajac dziat i naciskajac "+" ) dopisujemy rozdziat.

| | |16 listopada 2017 v

Rysunek 89: Dopisywanie rozdziatu.

a nastepnie paragrafy

Plan i wykonanie | Konto powiazane
| | |17 listopada 2017 v m

Dodaj pozycje
symbol
= =
Skasuj
pozycje planu

Rysunek 90: Dodawanie paragrafu

Nalezy wpisa¢ nazwe i numer paragrafu (lacznie z czwartg cyfra) i zapisacé.
W przypadku, gdy podziat na paragrafy nie jest wystarczajacy, a w szczegdlnosci jezeli potrzebne jest
rozréznienie np wydatkow z podziatem na jednostki organizacyjne, zadania, zrodta fiansowania

do paragrafu nalezy dopisa¢ podparagrafy.

69



isod : kod w Besti@ Dodaj
finansowania

Wiasne
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PorozumieniaAR
Porozumienia JST PorozumieniaJST

+

Skasuj

Rysunek 91: Zrédla finansowania

;‘;""wki - nazwa jednostki nazwa podparagrafu identyfikator jednostki w Besti@ regon Dodai
, Starastwo Powiatowe w Bialej Podla... | Starostwo 7497a586-3420-4197-9c26-6bb8bSea... | 030238586 jednostke

02 Centrum Administracyjne Placowek ... | CAPO-W w Komarnie 1A3F8550-81AD-4E 1D-OFD0-A2358... | 030196161
03 Dom Pomocy Spoleczne] w Konstant... | DPS 5 9cb1884c-0375-468a-bd1a-1905fd41... | 030232276
04 Dom Pomocy Spolecznej w Kostomt... | DPS Kostomloty 3BB3F5A1-E224-4DAT-AOCF-F436D...| 000792596
05 Dom Pomocy Spolecznej w Kozuli ... | DPS Kozula 83fde2aa-Oecd-406a-b3b2-a731309a... |000296331
06 Dom Rodzinny w Zabcach . |DR Zabee 8A349631-CEE5-48B3-9A11-FDS5B... | 030802325 Skasuj
07 Liceum Ogol ace w Wisznic... | LO Wisznice 1206CAAQ-FCE5-47F 7-A18E-226F 69... | 000960007 j
08 Liceum Ogélnoksztalcace w Migdzyr... |LO Migdzyrzec Podlaski 3BDF13B7-2C88 4234 8258 43F07C... | 000231225 x
09 Powiatowa Poradnia Psychologiczno ... | PPPP Biala Podl 9d56eeca-2c3a-465¢-9910-2996aeed. .| 061578786
10 Paw.Centrum Pomocy Rodzinie w Bi... | PCPR Biala Podlaska 15C9E993-927E-4FA7-B860-FFF656... | 030238853
7 Pow Nadzoru B PINB Biata Podlaska €2290230-68a1-48fe-912¢-730d76afe... | 030239551
12 Powiatowy Osrodek Wsparcia dia Os... | POWDOZZP B9STEA29-2BD7-4974-8861-99C019... | 060093704 -
13 Powiatowy Urzad Pracy w Bialej Pod... | PUP Biala Podlaska 508127D1-0761-47DB-BF07-A5044... | 030884889 Zapisz
14 Zarzad Drog Powiatowych w Biale] P... | Zarzad Drog Powiat 47a3ddbo-eed5 498-8056-687db3al... | 030236741
15 Zespol Szkol Ekonomicznych w Mied... | ZSzE Migdzyrzec Podiaski 9503318a-4caa-46b5-9132-13617ede... | 000333210
16 Zespél Szkol w Janowie Podlaskim .. |25z Janéw Podlaski 36262bdb-ecf2-4493-8d2b-054cb15d... | 000179683
17 Zespol Szkol w M iczach _...|25z M icze 21374d74-b394-40€0-aa37-bTF4cl63fa... 000127226
18 Zespol Szkol Ogdl acyoh Nr .| 2520 Terespol 50AA2ADO-C89D-4D30-9162-EF84D...| 000959613
19 Zespol Szkol Ponadgimnazialnych im... | ZSzPonadgimnazjalnych d6fe640¢-e85¢ 4d3f be7d-0e6c08de6... | 000198380

kod jednostki(podparagraf): nazwa podparagrafu odpowiadajaceqo jed I |

nazwa jednostki: [Starostwo Powiatowe w Bialej Podlaskiej |

identyfikator jednostki w Besti@: |7467a586-3420-4{87-0626-6bbBb5eadfo2 \ regon:

Rysunek 92: Wpisywanie jednostek organizacyjnych

Przed rozpoczeciem wpisywania podparagrafow nalezy sprawdzi¢/uzupemic stownik zrodet
finansowania (Stowniki-> Zrodta finansowania) w ten sposob, aby doprowadzi¢ do stanu pokazanego
na rys 91.Nalezy rowniez uzupehni¢ stownik jednostek organizacyjnych ( jezeli dla danej ksiggi takie
jednostki istniejg albo jezeli chcemy aby program wymienial dane z Besti@ ). Jednostki organizacyjne
wpisujemy w menu Stowniki-> Jednostki organizacyjne. Dla kazdej jednostki nalezy wpisa¢ kod,
jednostki , nazwe podparagrafu, nazwe jednostki 1 dane identyfikujace wykorzystywane w Besti@ -
regon i identyfikator z Bestii. Poprawne wpisanie jednostek jest szczegolnie wazne w przypadku
ksiegi organu, gdzie powinny by¢ wszystkie podlegte jednostki organizacyjne. Inaczej nie bedzie
mozliwy poprawny import planu 1 sprawozdan. Dla zachowania jednolitos$ci proponujemy wpisywanie
kodow jednostek o statej dtugosci — przyktadowo jezeli jednostek jest wigecej niz 10 a mniej niz 100

kod jednostki wpisujemy w postaci dwdch znakow np. 01 ,02 .
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Po sprawdzeniu poprawnosci wpisanych danych mozna przejs¢ do dopisywania podparagrafow

_
Dodaj pozycie
planu

i on: ie Ko nto powigzane

[ ] |20 listopada 2017 v

Skasuj
pozycje planu

Rysunek 93: Dodawanie podparagrafit
Aby utrzymacé porzadek w uktadzie podparagrafow zaleca si¢ numerowanie podparagrafow wg zasady
kod jednostki- kod rodzaju finansowania. Przyktadowo dla wyzej wypetnionych formularzy
(przyjmujac ze finansowanie ze Srodkow wilasnych konsekwentnie bedzie oznaczane jako 01)
podparagraf dotyczacy Domu Rodzinnego w Zabcach powinien mieé¢ numer 06-01.
W celu poprawienia/zmiany zapisanego wczesniej elementu (np. paragrafu) nalezy go zaznaczy¢ i

nacisng¢ prawy klawisz myszy.

B.1.8.1.b.Automatyczne utworzenie uktadu budzetu z importu planu z Besti(@.

Uktad budzetu mozemyutworzy¢ od podstaw na podstawie struktury budzetu zdefiniowanej w programie
Besti@.. Nalezy tylko dopisa¢ dwa fragmenty "Dochody" i "Wydatki".
Nastepnie wybieramy w menu Budzet paragrafowy -> Narzg¢dzia -> import planu z Bestii.

identyfikator
data data Segan nazwa jednostki jednostki w

Numer Siti i il
wejscia podjecia podejmujacy Besti@

Rysunek 94: Formularz importu ukiadu budzetu z Besti@
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4 [7 > Tenkomputer > KINGSTON (H) > Biata Podlaska v O] [ Przeszukay: Biate Podlaska 2|

Organizuj * Nowy folder =~ O 0@
& 0S(C) A~ Nazwa - Data modyfikacji Typ Rozmiar
- Dysk lokalny (D3 & [Pierwotnalllkwartail[2016][Rb-27¢]106..  27.01.2017 1421 Plik XML 3K
. Dysklokalny (B9 &l Pierwotnallllikwartaf][2016]Rb-28s][06..  27.012017 1421 Plik XML 6 jﬁ
E L 2016 WPF _XVIT92015xmI 30.11.2016 09:01 Plik XML 76 K2
> EHR N L 2016_Zmiana_WPF_XCOII1472016.xmi 30.11.2016 09:00 Plik XML 67
> 8 (V100640 § & 2017 Plan finansowy xxmi 29.11.2016 15:16 Plik XML 16K
aie shars (WLACIE-5 I 2017_Projekt_budzetu_2492016.xm 19122016 1456 Plik XML 29K
1019216811 [ 2017 Projekt bydzetu 2492016 bialskixml 040120171033 Plik XML 31K
~ Dysk lokalny (V:) & 2017_Uchwata_zmieniajaca_budzet 1201..  08.02.2017 1246 Plik XML 2K
= d (\WPo) (W) W 2017_Uchwata_zmieniajaca_budzet Fn.30.. 08.02.2017 12:46 Plik XML 2K
=x & (\WPO) 0O ﬂ 2017_Uchwata_zmieniajaca_budzet Fn.30.. 08.02.2017 1247 Plik XML 3K
s share (\LACIE-B u 2017_Uchwata_zmieniajaca_budzet_ZSM... 08.02.2017 12:47 Plik XML 3K
s ¢ (WO () agregat_rkw Biata.csv 26.05.2014 05:20 OpenCffice.org 1... 157 Kv
vl n E
Nazwa pliku: [2017 Projekt budzetu 2492016 bialskixml v]
| Otworz ‘ ‘ Anulyj |

Rysunek 95: Wybieranie pliku do importu uktadu budzetu

Naciskamy "Importuj" na ekranie jak na rys 96 a wskazujemy plik XML z eksportem planu z Besti@. 1
nastepnie "Otworz".Jezeli jest to plik o wlasciwym formacie- pojawi si¢ informacja ze plik jest poprawny
1 pytanie czy zapisa¢ do bazy. Po wybraniu "Tak" plik pojawi si¢ na li§cie zaimportowanych plikow z

planem. Kolejnym etapem jest utworzenie uktadu budzetu z takiego importu.

data data organ identyfikator|

Typ Numer o oy Ko nazwa jednostki jednostki w
wejscia podjecia podejmujgcy Besti@
17.01.2017 |17.01.2017 |Rada bialski

01.01.2017 16.11.2016 Zarzad bialski

Importuj

- T s
vl
| dopisz plan z
zaznaczonego pliku

Rysunek 96: Ekran importu dokumentow planistycznych z Besti@

Zaznaczamy zaimportowany plik na liscie 1 naciskamy "dopisz plan z zaznaczonego pliku". Po

dtuzszej chwili mozemy zobaczy¢ zaimportowany uktad budzetu.
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e Dochody
=ik 010 Rolnictwo i lowiectwo

[>

== 01005 Prace geodezyjno-urzadzeniowe na potrzeby rolnictwa

B 9 2058 Dotacje celowe w ramach programéw finansowych z udzialem srodkéw europejskich oraz $rodkéy
& 01-1-6514 Starostwo -scalenie

9 2059 Dotacje celowe w ramach programéw finansowych z udzialem srodkéw europejskich oraz $rodkév
e 2110 Dotacje celowe otrzymane z budZetu panstwa na zadania biezgce z zakresu administracji rzad

£k 020 Lesnictwo

=ik 600 Transpart i lgcznoéé

£ = 60014 Drogi publiczne powiatowe
- 0750 Wplywy z najmu i dzierzawy skiadnikéw majatkowych Skarbu Paristwa, jednostek samorzadu teryt

881 14-1 Zarzad Drog Powiat |
9 6258 Dotacje celowe w ramach programow finansowych z udzialem srodkow europejskich oraz srodkév
B e 6300 Dotacja celowa na pomoc fi 3 udziel migdzy j i du terytorialnego na

& 01-4 Starostwo
o 6430 Dotacje celowe przekazane z budzetu panstwa na realizacjg inwestycji i zakupdw inwestycyjnych
=ik 700 Gospodarka mieszkaniowa | Generuj konta
#-i{#h 710 Dzialalno$é uslugowa e =
i@ 720 Informatyka |
< 750 Administracja publiczna _l
+-if# 752 Obrona narodowa

o i{#h 755 Wymiar sprawiedliwosci

£-{{ 756 Dochody od osb prawnych, od osdb fizycznych i od innych j ieposiadaj Sci prawr _I
<] [0 [ 5]

Rysunek 97: Przykladowy uklad budzetu po zaimportowaniu

Zaimportowany budzet ma utworzone podparagrafy do poziomu zadania z Bestii. Jezeli w Bestii dla
okreslonej jednostki nie zdefiniowano zadania/zadan powstaja podparagrafy zanumerowane wg
schematu kod jednostki- kod finansowania, np 14-1. Zarzad Drog Powiat. - zadania wlasne.Jezeli
zdefiniowano zadania — dodawany jest automatycznie tworzony unikalny numer zadania — np 01-1-
6514 oznacza 01- Starostwo,1 zadania wilasne, 6514 — wygenerowany symbol zadania oznaczonego
jako scalenie. Szczegdly mozemy zobaczy¢ na rys 98. W ostatniej kolumnie widoczny jest symbol

zadania.

01-1-6514]

Starostwo -scalenie

Wiasne

Starostwo Powiatowe w Biatej Podlaskiej

. 32062075

uchwata rady symbol +
zadania
Zarzad nr:249/2016 z 16.11.2016 obow:01.01.2017 320 620.75 | scalenie Dodaj pozycie
planu

Skasuj
pozycje planu

Rysunek 98: Zaimportowane z Besti(@ zadanie

Zaimportowany plan mozna zobaczy¢ rowniez na wydruku.

Po utworzeniu uktadu budzetu nalezy ustali¢ konfiguracj¢ wykonania. Po nacis$nigciu przycisku
,Konfiguracja wykonania” ( rys 97) przy zaznaczonym fragmencie budzetu np. Wydatki

wyswietlony zostanie ekran jak na rys 99, pozwalajacy na ustalenie, w jaki sposéb maja by¢ wyliczane

kwoty na wydrukach.
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Rysunek 99: Konfiguracja wykonania budzetu

Na rys 99 przedstawiono przyktadowa konfiguracje wykonania wydatkow. Pokazany ekran nalezy
rozpatrywac¢ w polaczeniu z wydrukiem wykonania budzetu pokazanym na rys 100. W tabeli na rys
99 wartosci w kolumnach Wn 1 Ma okres$laja jak dane konto wptywa na wykonanie budzetu tzn
kolumng ,,wykonanie” na wydruku.

Kolumny druk wn i druk_ma stuza do okreslenia jak majg by¢ obliczane wartosci doryczace danego
konta na wydruku. Druk_wn = 1 oznacza, ze do obliczania brana jest strona Wn konta, druk_wn = -
1, ze strona Wn jest brana ze znakiem ujemnym, analogicznie druk ma. Nalezy zwroci¢ uwage iz
tylko przy koncie rachunku bankowego wypetnione sg zapisy w kolumnach wn, ma druk_wn,
druk _ma.

W celu dodania wpisu (konta) nalezy nacisng¢ z6lty przycisk ,,+” po prawej stronie tabeli, w celu
usunigcia czerwony ,, X

Pozostate konta np. kosztowe powinny mie¢ w kolumnach wn i ma wpisane 0. Inaczej do wykonania
beda uyymowane wielokrotnie. Kolumny np. kosztowe pokazywane sa na wydruku tylko aby umozliwié
np. porownanie wydatkéw 1 kosztow.

Jezeli zostanie zaznaczona kolumna ,,generowac” dla danego konta, to po uruchomieniu funkcji
generacji ( przycisk ,,Generacja kont” na rys 99), dla kazdej podziatki danego budzetu ( w tym
przypadku wydatkéw) zostanie utworzone konto analityczne dla tej syntetyki. Zaznaczenie takie jest
wskazane przy kontach, na ktoérych zapisy moga dotyczy¢ wszystkich paragraféw budzetu (np. w
wydatkach konto 130- ptatnos$¢ przelewem moze dotyczy¢ wszystkich paragrafow wydatkowych).
Przy kontach kosztowych zaznaczenie takie nie jest zalecane, nie ma sensu tworzenie konta 401 —
zuzycie materiatow i energii dla calej podziatki budzetowej, gdyz z gbéry wiadomo , ze w wiekszosci
paragrafow zuzycie materiatlow 1 energii nie wystgpi. Konta analityczne w podziatce budzetowe;j

dotyczace kosztow mozna generowac z poziomu gtéwnego formularza z uktadem budzetu (rys 97).

74



=] wykenanieBudzetu01.11
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i Domysiny M Ao A l[aiainarow [V][12 V]G K PS5 X2 X%, | A A2 =
U g @ v & . % 4 s 6 0 7 1 & 1 & b+ 10, 12 1 7 F S A |
Zestawienie wykonania budzetu JednUG - Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA
WYDATKI
styczen 2020r. narastajaco
‘ Plan| Wykonan|  Saldo 130-‘ 201-‘ 225-‘ 229-‘ 231-‘ 750-‘ 751-‘ 993-‘ Koszty
e
010 rolnictwo i fowiectwo
01010 infrastruk.wodoc.i sanitar.wsi
6057 wydatki inwestjedn. budzetow | 90490081] 176947 90313134 0.00 0.00 000 30550 0.00 0.00 0.00]  -I769.47 0.00
6059 wydalki inwestycyjne 75149 87 31227 25118360 0.00 .00 .00 300 0,00 0.00 000 81227 0.00
Jedn budzetowych
Razem 01010 17156 3| 208174 1154 374, 0.00 0.00 00|  -305.60 .00 0.00 0.00] 208174 0.00
96.68 o
01030 izby rolnicze
2850 wyd .z wplywbw gmin na izby 946,77 000] 1184677 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00
rol
Razem 01030 11.946.7 0.00| 1184677 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
T
01095 pozostata dziatalnosé
Razem 01095 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
Razem 010 17168 3| 2081.74| 1166/ 26 0.00 0.00 0.00| -306.50 0.00 0.00 0.00| -2.081.74 0.00
43.45 1M
400 wytwarzanie i zaopat.w en.elekir.gaz i wode
40002 dostarczanie wody
3020 wydatki osobowe niezaliczone 300000 000] 300000 0.00 0.00 0.00 0,00 000 0.00 000 000 0.00
do wynagrodzen ‘ | ‘ ‘ ‘ ‘ ‘
J T T T mraon an | whn T TRraR RR | wan ol won T wonT wan T won T aon wan T wn

Rysunek 100: Przyktadowy wydruk wykonania budzetu

W tym celu nalezy zaznaczy¢ odpowiedni paragraf, z rozwijanej listy w prawej dolnej czg$ci ekranu
wybra¢ syntetyke dla ktorej chcemy wygenerowac konto 1 nacisng¢ przycisk ,,generuj”.Utworzone
zostanie konto z danej syntetyki tylko dla zaznaczonego paragrafu. Jezeli paragraf jest podzielony na
podparagrafy to konta sg tworzone dla kazdego podparagrafu.

Konta tworzone przy generacji otrzymuja numery wedtug zasady syntetyka- rozdzial-paragraf-
podparagraf.

Po utworzeniu konfiguracji nalezy jg zapisa¢ — przycisk ,,Zapisz” z ikong dyskietki.

W celu sprawdzenia, jakie konta sg z okreslonym paragrafem lub podparagrafem zwigzane, nalezy
otworzy¢ zakladke ,.konta powigzane” na formularzu paragrafu (rys. 90 albo rys. 93).

Ustalanie planu odbywa si¢ na poziomie paragrafu, jezeli paragraf jest podzielony na podparagrafy,
wowczas w podparagrafach. W celu dodania pozycji planu nalezy wczesniej doda¢ podstawe prawna,
w przypadku jednostek samorzadowych jest to uchwata wtasciwej rady ( dodawanie opisano w menu
budzet paragrafowy=> uchwaty rady).

Aby doda¢/zmodyfikowac plan dla paragrafu nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dodaj pozycje planu” (rys 90)
, wybra¢ uchwatle rady 1 wpisa¢ kwote, zwracajagc uwage na wtasciwy symbol dziesi¢tny( kropka albo

przecinek — ma by¢ tak jak jest w ustawieniach Windows)
Umieszczony na gtownym formularzu z uktadem budzetu przycisk ,, Przenumeruj konta” stuzy do

zmiany systemu numeracji kont z uzywanego w starym systemie Polsaldo uktadu syntetyka-dziat-

rozdziat- paragraf-podparagraf do uktadu syntetyka-rozdziat- paragraf-podparagraf. Nowy uktad
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numeracji daje krotsze 1 tatwiejsze do wpisania r¢cznego numery, za$ numer dziatu i tak zawsze jest
zawarty w numerze rozdziatu.

Na ekranie konfiguracji wykonania budzetu znajduje si¢ rowniez zestaw kontrolek umozliwiajacych
przeksiggowanie planu budzetu na odpowiednie konta ( zwykle konto pozabilansowe 980 — plan
finansowy wydatkow budzetowych. Aby wykona¢ przeksiegowanie trzeba wybra¢ uchwate, z ktorej
plan chcemy zapisa¢ na kontach, konto, stron¢ po ktérej ma by¢ dokonany zapis, rejestr dokumentow
do ktérego ma by¢ wpisany nowo tworzony dokument i nacisna¢ ,,Przeksieguj plan na konto”. W
aktualnym miesigcu ksiggowym zostanie utworzony dokument z catym planem/zmiang planu ze
wskazanej uchwaty. Oczywiscie wczesniej plan musi by¢ wpisany do odpowiednich

paragrafow/podparagrafow.

B.1.8.2.Sprawozdania
B.1.8.2.a.Rb27S Jednostkowe

K | K importu
identyfikator  tytul rok miesiac data sprawozdz | NoWe Sprawozdanis
» 2020 1 24022020 |Rb-27S o S
®) miesigozne () kwartaine.

531 2020 24.022020  |Rb-27S . ‘
24022020 |Rb-27S [styczen v]

24.04 2020 Rb-278

543 2020

552 2020

w(w|=]=

582 05.052020 |Rb-275k |  Dataspi 3 listopada 2020 [~
() [DOCHODY v]
O]Rolmmwo i lowiectwo v ‘
() ]ln'rastluktura wodociggowa wsi v ‘
Jednostka organizacyjna
v

| Zr6b nowe sprawozdanie ‘

Drukuj Skasuj

C% x Eksport do XML

Rysunek 101: Ekran sprawozdari (1)
Program umozliwia konfiguracje, tworzenie, wydruk 1 eksport sprawozdan budzetowych. W
przypadku sprawozdan dotyczacych jednostek samorzadowych eksport wykonywany jest w formacie
zgodnym z Besti(@, sprawozdania dotyczace jednostek wprost z budzetu panstwa- w formacie
zgodnym z systemem Trezor.
Przygotowanie sprawozdan rozpoczyna¢ nalezy od sprawozdan jednostkowych, pézniej mozna je
scali¢ w sprawozdania zbiorcze.
Sprawozdania wykonuje si¢ jako miesieczne 1 kwartalne. Poniewaz moga one r6zni¢ si¢ zakresem
informacyjnym, posiadajg odrgbne konfiguracje. Formularz sprawozdan podzielony jest na trzy

zaktadki :
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e Sprawozdania — zawierajacg liste sprawozdan i przyciski do ich tworzenia, wydruku i
eksportu,
e Konfiguracja sprawozdan
e konfiguracja importu
Po wybraniu zaktadki konfiguracja (zwracajac uwage czy na ekranie sprawozdan zaznaczono

miesi¢czne, czy kwartalne) pojawia si¢ formularz jak na rys. 102.

 Konfiguracia importa |

miesigczna kwartalna

Kolumna: |
Lista kont i {Nal lda poczatkowe plus przypisy minus odpisy)
65 i art.66 par.1 pkt 2 ustawy z dn. 29.08.1997 - Ordynacja podatkowa
ane (wplywy minus zwroty)
Dochody otrzymane)

Saldo koiicowe - naleznosci pozostale do zaplaty - ogélem Dodaj
Saldo koiicowe - naleznosci pozostale do zaplaty - zaleglosci
~ nadplaty +
i gomych stawek podatkow obliczone za okres sprawozdawczy
i lg, odrocz . zani

i iechania poboru obliczone za of

M

Skasuj

Lista kont odejmowanych:

Skasuj

Rysunek 102: Zakiadka konfiguracji sprawozdan

Po wybraniu kolumny z listy rozwijanej ustalamy z jakich kont sg brane liczby do sprawozdania.

Naciskamy przycisk ,,Dodaj” obok gornej tabeli.

A | K ja importu
% miesieczna kwartalna
Kolumna: |Dochody wykonane (wptywy minus zwroty) v‘
Lista kont i jow pozycji i przy iu kolumny sp i
Konto Strona Kad i BO Data
pozycji
konfiguracja konta Dodaj
konto lub syntetyka: [130 | !
Strona: W v
[ iaj date i pozycii w ie Skasuj
["] uwzgledniaj BO konta x

s oo

Lista kont odejmowanych zapisy na koncie pobra¢ z ksiegi ‘JEd"UG N

Zapisz Anuluj Ksiogh Dodaj
Skasj

Rysunek 103: Konfiguracja sprawozdan (2)

Whpisujemy syntetyke konta i wybieramy strong z listy rozwijanej. Do wyboru jest WN, MA, Wn — Ma
(winien minus ma), Ma- WN, suma WN-MA (WN>MA) analityk, suma MA-WN (MA>WN)
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analityk. Dwa ostatnie zapisy stosuje si¢ do kont rozrachunkowych, np. przy ustalaniu zobowigzan.
Przy wybraniu ostatniego zapisu bedzie obliczana suma Ma minus Wn analityk, dla ktérych kwota
zapisOw po stronie Ma jest wigksza niz kwota zapisdw po stronie WN, pominigcie tego warunku
powodowatoby kompensowanie niedoptat przez nadptaty.

Zaznaczenie ,,uwzgledniaj date dokumentu i pozycji w dokumencie” wykorzystuje si¢ do
rozrdznienia zobowigzan wymagalnych od zobowigzan ogotem. Przy konfiguracjach z tym
zaznaczeniem brane sg tylko te pozycje z dokumentow, ktore maja date pozycji w okresie
sprawozdawczym . Przyktadowo, jezeli faktura zaksiggowana w marcu 2020 r (data operacji np. 30
marca 2020) ma wpisang date wymagalnosci 12.04.1010 (w pozycji dotyczacej konta zespotu 2) , to
w konfiguracji z zaznaczeniem ,,uwzgledniaj date¢ dokumentu i pozycji w dokumencie” nie zostanie
ujeta w obliczeniach- bo data pozycji jest pdzniejsza niz koniec okresu sprawozdawczego , a bez tego
zaznaczenia zostanie ujeta — bo data operacji jest w okresie sprawozdawczym.

Zaznaczenie ,,uwzgledniaj BO konta” okresla, czy kwoty z BO sg wliczane, czy pomijane.
Oznaczenie to mozna wykorzysta¢ w sytuacji, kiedy w jakiej$ kolumnie sprawozdania potrzebna jest
tylko kwota BO. Wowczas do listy kont dodawanych (gornej) wpisujemy konto tacznie z BO, a do
listy kont odejmowanych to samo konto bez BO. Po wypekieniu odpowiednich pdl naciskamy
»Zapisz”.

W przypadku wpisania btgdnej konfiguracji nalezy ja usuna¢ i wpisa¢ od nowa.

Powyzsze czynnosci powtarzamy dla kazdej kolumny sprawozdania (jezeli dotyczy naszej jednostki).
Po zakonczeniu konfiguracji wybieramy zaktadke ,,Sprawozdania” , miesigc albo kwartat
sprawozdawczy, wlasciwy fragment budzetu (przy RB 27S - Dochody), dla odr6znienia od innych
sprawozdan mozna wpisa¢ tytul sprawozdania. Naciskamy ,,zrob nowe sprawozdanie”.

Sprawozdanie pojawia si¢ w tabeli, po jego zaznaczeniu wykonujemy wydruk.

¢ Nazwa | adres jednostki sprawozdawcze RB-2/S MIESIECZNE /ROCZNE SPRAWOZDANIE Adresat
URZAD GMINY TUCZNA Tuczna 191ATuczna 191A Z WYKONANIA PLANU DOCHODOW BUDZETOWYCH URZAD GMINY TUCZNA
Numer identyfikacyjny REGON: JEDNOSTEK SAMORZADU TERYTORIALNEGO TUCZNA
000550858 samorzadowe] jednostki budzetowej / jednostki samorzadu terytorialnego TUCZNA
za okres od poczatku roku do dnia 31.012020 .
Nazwa wojewodztwa: Lubelskie SYMBOLE
Nazwa powiatu: bialski WoJ POWIAT GMINA TYP GM ZWAZEK TYP ZW
JST.
Nazwa gminy/zwiazku: Tuczna 06 01 T 2
Klasyfikacja budzetowa Plan(po Naleznosci Potracenia Dochody Dochody Saldo koricowe skutki obnizenia skutki skutki decyzji wydanych przez
zmianach) (salda (art 69166 wykonane otrzymane gomych stawek | udzielonych ulg organ podatkowy
poczatkowe ustawy (wptywy minus naleznosci pozostale do nadplaty podatkow 1 zwolnien Umorzenie RozloZenie na
plus przypisy ordynacja Zwroty) zaplaty zalegtoscel raty, odroczenie
Dzial | Rozdzial | Paragraf minus odpisy) | podatkowa) ogdkem zaleglosci podatkowych terminu
platnosci ..
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 i 12 13 14 15
010] 01010 6257 000 000 000 1149684 11496.84 0.00 000 0.00 000 000 0.00 000
010 010% 0470 6120.00 000 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 000 0.00 000
010] 010% 0750 244800 000 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 000 0.00 000
010] 010% 0770 20,000.00 000 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 000 0.00 000
010 01010 0.00 0.00 0.00 11 496.84 11 496.84 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
010 01095 28 568.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
010 28 568.00 0.00 0.00 11 496.84 11.496.84 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
400 40002 0830 320,000.00 10,297 87 000 952807 952807 38490 000 0.00 000 000 0.00 000
400 40002 0920 400.00 170.00 0.00 71.80 7180 8.80 000 0.00 000 000 0.00 000
400 40002 320 400.00 10_467.87 0.00 9 599.87 9 599.87 393.70 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
400 320 400.00 10 467.87 0.00 9 599.87 9 59987 393.70 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
630] 63003 2320 1500.00 000 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 000 0.00 000
630 63003 1500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
630 1.500.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
700 70005 0470 550.00 000 000 0.00 000 0.00 000 0.00 000 000 0.00 000

Rysunek 104: Przykiadowe sprawozdanie RB27 S - wydruk
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Podczas drukowania sprawozdan tworzony jest plik w formacie RTF, a nastgpnie otwierany przez
domys$lny program skojarzony z tym typem pliku, najczesciej Word, OpenOffice, LibreOffice.
Umozliwia to np. zmiane szerokosci kolumn i skorygowanie estetyki sprawozdania.

Program umozliwia wykonanie sprawozdania dla okreslonego dziatu lub rozdziatu. Po wybraniu
potrzebnego poziomu np. rozdziatu (postawieniu kropki przy liscie rozdziatow) i1 wyszukaniu
odpowiedniego dziatu i rozdziatu nacis$nigcie ,,zréb sprawozdanie” spowoduje jego obliczenie tylko
dla rozdziatu.

Mozna rowniez zrobi¢ sprawozdanie tylko dla okreslonej jednostki organizacyjnej czy zrodta
finansowania.

Wykonane sprawozdanie mozna wyeksportowac¢ do formatu XML np. w celu przestania jednostki
nadrzednej. Po zaznaczeniu sprawozdania naciskamy ,, Eksport do XML” i wskazujemy od jaka
nazwg 1 w jakiej lokalizacji ma by¢ zapisany plik wynikowy.

Przy wykonywaniu sprawozdan konieczne jest wpisanie wielu informacji do nagtéwka sprawozdania.
W sytuacji, kiedy w konfiguracji ksiggi nie zostaly one wpisane, podczas tworzenia lub eksportu moda
wystapi¢ btedy. W takiej sytuacji nalezy uzupetic brakujace informacje w ksiedze, z ktorej robimy
sprawozdanie (stowniki=>ksiegi). Podczas eksportu ma miejsce tzw walidacja. Jest to sprawdzenie,
czy plik wynikowy zawiera wszystkie wymagane zapisy, czy format danych jest prawidlowy itp. W
przypadku btedow zostanie wyswietlony komunikat z lista nieprawidtowosci i konieczne bedzie ich

poprawienie. Plik z btedami nie zostanie wezytany do systemu docelowego.

W przypadku, gdy jednostka nadrzedna, np. powiat otrzymuje od swoich jednostek
organizacyjnych sprawozdania w formacie XML z Besiti@, mozliwy jest ich import do systemu FK
np. w celu zapisania na kontach. Aby ustali¢ jak ma by¢ wykonywany import okreslonego rodzaju

sprawozdan ( w tym przypadku RB27S) nalezy przej$¢ na zaktadke ,,Konfiguracja importu”.

| Hnil( | Konfiguracia importu

Kolumna: | v]

onto:
- | v ‘ Qisz

Rysunek 105: Konfiguracja importu sprawozdan

79



Z listy rozwijanej wybieramy interesujacg kolumne sprawozdania, konto i strone, na ktorg majg by¢
przepisane kwoty z tej kolumny sprawozdania, ktore dostaliSmy z jednostki podrzednej. Sam proces
importu jest opisany przy menu Budzet paragrafowy=> narzedzia=> import sprawozdan.

B.1.8.2.b.RB27S Zbioréwka

zaznacz  ksiega id opis rok s o data sprawozdanie
y ORGAN _ [520 2020 1 M 23022020 |Rb-27S
[ |JednUG |524 2020 1 M 24022020 |Rb-27S
O ks 527 2020 1 M 31.01.2020 |Rb-27S
[J |ORGAN |529 scalone 2020 1 M 24.02202.. | Rb-27S
[ |ORGAN _|530 sc 27Sscalone 2020 1 M 24.02202.. | Rb-27S
[ |JednUG |531 2020 1 M 24022020 |Rb-27S
[ |ASNC 535 2020 1 M 31.01.2020 |Rb-27S
ELS 537 2020 1 M 31.01.2020 |Rb-27S
[ |JedUG [543 2020 1 M 24022020 |Rb-27S
[ |ORGAN |54 2020 1 M 24022020 |Rb-27S
[J |ORGAN |545 27 Iscalone 2020 1 M 2402202 |Rb-27S
O ks 550 2020 3 K 24042020 |Rb-275k
[ |JedUG |552 2020 3 M 24042020 |Rb-27S
O |pwe 569 2020 3 K 06.05.2020 | Rb-27S-k
[ |ASNC 572 2020 3 K 31.08.2020 |Rb-27S-k
[ |JednUG |582 2020 3 K 05.05.2020 | Rb-27S-k
O ks 586 2020 3 K 05.05.2020 | Rb-27S-k
[ |ASNC 588 2020 3 K 05.05.2020 | Rb-27S-k
O |pwe 590 2020 3 K 05.05.2020 | Rb-27S-k
[0 |ORGAN |592 2020 3 K 05.05.2020 | Rb-27S-k
] |ORGAN 598 27'S zbiorscalone 2020 3 K 05.05.202... | Rb-275-k
oni= I ‘ | scal

Rysunek 106: Lgczenie sprawozdan jednostkowych
Po wejsciu w menu ,,Zbiorowka” program wyswietla listg¢ sprawozdan okreslonego typu jak na rys.
106. Po zaznaczeniu w tabeli sprawozdan, ktore chcemy scali¢ i wpisaniu opisu, jaki bedzie miato
sprawozdanie taczne (program sam dodaje wyraz ,,scalone” do opisu) naciskamy przycisk ,,scal”.
Nowe sprawozdanie bedzie widoczne w zaktadce ,,Sprawozdania”, mozliwy bedzie réwniez jego
wydruk 1 eksport.
B.1.8.2.c.RB27 ZZ Jednostkowe

Formularz dla obstugi wszystkich sprawozdan budzetowych jest jednakowy, Zasada konfiguracji,
sporzadzania, eksportu jest taka sama dla wszystkich sprawozdan i1 zostal opisany w punkcie
dotyczacym RB27 S.

B.1.8.2.d.RB27 Z7Z Zbioréwka

B.1.8.3.Wykonanie budzetu
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miesigc: |styczer’| V‘ narastajgco z dokumentow

= ] pokaz saldh
® [wypaTki v I¢llpokaz:salda

] bez kosztow

®) |U1O rolnictwo i towiectwo v‘

["] koszty w jednej kolumnie

® | "‘ [_] wykonanie %
jednostka organizacyjna
‘ 7 ‘ pokaz podparagrafy

finansowanie: pokaz opisy budzetu

‘ V‘ [ pokaz ksiggowania (dlugotrwale)

["] wykonanie z buforem

od: | |o4.11.2020 B~
doi | 104.11.2020 E~

rodzaj wydruku
Drukuj II Drukuj ‘

® rif Drukuj
o C‘_.D

Rysunek 107: Formularz wydruku wykonania budzetu

= | =

W zaleznos$ci od ustawionych parametrow, program pozwala na wydruk wykonania budzetu w trzech

formach graficznych i kilku odmianach. Mozna réwniez modyfikowa¢ zawarto$¢ informacyjna.

Oznaczenia poszczego6lnych elementow:

miesigc — uyymowany memorialowo miesigc ksiegowy,

narastajgco- ustawienie domyslne do wykonania. Poniewaz wydruk stuzy m.in. do
uzgodnienia kwot w sprawozdaniach, ktore sg sporzadzane narastajaco, rzadko potrzebna jest
zmiana tego ustawienia.

Z dokumentow- mozliwo$¢ sporzadzenia wydrukéw przed przeniesieniem zapiséw z
dokumentow na konta,

pokaz saldo — wydruk na poczatku zawiera kolumny plan i wykonanie, kolumna saldo stanowi
réznice¢ mi¢dzy nimi, przy wydrukach obejmujacych wiele kolumn mozna dla oszczgdnosci
miejsca nie drukowac tej kolumny,

bez kosztow: przy wydruku wydatkéw dos¢ czesto sa one konfrontowane z kosztami w
odpowiednich paragrafach, cho¢ nie zawsze po to wykonuje si¢ taki wydruk. Zmiana tego
zaznaczenia pozwala na pomini¢cie kolumn kosztowych bez konieczno$ci zmiany konfiguracji
wykonania budzetu,

koszty w jednej kolumnie: konta kosztowe obejmuja syntetyki 401 — 411 co przy podziale na
oddzielne kolumny bardzo zageszcza wydruk, aby zmie$ci¢ wszystkie informacje na kartce
kolumny musza by¢ waskie i z uzyciem matych czcionek, Jezeli nie jest konieczny podziat na
poszczegbdlne rodzaje kosztow mozna zaznaczy¢ te opcje. Na wydruku pojawi si¢ kolumna
,»Koszty” zawierajaca sum¢ wszystkich kont kosztowych

wykonanie % - przy zaznaczeniu wykonanie nie bedzie pokazywane w ztotych, a w
procentach planu,

pokaz podparagrafy — wydruk jest wykonywany ze szczegdétowoscia do podparagrafu
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e pokaz ksiggowania — dla kazdego paragrafu i podparagrafu pokazywane sg ksiggowania, ktore
wptywaja na wysokos¢ kwot w poszczegolnych kolumnach.

e Wykonanie z buforem: ze wzglgdu na organizacje¢ pracy niektore jednostki trzymaja w buforze
duza ilo$¢ dokumentow i potrzebne jest wykonanie wydrukow z ich uwzglednieniem

e od—do zaznaczenie i wybranie dat w tych polach ogranicza zakres wy$wietlanych informacji
tylko do pozycji miedzy wskazanymi datami.

o rtf/pdf — format pliku w ktérym zostanie zapisany wydruk.

Przyktadowy wyglad wydruku uzyskany z przycisku I przedstawia rys. 108.

DOCHODY
styczen 2020r. narastajgco
Dziat[ Rozdz | Par | Pop | Plan | Wykonanie | Saldo_ | 130-| 221 | 226 | 290- | 750- | 760-

010 Rolnictwo i lowiectwo
010 01010 infrastruktura wod ociagowa wsi
0101 01010 | 257 dotacje celowe w ramach programu UE

D10 | 01010] 6257 ] ] S04900.61 | TI496.84 | 39340397 | 11496 84 0.00] 000 ] T.00] T.00] 0.0
010 | 01010 | 5290 srodki na dofinansow,wtasn. inwestycji
001 wpina (A7) 000 0.00 000 000 0.00 000 0.00 0.00
d 15, 0CZySEZ
002 wp¥ na oczyszczain 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
—HJ Sodk nia do \n’*fmsgw,‘ y 000 000 000 000 T65250 000 000 000 5.0
INWestyg - netto
2 sroki na dofinamson.iasn. 0.00 0.00 0.00 0.00 708.88 0.00 0.00 0.00 0.00
INWESTYC! - Val
D10 | 01010] 6280 ] 0.00 0.00 0.00 0.00 £36L47 0.00 0.00 0.00 0.00
010 | 01010 TIO00ET %S TEAZG TTA%5T 436147 .00 0.00 0.00 0.00

010| 01095 pozostata dziatalnoc

010 | 01085 | 0470 wptywy z oplat za zarzad ,uZytkowanie i uZytk wiecz nieruchomosci
D10 | 01085] 0470 ] 51120.00] 0.00] 6/120.00 | D.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00] 0.00
010 | 01085 | 0750 wptywy Z réZnych oplat tenuta dzierzawna
010 | 01085] 0750 | I 244800 0.00 244800 | 0.00] 0.00 | 0.00 | 0.00] 0.00 | 0.00
010 | 02095 | 0770 wptaty z tyt.odpt.nabycia pr.whnieruchom.
Twphaly  iyodpinabycia 26.000.00 0.00 200000.00 000 0.00 0.00 .00 0.00 000
i nigruchom. nefio
%2 Wpiaty Z yLodpi nabycia 0,00 000 000 D00 000 000 000 0,00 700
ryf mieruchom, VAT
010 01095] 0770 ] 20:000.00 0.00 20 000.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
010 | 01085 28 56800 000 Z5%am 000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
010 WIE 46881 A% TATLTT TIA%6ET 436147 0.00 0.00 0.00 0.00
400 wytwarz. i zaopatr.w en elektr,gaz, wode
400 | 40002 dostarczanie wody
400 | 30002 | 0830 wptywy z ustug
T wplywy zusiig nenio 320.000.00 882778 317222 B827.18 1016205 0.00 .00 0.00 0.00
Z oy z usiig VAT 000 700.29 -700.2¢ 700.29 82845 000 0.00 000 000
400 40002] 0830 320/000.00 9528.07 31047193 9528 07 10618.73 0.00 0.00 0.00 0.00
400 | 40002 | 0920 pozostate odsetki
400 | 40002] 0020 | ] 200,00 ] T1ED | 2820 7180] 1872 0.00] T.00] 20,60 | 000
400 | 40002 [ 32040000 950057 | 310800.13 | C50057 | 1074745 | 0.00 | 0.00 ] 80.60 | 0.00
300 I 3T AT 5T | JWR0LE | BT 10747.45 | 0.00 [ 0.00] 8060 [ 0.00

Rysunek 108: Uktad wydruku wykonania budzetu - przycisk 1

Jezeli zostanie zaznaczone ,,pokaz ksiggowania” na wydruku zostang umieszczone informacje o
dokumentach, ktore majg wplyw na wartosci dotyczace okreslonej pozycji w podzialce budzetowe;.
Przyktadowy taki wydruk wg. wzoru II pokazano na rys 109.

Dla odréznienia zapisy dotyczace dokumentéw maja kolor zielony. Mozna zauwazy¢ ze zapisy
dotyczace podparagrafu 010=>01010=>6290=>1 wynikaja z pozycji 108 dokumentu BO
zaksiggowanej na stronie WN konta 221-010-01010-9260-1 a wartosci dotyczace podparagratu 2 z
pozycji 109 tego dokumentu. Taka forma wydruku utatwia uzgadnianie w sytuacji, kiedy oczekiwane

warto$ci nie pojawiaja si¢ na wydruku.
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Zestawienie wykonania budzetu JednUG - Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA
DOCHODY

styczen 2020r. narastajaco

Par [ podpar | Plan | Wykonanie | Saldo. | 130- | 221- | 226-] 290- | 750- | 760~
010 Rolnictwo i fowiectwo
01010 infrastruktura wodociagowa wsi

6257 dotacye celowe w ramach 004/600.81 11496.84 80340307 1148684 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00

amu UE
6290 srodki na dofinansew.whasn. 0.00 0.00 0.00 0.00 436147 0.00 0.00 0.00 0.00
imwestyci
001 wpi na 000 .00 [ 000 000 0.00 0.00 .00 000
dokumentacie
002 %Q__a oczyszczanie [AIT3) 000 000 000 000 000 000 000 000
T srodl na dofnansow whsn. [ [ [ (L] FEa25a [E) 000 000 000
Inwestygl - netto

BO BO 0 poz.108 bilans otvarcia 0.00 365259

01.01.2020r.
221-010-01010-6280-1 ]
365259

Z odk na dofinansow. wiasn 000 000 0.00 000 70880 000 0.00 000 0.00
InWestygi -
BO BO 0 poz.109 bilans owvarcia 0.00 708.88
01.01.2020r,
221-010-01010-6290-2  WN
70888
Razem 01010 504/900.81 11496.54 89340397 11496.84 436147 0.00 0.00 0.00 0.00

Rysunek 109: Wydruk wykonania Il z pokazanymi ksiggowaniami

Zestawienie wykonania budzetu JednUG - Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA

DOCHODY
styczen 2020r. narastajaco
| Plan | Wykonanie | Saldo_| 130-| 221- | 226- | 290- | 750- 760-
010 Rolnictwo i lowieciwo
01010 infrastrukiura wodociagowa wsi
6257 dotacje celowe w 904 900.81| 1149684 |89340397| 11496284 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
ramach programu UE
6290 srodki na 0.00 0.00 0.00 0.00 436147 0.00 0.00 0.00 0.00
dofinansow.wlasn. inwestycji
1 srodki na dofinansow.wigsn. a.o00 a.00 a.0g 0.00 365259 0.00 0.00 0.00 0.00
inwestygli - netta
,-,2, sﬁ;{?::%w 2 av:fmmm wiasn. a.00 0.00 0.00 0.00 708.88 0.00 0.00 0.00 0.00
Razem 01010 904 900.87[ 11496.84 893 403.97| 11496.84| 4361.47 0.00 0.00 0.00 0.00
01095 pozostala dzialalnosc

Rysunek 110: Wydruk wykonania budzetu wzor II1

B.1.8.3.a.Wydruk III

rézni si¢ uktadem graficznym, w szczego6lnosci rozmieszczeniem podsumowan.Plan budzetu.

Formularz pozwalajacy na wydruk planu budzetu pokazano na rys 111.

‘ 5§ Plan Budzetu = m| X

(®) |DOCHODY
(1010 Rolnictwo i fowiectwo

() {01010 infrastruktura wodociggowa wsi

Rysunek 111: Ekran wydruku planu budzetu
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Formularz umozliwia ustalenie miesigca i filtrowanie zakresu wydruku ( caly fragment budzetu albo dziat
albo rozdziat) i dodatkowo wybor zrodta finansowania lub jednostki organizacyjnej. Drukowane sg
pozycje planu, ktére spetniajg tacznie wszystkie warunki.

Plan dla fragmentu:

WYDATKI - czerwiec 2020 .
Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA

Dziat Rozdz Par. Podpar Plan przed Zmnigjszenia Zwiekszenia Plan po
Zmianami Zmianach

010 01010 4010 5189.39 0.00 0.00 £189.39
010 01010 4110 887.39 0.00 0.00 §87.39
010 01010 4120 127.14 0.00 0.00 127.14
010 01010 4210 41.70 0.00 0.00 41.70
010 01010 4300 2 465.00 0.00 0.00 2 465.00
010 01010 4430 30.77 0.00 0.00 435530.77
010 01010 6057 00.00 0.00 0.00 886 000.00
010 01010 6059 270 396.68 0.00 0.00 270 396.68
010 01010 1 38.07 0.00 0.00 1600 638.07
010 01030 | 2650 | 111946.77 0.00 0.00 1%?-946.??
010 01030 11946.77 0.00 0.00 11946.77
010 01095 4010 4?535.2? 0.00 0.00 4535.27
010 01095 4110 77553 0.00 0.00 77553
010 01095 4120 111.12 0.00 0.00 111.12
010 01095 4210 41.70 0.00 0.00 41.70
010 01095 4300 3247.00 0.00 0.00 3247.00
010 01095 4430 %‘H 0.00 0.00 435 530.77
010 01095 | 241.39 0.00 0.00 444 241.39
010 2056 826.23 0.00 0.00 2056 826.23

Rysunek 1 12: Wydruk planu budzetu

B.1.8.4.Rozrachunki wedlug paragrafow.

W8 Rozrachunki wg paragrafaw — O b4

Rysunek 113: Formularz wydruku niezaptaconych rozrachunkow

Formularz pozwala na sprawdzenie stanu rozliczen z kontrahentami na kontach z okreslonej syntetyki.

W rezultacie dziatania programu otrzymujemy wydruk jak na rys 114.
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Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA

Zestawienie rozrachunkow w ukladzie budzetowym

maj 2020 narastajaco

Essiac seria id pa¥ Niresc p 04 MA saldo WN [ saldo MA
400 - wytwarzanie i zaopat.w en.elektr.gaz j w 33 810,70 53 892.50 0,00 81.80
400-40002 - dostarczanie wody 53 810,70 33 892,50 0,00 81.80
400-40002-4210 1 208,06 1 289,86 0,00 81.80
201-400-40002-4210-19 TOMEX400- 400024210 0,00 81,30 0,00 31,30
750 - adminjstracia Duh]jczna 257 481,51 256 734,95 096,56 0‘.00
750-75023 - urzedy gmin 253 376,10 252 439,54 936,56 0,00
750-75023-4210 16 465,49 16 708,12 0,00 242,03
201-750-75023-4210-5 PPHU WYSOKINSKI 75023 3 800,36 4 042,99 0,00 242,63
par.4210
750-75023-4300 133 403,08 134 053,08 0,00 630,00
201-750-75023-4300-101 FIRST DATA 75023-4300 0,00 630,00 0,00 650,00
750-75023-6057 74 432,76 72 623,57 1820.10 0,00
201-750-75023-6059-5E_USLUG Stowarz 1329,19 0,001 1329,19 0,00
SamEuroregBUGE USLUG
750-75075 - promocja jednostek samorzadu tei 1 868,50 2 108,30 0,00 240,00
750-75075-4210 290,00 530,00 0,00 240,00
201-750-75075-4210-49 VIKKING 75075-4210 0,00 240,00 0,00 240,00

Rysunek 114: Rozrachunki wedtug paragrafow

Wydruk wykorzystywany jest do uzgodnien kolumn dotyczacych naleznos$ci/zobowigzan w
sprawozdaniach budzetowych. Pozwala na tatwe okreslenie jakie pozycje wplywaja na wartosci kwot.
Czestym btedem jest nieoznaczenie zapisu ksiggowego podziatkg budzetowa np. przy ksiegowaniu
zaplaty za rozrachunek. W takiej sytuacji mimo zerowego bilansu na koncie stan rozrachunkdéw moze by¢
wykazywany jako niezbilansowany.

B.1.8.5.Karty budzetowe

Wybierz miesige |Mar=ec  ~ () ze stanem poczgtk.kont. | (@ wydruk poszczegdlnych miesigcy
wydruk dla
@ Fragmentu ‘WYDATKI v|
() Dzialu ‘010 rolnictwo i fowiectwo v|
() Rozdziatu ‘ v|
[ bez kosztow koszty w jednej kolumnie

Rysunek 115: Ekran przygotowania wydruku kart budzetowych

Na rys 115 pokazano kran wydruku kart budzetowych.Drukowane sg wszystkie pozycje z kont, ktore maja
zaznaczone ’karty budzetowe” w konfiguracji wykonania budzetu.
Przyktadowy wydruk pokazano na rys 116.
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Data wydruku: 16.11.2020 00:00:00 godz. 17:46:48.7986350

‘Wyszczegolnienie operacji na kontach budzetowych dla fragmentu WYDATKI
styczen - marzec ( z BO )Ksiega: Urzad Gminy Tuczna JEDNOSTKA

01010 infrastruk. wodoc.i sanitarwsi _par. 6057 - wydatki inwest.jedn. budzetow. _
201- 225- 229- 231- 751- 998- A*
BO 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
styczen 0.00 0.00 30550 0.00 0.00 176947 0.00
Tuty 35423453 0.00 0.00 0.00 0.00 352 465.06 0.00
Dz Gl Data Seria 201- 225 229- 231 751- =~
219 | 05.03.2020 WB 154 | poz. 1 354 234.53 poz. 7 354234.53
przelew przelew
Ivestmil Investmil
przebudow przebudowa
auj wody uj wody
WolZabf Wolzabt
283 | 25.03.2020 PK 37 poz. 4 1.479.00
naliczenie
plac brutto
poz. 15 T14.85
naliczenie
potracerizdr
awoine
poz. 21 117.30
naliczeniep
atiagen
podatek
poz. 23 20277
naliczeniep
quacenZus
Rysunek 116: Przyktadowy wydruk kart budzetowych
B.1.8.6.Uchwaly rady.
al F
1 z7|k M X W
tresc rok data o numer
. & wejscia podjecia
3 UCHWAL A RADY GMINY TUCZNA 2020 01.01.2020 |27.12.2019 _:IX!GQIQWQ
|UCHWALA RADY GMINY TUCZNA | 2020 129.01.2020 |29.01.2020 | X/78/2020
|[UCHWALA RADY GMINY TUCZNA 2020 104.03.2020 |04.03.2020 | XI/79/2020
|ZARZADZENIE WOJTA GMINY TUC... |2020 24.03.2020 |24.03.2020 | NR11/2020
|ZARZADZENIE WOJTA GMINY TUC... |2020 131.03.2020 |31.03.2020 | NR12A/2020
|ZARZADZENIE WOJTA GMINY TUC... |2020 27.04.2020 |27.04.2020 | NR14/2020
|UCHWAL A RADY GMINY TUCZNA | 2020 [15.05.2020 |15.05.2020 |NRXII/89/2020

Rysunek 117: Formularz stuzgcy do dodawania uchwat

W goérnej czesci formularza znajduje si¢ panel nawigacyjny stuzacy do dodawania, kasowania 1

zapisywania uchwat. Kolumna rok wskazuje rok , ktorego uchwata dotyczy, nie rok podjecia uchwaty.

B.1.8.7.Import planu z Bestii

W przypadku, gdy np. nie dysponujemy wpisanym w poprzednim roku uktadem budzetu a

sprawozdawczo$¢ budzetowa prowadzona jest w programie Bestia mozna zaimportowa¢ uktad budzetu z

tego programu. Spos6b importu opisano w pkt 8.1 Uktad budzetu.
B.1.9.E-deklaracje.

Formularz stuzy do podpisywania i wysytania dokumentéw elektronicznych w formie pliku XML,
sprawdzania wyniku ich przetworzenia oraz pobierania i drukowania potwierdzen. Przyktadem takich
dokumentow byly formularze Vat-7, jednak od momentu wprowadzenia JPK z deklaracjg ich wysyltka

odbywa si¢ przez aplikacj¢ Klient JPK.
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Ll e-deklaracje — (] X

Zaznac rok miesiac zlozenie deklaracja  nip pliki numer

Sspr_popr  potw status| | Podpisz zaznaczone

«

Wyslij zaznaczone
deklaracje

Pobierz potwierdzenia

Drukuj potwierdzenia
|

Rysunek 118: Formularz wysylania E-deklaracji

B.I1.10. Administrator
B.1.10.1.Import z bazy starego typu.

! Import danych z bazy starego typu == O x
Wazne :Import nalezy wykonywac jako uzytkownik sa

UWAGA!! IMPORT POWODUJE USUNIECIE ISTNIEJACYCH DANYCH | WPISANIE NA ICH MIEJSCE
DANYCH Z IMPORTU

i

Ci i ing to source d;
Persist Security Info=true;Initial Catalog=||biala2019;Data Source=||komp\sqlexpress;Current Language=polish;

import z bazy poprzedniego roku [ importyj dane kasowe

Otwarcie roku ( baza z kontami ale bez dokumentéw) ] R
Importuj

Rysunek 119: Import z bazy starego typu
Formularz dla zaawansowanych uzytkownikéw, stuzacy do importu z poprzedniej wersji systemu
Polsaldo. Wykorzystywany po utworzeniu czystej bazy danych, najlepiej gdy import wykonywany jest na
poczatek roku budzetowego. Przed wykonaniem importu nalezy si¢ zalogowa¢ z uprawnieniami
superuzytkownika serwera bazy danych. Po skorygowaniu danych pozwalajacych na podtaczenie do
wlasciwej bazy starego typu nalezy okresli¢, czy maja by¢ importowane dokumenty oraz dane kasowe.
Import nalezy wykonywac, jezeli mamy pewno$¢ ze baza docelowa jest pusta, albo dane w niej zawarte

sg nieistotne.

B.1.10.2.Stan systemu.
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Rok nr miesigca opis stan 4
T Zapisz
2020 0 BO Otwarty =
2020 1 styczen Zamkniety ~
2020 2 luty Zamkniety o
2020 3 marzec Zamknigty £
2020 4 kwiecien Zamkniety i
» 2020 5 maj Zamkniety =
2020 6 czerwiec Biezacy =
2020 7 lipiec >
2020 8 | sierpien ~
2020 9 | wrzesien =
2020 10 | pazdziernik ~
2020 1 listopad =
2020 12 grudzien ~
2020 13 zamknigcie roku o
2020 14 bufor Otwarty =

Rysunek 120: Ustalanie stanu systemu

Formularz stuzy do zamykania miesigcy ksiggowych 1 otwierania nastepnych. Nalezy zwrdci¢ uwagge, ze
BO 1 bufor powinny by¢ otwarte zawsze. BO mozna zamkna¢ po uzgodnieniu z rokiem
poprzednim.Ostatnia kolumna tabeli zawiera w kazdym wierszu rozwijang list¢ mozliwych stanow
kazdego miesigca, z ktorej nalezy wybra¢ oczekiwang warto$¢. Przed zamknigciem formularza nalezy
zapisa¢ dane.

B.1.10.3.Aktualizacja bazy.
Podczas wprowadzania zmian w systemie powstaje konieczno$¢ modyfikacji obiektow w bazie danych,
np. procedur odpowiadajacych za niektére wydruki, obiekty te sg zmieniane na biezagco w momencie
instalacji okreslonej wersji programu. W przypadku pominigcia instalacji niektorych aktualizacji powstaje
konieczno$¢ doprowadzenia do porzadku bazy danych ze stanu sprzed kilku aktualizacji. Uruchomienie
tej funkcji menu koryguje potrzebne zapisy.

B.1.10.4.Narzedzia

B.1.10.4.a.Kontrola

Formularz wykorzystywany sporadycznie do celow technicznych przez osoby administrujgce programem.
Jego uzywanie wymaga dobrej znajomosci jezyka T-SQL dla MS- SQLSERVER i daje mozliwos¢ np.
analizy czynnos$ci wykonywanych przez uzytkownikéw. Na rys 121 przedstawiono np. wykaz czynnos$ci

wykonanych z komputera ,,GL.SKAR”. Mozna np. zauwazy¢ ze w dniu 30.11.2017 0 12.21 zmieniono
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#8 Czynnosci kontrolne - o %

" and machine like'GL%"

EntityName PropertyName PrimaryKey) OldValue  NewValue DateChanged ModifiedBy Machine
dok nr_dok 1887 0 80.11.2017 12:21 GLSKAR...
nr_rejestru 0 30.11.2017 12:21 GLSKAR...
nr_w_miesia... 30.11.2017 12:21 GLSKAR...
miesiac 30.11.2017 12:21 GLSKAR...
nr_dok 30.11.2017 12:21 GLSKAR...
ni_rejestru 30.11.2017 12:21 GLSKAR...
nr_w_miesia... 30.11.2017 12:21 GLSKAR...
80.11.2017 12:21 GLSKAR...
30.11.2017 12:21
30.11.2017 12:21
30.11.2017 12:21
30.11.2017 12:21
30.11.2017 12:21
30.11.2017 12:21

o

NECIEIE]

>

miesiac
nr_dok
nr_rejestru
nr_w_miesia...
miesiac
nr_dok
nr_rejestru
nr_w_miesia...

NEIEIE]

>

NEICIE]

Rysunek 121: Kontrola

miesigc z 14 na 11 co oznacza przeniesienie dokumentu przygotowanego wstepnie w buforze do miesigca
listopada.
B.1.10.4.b.Rézne.

W Narzedzia = ] %

Rysunek 122: Fiunkcje rézne

Formularz wykorzystywany do wykonywania kopii i wyszukiwania powtorzonych
wpisow. Wykonywanie kopii jest mozliwe przez uzytkownika posiadajacego wystarczajace uprawnienia w

bazie danych, do wtasciwego zapisywania kopii konieczne jest prawidlowe wpisanie $ciezki w sekcji
<setting name="backupPath" serializeAs="String">

<value>D:\DaneSql\backups</value>
</setting>

w pliku ksiegowosc.exe.config.
Funkcja ,,powtorzone wpisy” stuzy do wyszukiwania zapisdw podobnych, np. przy podejrzeniu
niepotrzebnego zaksigegowania dwukrotnie tej samej operacji gospodarczej.
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B.1.10.4.c.Konta do poprawy

W sytuacji np. wystapienia problemow z siecig komputerowa moze si¢ zdarzy¢ ze w niektérych
zapisach wystapi niezgodno$¢ numerow kont z ich wewnetrznymi identyfikatorami. Jest to sytuacja
niezwykle rzadka, jednak moze wystapic.

Do wykrycia takich niespojnosci stuzy opisywana funkcja.

Na rys 123 pokazano wyglad formularza sprawdzajacego po celowym uszkodzeniu bazy danych.

W celu naprawienia bledow nalezy we wskazanych w tabeli dokumentach jeszcze raz wybra¢ konto.

ksiega miesiac seria dzGl  pozycje tresc_poz konto kontoAktualne il
Sl o<t Uzad.. | PK 1 [ Budynek adminis...| 071-10 133-750-75023-4040
|test Urzad... | 1 PK 2 11 Wiata przystank... |071-20 902-750-75023-4040
test Urzad... | 1 PK 2 3 Wiata przystank... |071-20 902-750-75023-4040
|test Urzad... | 1 PK 2 |5 Wiata przystank... |071-20 802-750-75023-4040
test Urzad... | 1 PK 2 7 Nawierzchnia be... | 071-20 902-750-75023-4040
[test Urzad... |1 PK 2 |8 Nawierzchnia be... |400-900-90003-4720-01 ... 133-750-75023-4430
test Urzad... | 1 PK 2 |9 Plac zabaw ul. 1 ... |071-20 902-750-75023-4040
test Urzad... | 1 PK 2 n Chodnik i plac ut... |071-20 902-750-75023-4040
test Urzad... | 1 PK '3 1 Odkurzacz nabu... |071-40 133-750-75023-4110
test Urzad... | 1 PK 4 i) tadowarka AVA... |071-50 902-750-75023-4110
| test Urzad... |1 PK 4 |2 tadowarka AVA... |400-900-90003-4720-01 ... | 133-750-75023-4430
test Urzad... | 1 PK 4 3 Plug do sniegu S... |071-50 902-750-75023-4110
| test Urzad... |1 PK 4 4 Plug do $niegu S... |400-900-90003-4720-01 ... 133-750-75023-4430
test Urzad... | 1 PK 4 5 tyzka standardo... |071-50 902-750-75023-4110
[test Urzad... |1 PK 4 |6 tyzka standardo... |400-900-90003-4720-01 ... 133-750-75023-4430
PUNI T P 4 = Fotiied T |74 EA ARA 7EA TEARD AR

Rysunek 123: Konta do poprawy

B.1.10.4.d.Import aktualizujacy

Funkcja pozwalajaca na import danych z pojedynczej, wybranej ksiggi z innej bazy danych.
Funkcje mozna wykorzysta¢ np. do skopiowania budzetu 1 kont do nowoutworzonej ksiegi z ksiggi

»WZOrcowej”

Uwaga : import powoduje uzupelnienie danych biezgcej ksiegi prosze zwrocic uwage kidre ksigga jest wybrana

potgczenie do bazy z ktorej bedzie wykonywany import:

:;ist Security Info=true;Initial Catalog=biala2019;Data Source=komp\sqlexpress;Current Languags=po|i5h;|

Wyswietl ksiegi

Poz.Akad. Komp.Starostwo Pow.w Bialej P v

Importuj

Rysunek 124: Import aktualizujgcy

W pierwszej kolejnos$ci nalezy wybra¢ na gldwnym ekranie programu ksigge docelowa tzn t¢ do ktorej
chcemy importowac.

Po wpisaniu parametréw umozliwiajacych potaczenie z bazg zrodtowa nalezy wcisna¢ przycisk ,,wyswietl
ksiggi”. Nastepnie z listy wyswietlonych ksigg wybra¢ baze¢ zrédlowa 1 weisnagé importuj. W rezultacie

dostajemy kopi¢ budzetu i kont z wybranej ksiegi.
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Podczas importu moze nastgpi¢ utrata informacji o kontrahentach zwigzanych z importowanymi kontami.

B.1.10.4.e. Whitelist

Funkcja stuzy do aktualizacji biatej listy podatnikow VAT. Program kolejno:

aktualizuje list¢ bankéw z systemu NBP

sprawdza status kontrahentéw, ktorzy majg wpisany NIP w bazie podatnikow Ministerstwa
Finansow

Dopisuje lub aktualizuje rachunki bankowe zwigzane z podatnikiem w tej bazie

zapisuje 1 wyswietla wynik aktualizacji

EE L

% name: GMINA WISZNICE
v nip: 5372341734
w statusVat: Czynny
- regon: 030237753
% workingAddress: RYNEK 35, 21-580 WISZNICE
[1 representatives
11 authorizedClerks
[1 partners
- - registrationLegalDate: 2009-03-01
+ registrationDenialDate: 0001-01-01
* restorationDate: 0001-01-01
» removalDate: 0001-01-01
[-[1 accountNumbers
¥ hasVirtualAccounts: False

FI2FLF ISR

& &

» requestDateTime: 18-11-2020 09:21:55
» requestld: nOgd|-89fg46j v

Rysunek 125: Wynik sprawdzenia podatnikow w ewidencji VAT

Wynik sprawdzenia zapisywany jest w pliku JSON 1 dla celow dowodowych plik ten nie jest
zmieniany od czasu pobrania. Istotnym elementem jest unikalny identyfikator zapytania, ktorym w
razie watpliwosci mozna si¢ poshuzy¢ do wykazania, ze sprawdzenie takie zostatlo wykonane.

Szczegdly mozna rozwing¢ naciskajac ,,+” przy poszczegolnych pozycjach.

B.1.10.5.Importy

B.1.10.5.a.Import budzetu i1 kont z innej ksiegi.

Funkcja pozwalajaca na import z istniejacej ksiggi ( rys. 126). Po wybraniu ( na gtéwnym ekranie

programu) ksiegi do ktérej chcemy wykonac import, nalezy w gornej czgsci ekranu wybrac ksiege

zrédtowa 1 zaznaczy¢ zakres importu. Typowe zastosowanie to import uktadu budzetu z kontami

dowigzanymi albo import okreslonych syntetyk.
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e

‘AKTYWNY SENIOR NA CZASIE v

[] Uktad budzetu [[] z kontami dowigzanymi

] konta zespotu:

O numer Nazwa syntetyka *
b u ey
13-
020-**
071-
072-
130-
201-
222-
223
224~
225-
229-
231-
234-
240-
400-**
401-**
402-
404-* wynagrodzenia
< >

| rodki trwale
| | pozostale srodki trwale
wartosci niematerialne i prawne
umorzenie srodkow trwalych
umorzenie pozostlych srodkow trwalych
| rachunek biezgcy
rozr. z odbiorcami i dostawcami
Rozliczenie dochoddéw budzetowych
rozliczenie wydatkdw budzetowych
| rozliczenie dotacji budzetowych
rozrachunki z budzetami
pozostale rozrachunki publiczno prawne
rozrachunki z tytulu wynagrodzen
| Pozostale rozrachuki z prcownikiem Importuj
| pozostale rozrachunki
| amortyzacja
Zuzycie materiatéw i energii
| Uslugi obce

o 1 o o o o
)| S S RN SR S 1 8 S S I 8 RS SN S NS

Rysunek 126: Formularz importu budzetu i kont

B.1.10.6.Otwarcie nowego roku

Otworz nowy rok

Rysunek 127: Ekran otwarcia nowego roku
Funkcja stuzy do otwierania nowego roku ksiegowego. Przed wys$wietleniem ekranu program sprawdza,
czy aktualnie zalogowany uzytkownik posiada na serwerze uprawnienia do tworzenia baz danych. Jezeli
nie- wyswietlany jest komunikat. W takiej sytuacji otwarcie roku moze wykona¢ inny uzytkownik
programu ksiegowego posiadajacy wyzsze uprawnienia albo administrator serwera. Do otwierania roku
nie musi by¢ wpisany w liscie ksiegowych.
Przed przystgpieniem do otwierania roku koniecznie trzeba zrobi¢ kopi¢ bazy danych. Daje to weryfikacje
poprawnosci dziatania kopii, uprawnien itp.
Przed otwarciem roku program wykonuje kolejna kopi¢ bazy danych, jezeli z jakiego$ powodu
( niewtasciwie wpisana $ciezka docelowa, brak odpowiednich uprawnien w systemie plikow ) zrobienie
kopii jest niemozliwe, nie ma mozliwo$ci otwarcia roku.
Proces otwarcia roku sktada si¢ z dwoch elementow: przygotowania bazy danych oraz kopiowania
plikow. Po zakonczeniu nalezy utworzy¢ na pulpicie skrot do ksiggowosci w nowoutworzonym folderze.
( folder ma takg analogiczng nazwe i1 lokalizacje jak ten dla biezacego roku, ze zwiekszonym o jeden

fragmentem dotyczacym roku)
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B.I.11.Stowniki
B.1.11.1.Kontrahenci

| | | |
status vat et 9 nazwa nazwa cz.2 kod poczt. miejscowosé ulica nr domu ni il
sprawdzenia

.Czynny .16.1 1.2020 Advanced Technology Solutions sp.z 0.0. 02-030 Warszawa Grojecka 31 .6
AGENCJA ARTE MICHAt. BECHTA 21-500 BIAtA PODLASKA UL.PRZELOTNA 30
| AGENCJA SZKOLENIOWA AP GRINIAR JJ... 96-100 SKIERNIEWICE UL.LILIOWA &
.AGENCJA—CENTRUM KSZTALCENIA I DO... KUJAWSCY ... |01-882 WARSZAWA UL.ZEROMSKIEGO 77... .
|ANDRZEJ HAJBOS PHU "KSEMAR” 21-500 BIAtA PODLASKA UL.BRZESKA 130 .
ANDRZEJEWICZ KAMILA 21-523 TUCZNA ZUKI 33
|ARSENIUK StAWOMIR 21-523 TUCZNA WOLKA ZABt OCKA K... |56
.ART—DOM ALBERT SZCZERBETKA 21-500 BIAtA PODLASKA ULPOWSTANCOW 2... .
|ASAJ SP.Z.0.0.FILIA W BIALEJ PODLASK... 21-500 BIAtA PODLASKA UL.SIDORSKA 59

Czynny 16.11.2020 ATForum Damian Dmuchowski 44-200 Rybnik Rudzka 114

[ ' | AUTORYZOWANY DYSTRYBUTOR JAROSLAW ... 03-946 WARSZAWA UL BRAZYLIISKA 5 A.. |
| BAJT-M.CHAMICEWICZ SPOLKA JAWNA 21-500 BIAtA PODLASKA ULWARSZAWSKA 14 |
BANDZAREWICZ JAN 21-523 TUCZNA WEADYSEAWOW 36

| _BANK MILLENIUM WARSZAWA "

. i -
kontrahent Rachunki bankowe
nazwa /nazwisko: "ABIS" SP.Z.0.0. |

Utworz kento
nazwa- ¢z 2 | rozrachunkéw z

— dostawcami
kod poczt: ‘21’500 ‘ miejscowoéé: ‘BlAU“‘ PODLASKA v| o
— apisz
ulica: ‘ UL. SIDORSKA 42 “| nr domu: | nr lokalu:
NIP: | | Pesel Regon: ‘ ‘ H
grupa do sprawozd. RB: ‘ v‘
grupa kontr: EO | nr ekspl: ‘ ‘

Rysunek 128: Formularz z informacjami o kontrahentach

W gornej czesci ekranu znajduje si¢ panel sterujacy, ktory pozwala na dodawanie, kasowanie i
zapisywaie danycj o kontrahentach. Dwie pierwsze kolumny wys$wietlanej tabeli zawieraja informacje o
statusie podatnika vat, dane te sg uaktualniane, jezeli przy uruchamianiu programu zaznaczymy
sprawdzanie biatej listy VAT, albo z menu Administrator=>Narz¢dzia=>Whitelist. Do sprawdzenia w
centralnej bazie podatnikow wykorzystywany jest numer NIP, wigc kontrahenci bez wpisanego Nip nie sg
brani pod uwage.

W dolnej czgsci — pod tabelg z kontrahentami znajduja si¢ dwie zaktadki : kontrahent i rachunki bankowe.
Zaktadka kontrahent zawiera podstawowe informacje o kontrahencie oraz przyciski do tworzenia kont
rozrachunkow z odbiorcami i dostawcami (zasady tworzenia kont opisano przy konfiguracji
rozrachunkow). Zaleca si¢ rozbudowanie planu kont w ten sposob, aby konta dotyczace rozrachunkow z
odbiorcami mialy inng syntetyke niz konta rozrachunkéw z odbiorcami, chyba ze w jednostce wystepuja
np. tylko rozliczenia z dostawcami.

Zaktadka ,,rachunki bankowe” zawiera informacje o rachunkach bankowych kontrahenta. Dane te
powstaja na dwa sposoby: mozna je wpisa¢ recznie w menu stowniki=> rachunki bankowe kontrahentow,
albo — w przypadku kontrahentoéw z NIP- sg pobierane z bazy danych podatnikow podczas aktualizacji
biatej listy podatnikow VAT.
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B.1.11.2.Ksiegi

B8 Ksieai - O X
i 4 z16 [P M9 X
Dane ogdlne Podatkowe /Paiistwowe Zapisz
~
mbol - |ASNC ‘ : [AKTYWNY SENIOR NA GZASIE H

: |AKTYWNY SENIOR NA CZASIE

2  |neskskc
gmina: Tuczna ]
wica: |  Pordome| | oiiokal| 0|

ukryj status dokumentow

< >

Rysunek 129: Stownik ksigg

Stownik pozwala na dodawanie, kasowanie i edycj¢ zawartosci ksiag. Informacje zwigzane z ksigga
podzielone sa na dwie zaktadki. W pierwszej znajduja si¢ ogolne informacje dotyczace ksiggi, wpisy
wykorzystywane przy tworzeniu nagtowkow sprawozdan RB.

»~Numeracja specjalna” — zaznaczenie pozwala na wstawianie dokumentu do poprzedniego miesigca,

,»Nie kopiuj budzetu” — Przy kopiowaniu pozycji dokumentu przyciskiem F5 domyslnie kopiowana jest
tres$¢ pozycji, kwota, strona przeciwna i podziatka budzetowa. Po zaznaczeniu kopiowanie odbywa si¢ bez
podziatki.

,Ukryj status dokumentow” — przy wydrukach nie jest pokazywane czy dokument zostal zaksiggowany.
W drugiej zaktadce sa dane pokazane na rys 130.

W tabeli ,,Prewspotczynnik Vat” ustala si¢ warto$ci procentowe zwiazane z odliczaniem podatku Vat — w
szczegolnosci w przypadku, jezeli jednostka prowadzi jednocze$nie dziatalnos$¢ statutowa i gospodarcza.
W dolnej czgéci tej zaktadki umieszczono informacje dotyczace jednostek panstwowych.

W gobrnej czesci ekranu znajduje si¢ panel nawigacyjny pozwalajacy na przechodzenie miedzy ksiegami.
Przy kasowaniu ksiggi usuwana jest nieodwracalnie cata jej zawarto$¢ ( budzet, konta, dokumenty itd.)

wiec nalezy tej operacji uzywac z duza uwaga.
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BE Ksieai — O b.d
P41 z16 | b M4 X
Dane agdine Podatkowe /Paristwowe ~ Zapisz.

nip: [5372340137 I URZAD SKARBOWY W BIALE.) PODLASKIEJ

/ -_ Dz.Gospodarcza

15372340137

Dz.( za
Dz.Gospodarcza+inna
Dz.Inna-statutowa

Rysunek 130: Stownik ksigg- zaktadka 2

B.I.11.3.
Grupy ksiggPodczas codziennej pracy wygodny jest podziat na ksiegi, zdarza si¢ jednak ze potrzebne jest
taczne zestawienie obejmujace wybrane ksiggi. W tym celu mozna utworzy¢ grupy ksiag (rys 131).
W celu dodania grupy nalezy nacisna¢ przycisk ,,Dodaj grupe”, w tabeli po lewej stronie ekranu wpisaé
nazwe nowej grupy, zapisac.
Po pods$wietleniu grupy w tabeli po lewej stronie, zaznaczamy potrzebne pozycje w tabeli zawierajacej
wszystkie ksiegi i dodajemy je do grupy. Wtasciwe ksiggi pojawia sie¢ w tabeli ,,Ksiggi w grupie”.
Zapisujemy.

B8 Grupy Ksiag — o -4

nazwa
AKTYWNY SENIOR NA CZASIE
Edukacyjna R(E)wolucja w Gminie Tuczna
GMINA TUCZNA

GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA TUCZNA
KLUB SENIORA

Organ Gminy-BUDZET Tuczna

o gD =

GMINNA BIBLIOTEKA PUBLICZNA TUCZNA SMYKI NA START

S i Dom P w Migdzylesi SOCJALNY Szkola Tuczna

Szkota Podstawowa w Tucznej ?zkda F w Tucznej
i Dom w Mi

test Urzgd Gminy Tuczna JEDNOSTKA
Urzad Gminy Tuczna SOCJALNY
Urzad tadnej gminy JEDNOSTKA
Zespdt Szkolno-F w Tucznej
2YWIENIE Szkota Podstawowa Tuczna

Rysunek 131: Grupy ksigg

Po utworzeniu grupy ksiag staje si¢ ona widoczna np. w formularzu zestawienia obrotow i sald, co

pozwala na wydruk zestawienia dla catej grupy.
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B.I.11.4.Rejestry dokumentow.
Dowody ksiggowe grupowane sg w rejestrach w celu utatwienia wyboru dokumentéw okreslonego
rodzaju, np. faktur zakupu.
Formularz ( rys. 132) pozwala na dodawanie, kasowanie 1 konfiguracj¢ nowych rejestrow dokumentow.
Nalezy zwroci¢ uwage na oznaczenia ,,raport kasowy”, ,,polecenie ksiegowania”, ,,faktura zakupu”,
["Wyciag bankowy”. Najczescie] wystepuje tylko jeden rodzaj dokumentéw tego typu, co utatwia np.

automatyczne okreslenie rejestru przy imporcie np. raportow kasowych.

1 z5 [P M| X

symbol v faktura ci Zapisz
oot P Rapikaseiy) K i) | bonns 2

v O O ] O H
FAKT a a a [m]
PK O a O
RK a a [m]
WB [} [m] ]

Wybierz

Rysunek 132: Rejestry dokumentow.
Panel kontrolny z przyciskami znajduje si¢ w gornej czgséci ekranu.
B.I.11.5.Rachunki bankowe
Numer rachunku bankowego sktada si¢ z trzech elementow: liczby kontrolnej (2 cyfry), numeru banku (8
cyfr) i numeru rachunku w obrebie banku (16 cyfr). Przy tworzeniu rachunkéw bankowych program
korzysta ze stownika bankéw, co zmniejsza mozliwos¢ pomylek w numerze rachunku.

B.I.11.5.a.Banki

1 z3142 | b M4 X
Zapisz
nazwa nr_banku adres tel fax & H
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akc... | 12402063 | Warszawa ul. Nowolipki 2, 2a 00-160 Warszawa 22486 77 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akc... | 12402076 Szczecin al. Wojska Polskiego 1 70-470 Szczecin |91 440 08 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akc... | 12402089 Warszawa ul. Grzybowska 53/57 00-950 Warszawa |22 656 07 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Ake... | 12402106 Warszawa ul. Gieldowa 5 01-211 Warszawa
Bank Polska Kasa Opieki Spétka Akc... | 12402119 Otwock ul. Swiderska 2/4 05-400 Otwock 2278854 ..
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akc... | 12402122 | Gdanisk ul. Garncarska 23 80-894 Gdansk 5832321 ..
Bank Polska Kasa Opieki Spétka Akc... | 12402135 Warszawa ul. Putawska 54/56 02-592 Warszawa 22565 20 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akc... | 12402148 Sulejowek ul. Reymonta 43 05-070 Sulejowek 2278336 ..
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Ake... | 12402151 Warszawa pl. Bankowy 2 00-950 Warszawa 2265616 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spétka Akc... | 12402164 Blonie ul. Poznariska 4 05-870 Blonie 2273131 ..
Bank Polska Kasa Opieki Spétka Akc... | 12402180 | Radzyn Podlaski ul. Warszawska 19 21-300 Radzy... |83 353 44 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spétka Akc... | 12402193 tosice ul. Rynek 14 08-200 tosice 8335912 ..
Bank Polska Kasa Opieki Spatka Akc... | 12402210 Siemiatycze pl. Jana Pawla Il 15 17-300 Siemiatyc... |85 656 58 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Ake... | 12402223 Chetm ul. Kopernika 20 22-100 Chetm 82562 05 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spétka Akc... | 12402236 Krasnystaw ul. Marszalka Pitsudskiego 11 22-300 ... |82 575 63 ...
Bank Polska Kasa Opieki Spotka Akc... | 12402249 | Wiodawa al. Jézefa Pilsudskiego 53 22-200 Wioda... |82 57273 ... v
< >

nr banku: |13201537

nazwa: ‘ ‘

adres: ‘ ‘

e [ ] foc | ]
Rysunek 133: Ekran z listq bankow

Rys 133 pokazuje liste bankow po imporcie aktualizujagcym bialg list¢ VAT. Program pobiera aktualny

wykaz bankéw z serwera NBP 1 dodawanie bankéw recznie jest zbedne.
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B.I.11.5.b.Rachunki bankowe ksiegi.

1 z16 | b Mgk X

::czba nr banku nr rachunku w banku ksigga rejestr Zapisz i

ontrolna

v I 50250007 | 0550028620000010 JednUG [~ |WB & H
135 80250007 ~ 1 0550028620000140 JednUG ~ WB %
53 80250007 ~ | 0550028620000010 JednUG ~ |WB i
35 80250007 ~ | 0550028620000140 JednUG ~ |WB =
|15 80250007 1 0550039020000030 JednUG ~ WB ¥
|36 80250007 | 0550039020000040 JednUG ~ [WB i
44 80250007 ~ | 0550039020000090 JednUG ~ |WB %
91 80250007 ~ | 0550039020000020 JednUG ~ WB %
02 80250007 ~ | 0550039020000070 JednUG ~ |WB =
|23 80250007 1 0550039020000080 JednUG ~ \WB =
|78 80250007 | 0550039020000060 JednUG ~ [WB i
09 80250007 ~ | 0550028620000220 JednUG ~ [WB =
85 80250007 ~ 1 0550028620000210 JednUG ~ |WB %
64 80250007 ~ | 0550028620000200 JednUG ~ |WB i
43 80250007 ~ | 0550028620000190 JednUG ~ |WB =
|31 80250007 | 0550039020000130 JednUG ~ WB ¥
Dodaj
bank
L

Rysunek 134: Rachunki bankowe ksiegi

Rysunek 134 pokazuje list¢ rachunkow bankowych zwigzanych z ksiega. Przy dodawaniu rachunku
nalezy :
e wpisac liczbe kontrolng
e wybra¢ z listy rozwijanej numer banku
e wpisac nr rachunku w obrebie banku
e wybrac¢ seri¢ dokumentow odpowiadajaca wyciggowi bankowemu
Seria ta jest wykorzystywana przy imporcie wyciggow bankowych z dodawanego rachunku.
Program domyslnie powigze rachunek z biezaca ksigega

e zapisac.
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B.I.11.5.c.Rachunki bankowe kontrahentow

1 z1014 | b M [ X

lga nr banku nr rachunku w banku  kontrahent ~|  Zapisz
v B 7501357 | 0000000007255907 |"ABIS” SP.2.0.0. H
45 10201563 | 0000570200666222 "ABIS" SP.Z.0.0.
49 80250007 | 0014353430000010 "AGA” HURTOWNIA ART. SZKOL-BIUR.| OPAK.
14 15001139 ~1211300307800000 "DMS" SP.2.0.0.
96 |80370008 ~0130116620000010 |"EKO-NOWA" Sp.Z.o.o.
48 12402177 ~[1111001013970146 "EKO-SERWIS" RENATA KOWALUK
36 10600076 | 0000320000802926 "GAMA" STANISLAW MAZUR
78 10201260 | 0000020200619791 "HELJOS" Sp.z 0.0.
79 11602202 | 0000000109175889 "KRUK" ARTUR TABOR
50 10201260 | 0000010200129718 "KWADRAT"RADOSEAW £ASKI
93 12403435 | 1111000030276129 "MAT-POZ" IRENA | IRENEUSZ MATUSIAK
93 |10600076 | 0000326001027706 |"OPAL" MATERIALY ELEKTRYCZNE
59 10600076 | 0000320000159596 "SAS" JAWORSCY SPOLKA JAWNA
63 10600076 | 0000320000158166 "SELECT" DARIUSZ ROGACIN
81 12402177 | 1111000035703503 "VINETA" SPOLDZIELNIA PRACY
94 | 80250007 | 0018814430000010 |"WOJMAR" FIRMA HANDLOWO-UStUGOWA
7 11402004 | 0000340277727349 13p SPOLKA Z OGRANIGZONA ODPOWIEDZIAINOSCIA v
< >

Dodaj

bank

s

Rysur;ek 135: Rachunki bankowe kontrahentow
Formularz podobny do pokazanego w punkcie poprzednim, po dodaniu rachunku nalezy wybraé
kontrahenta z listy rozwijanej. Zapisac.

B.I.11.6.Ksi¢gowi

1 290 Mk X

>
a
El
3

Nazwisko Imig

[ Administrator Programu

ksi

Aktywny data_wpisu login
adm

ksi
zoska
ula
grzegorz
krysia
gosia
ms

RO000ORRRE
RO0O00ORERE

iwona

lwona

Uprawnienia
firma |AKTYWNY SENIOR NA CZASIE v

[J Administrator =
apisz
[ Zapis P

[J Odezyt H

Rysunek 136: Ekran zarzqdzania ksiegowymi

Ekran stuzy do dodawania/usuwania ksiegowych. Do jego prawidtowego funkcjonowania zalogowany
uzytkownik powinien mie¢ rol¢ serwera SQL securityAdmin, gdyz wigze si¢ to z tworzeniem loginow na
serwerze.
Po dodaniu ksiggowego nalezy zapisa¢ wprowadzone dane, nastgpnie zaznaczy¢ na liscie i w prawym
dolnym rogu z listy ksiag wybrac¢ te, do ktorej mamy zamiar nada¢ uzytkownikowi uprawnienia.
Zaznaczy¢ wlasciwe uprawnienia, zapisac.

B.1.11.7.Slownik tresci pozycji ksiegowych.
Metod¢ dodawania istniejacych pozycji ze stownika pokazano przy tworzeniu dokumentow (rys 10). W

tym miejscu oméwione zostanie tworzenie stownika pozycji.
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Rysunek 137: Tworzenie nowej pozycji ksiegowej w stowniku

e Narys 137 pokazano fragment ekranu po dodaniu nowej pozycji (nacisnigciu przycisku ,,+” w
gornej czgsci ekranu) . Nalezy :wpisac tre$¢ nowej pozycji

e wybrac strong

e wpisa¢ kwotg, jezeli jest stata albo zostawi¢ zero,

e po ustawienia kursora w kolumnie ,,konto” (czerwone pole) klawiszem F2 wybra¢ ze stownika
konto

e Zapisaé (przycisk Zapisz)
W trybie tworzenia stownika nie uzywamy przycisku ,,Wpisz zaznaczone”.

B.I1.11.8.Grupy pozycji ksiggowych

Kolejnym poziomem automatyzacji tworzenia dokumentdéw jest wstawianie do dokumentu ksiegowego

catych grup wpisow bez konieczno$ci kazdorazowego wybierania potrzebnych pozycji ze stownika.

88 grupy pozydji — [} X

nazwa grupy

zazn tresc strona kwota konto

przedrostek

= \,?'Mf?‘?: =

Rysunek 138: Stownik grup pozycji

Stownik tworzy sie w dwdch etapach. Najpierw nalezy doda¢ schemat, w tabeli w lewej czg$ci ekranu
wpisa¢ nazwe dodanej grupy pozycji, zapisa¢. Po zaznaczeniu grupy nacisng¢ przycisk ,,dodaj ze
stownika”. Zostanie wyswietlony formularz ( rys 137), na ktéorym nalezy zaznaczy¢ pozycje do
umieszczenia w grupie, potem nacisnaé ,,wpisz zaznaczone”. Wybrane pozycje zostang dotaczone do

grupy. Zapisac.
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B.I.11.9.Jednostki organizacyjne.
Stownik wykorzystywany w zestawieniach budzetowych oraz przy imporcie sprawozdan budzetowych
dostarczanych przez jednostki podlegte ( w przypadku organu JST). Formularz pokazano na rys. 92, zostat
omowiony w czgsci dotyczacej tworzenia budzetu.

B.1.11.10.Zrédla finansowania.

Stownik pokazany na rys 91, opisano w czg$ci dotyczacej tworzenia podparagrafow.
B.I.11.11.Schematy ksi¢gowania

Funkcja shuzy do tworzenia schematow ksiggowania wykorzystywanych przy przeksiegowaniach

rocznych.

B Schematy Ksiegowania = | X

- Przeksiegowanie kasztow

. |Przeksiggowanie kosztéw

wszystkie konta w jedno v

TR I T I

Rysunek 139: Schematy ksiegowania

Po dodaniu schematu i zapisaniu nalezy go zaznaczy¢ w tabeli o okresli¢ jego sposob funkcjonowania.
Wyrdzniamy 4 typy przeksiegowan:

e wszystkie konta w jedno. Wykorzystywany np. do przeksiegowania kosztow na wynik finansowy.
W pozycji ,, z konta” nalezy wybraé syntetyka, wpisa¢ poczatkowe cyfry syntetyki. Przy wpisaniu np.
cyfry ,,4” beda brane pod uwage wszystkie konta z numerami zaczynajacymi si¢ od 4, a wigc konta 400,
401 itd. W polu ,,ze strony” nalezy wybra¢ aktywna stron¢ konta ( w przypadku kont kosztowych strong
WN). W pozycji ,,na konto” nalezy wybrac ,,analityka” i w polu obok wybra¢ konto wciskajac klawisz
F2. Funkcjonowanie tak zdefiniowanego schematu opisano przy menu Konta— Przeksiggowanie.

e Konta analityczne wedtug budzetu. Schemat wykorzystujacy t¢ zasadg bierze pod uwage
wylacznie konta powigzane z podziatkg budzetowa. Mozna go wykorzystan np. do zamknigcia na
koniec roku kont 130 powigzanych z podziatka budzetowa na konto jedno konto analityczne. Nie
mozna tu uzy¢ schematu wszystkie konta w jedno, gdyz naleza one do tej samej syntetyki.

e Zaangazowanie. Schemat stuzacy do przeksiggowywania na koniec miesigca wydatkow na

zaangazowanie wedtug podziatki budzetowej, w sytuacji, kiedy nie jest to robione od razu w

100



dokumencie. Ze wzgledu na mniejszg przejrzystos¢ zapisdw nie zaleca si¢ stosowania takiej
metody.

e Jednostronne na konto pozabilansowe wedlug budzetu. Schemat stuzy do kopiowania zapiséw z
odpowiedniej strony konta bilansowego na konto pozabilansowe, bez tworzenia zapisu na koncie
bilansowym.

Wybor strony WN-MA przy koncie zrodlowym oznacza ze przeksiggowanie bedzie obejmowac
saldo konta tzn ro6znice¢ strony WN i Ma, w ten sposob po przeksiggowaniu konto zostanie
zbilansowane. Wybranie MA-WN funkcjonuje analogicznie.
B.1.11.12.0dsetki
B.I.11.12.a.Rodzaje odsetek

B8 Rodzaje odsetek — =] *

HCRCIR] z2[b M XKW

Odsetki ustawo

we
Odsetki za opoznienie

ATIEIE] 1 M XH
od dnia data_do stawka roczna %
DB 01.01.2000 31.12.2000 10.00

Rysunek 140: Rodzaje odsetek
Ekran pozwalajacy na definiowanie rodzajéw odsetek i ustalanie stawek dla poszczegolnych okresow —
oddzielnie dla kazdego rodzaju.

B.1.11.13.Rodzaje pozycji.

ol Rodzaje pozydi st O x
PM 4 zz| b M X W

kod

. nazwa
rodzaju

zwrot wydatkow

ZWWwW
et doSHtw

Rysunek 141: Definiowanie rodzajow pozycji

W przypadku, kiedy np. w sprawozdaniach budzetowych konieczne jest szczegdlne ujecie okreslonych
zapisow, mozna do tego celu wykorzysta¢ dodatkowe oznaczenie pozycji w dokumencie, nazywane tutaj
rodzajem pozycji. Zdefiniowane tutaj rodzaje pozycji sa dostgpne przy dopisywaniu pozycji w
dokumentach ksiggowych.
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B.1.12.Budzet zadaniowy
B.1.12.1.Uklad budzetu.

= Urzad tadnej gminy JEDNOSTKA
£ Wydatki
=1 Bycie gming
=11 bycie tadng gming
=-1.2 bycie bardzo tadng gming
D1 Utrzymanie porzadku na terenie gminy
2 Dostepnosé komunikacyjna
£-2.1 Infrastruktura drogowa
£2.1.1 Budowa nowych drég
1 Droga stad tam

Generuj konta

011- ~

Rysunek 142: Ekran budzetu zadaniowego

Formularz analogiczny do budzetu paragrafowego. W pierwszej kolejnosci nalezy utworzy¢ uktad
budzetu. Wykonywanie zadan generuje wydatki/koszty, do ksiegi nalezy zatem doda¢ fragment budzetu
odpowiadajacy np wydatkom, w dalszej kolejnosci budzet jest podzielony na funkcje, zadania ,
podzadania 1 dziatania. Podobnie jak przy budzecie paragrafowym dodawanie poziomu nizszego odbywa
si¢ po zaznaczeniu poziomu wyzszego 1 nacisni¢ciu <+> (klawisz na klawiaturze). Przyktadowo aby

doda¢ funkcje nalezy zaznaczy¢ wydatki, po naci$nigciu ,,+” wyswietlony zostanie formularz jak na rys.
143.

oy

Funkgcja: |1

nazwa: |Byoie gming ‘

cel: |::e| funkgji ‘

nazwa miernika: !nmfunkcii ‘

przewidywane wykonanie miernika: pwmfunkciji ‘

wykonanie miernika: ‘wmfunkcji ‘

[ Plan i wykonanie na dzien: 27.11.2020 [+
Zapisz

Plan: Wykonanie: | I

Rysunek 143: Dodawanie funkcji

Po zaznaczeniu funkcji i wcisnigciu <+> wyswietlony zostanie formularz dodawania zadania (rys 144)
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Zadanie: |1

nazwa: ‘bycieladnq gming

T s
cel: | cel zadania

plan miernika: |pmzadania

przewidywane wykonanie miernika: !pwmzadania

nazwa miernika: |nmzadania ‘

wykonanie miernika: ‘wmzadania

[] Plan i wykonanie na dzien: I27,1 12020 [O+ ‘

Plan: Wykonanie: H

Rysunek 144: Dodawanie zadania w budzecie zadaniowym
Kolejno dodajemy podzadanie i dziatanie.
Formularz dzialania zawiera dodatkowo tabel¢ z planem, oraz analogicznie jak formularz paragrafu

zaktadki z listag kont powigzanych i ksiegowan dotyczacych dziatania.

Dziatanie: [D1 ‘ nazwa dzialania: Utrzymanie porzadku na terenie gminy ‘

cel: el dziatania |

nazwa miernika: |miernik dziatania ‘

plan miernika: ‘plan miernika dziatania wykonanie miernika: }prawidluws ‘

Plan i wykonanie konta powigzane ksiggowania

uchwala kwota Dodaj pozycje
» UCHWAEA RADY GMINY TUCZNA nr IX/69/2019 z 27.12.2019 obow: 01.01.2020 ~ 4 planu
P
Skasuj
pozycje planu
Zapisz
< >

[[] Plan i wykonanie na dzier: 28.11.2020 [~

Rysunek 145: Formularz dzialania w ukladzie zadaniowym
Aby dopisac plan do dziatania wciskamy dodaj pozycje planu, wybieramy uchwate/decyzj¢/ustawe z listy
rozwijanej, wpisujemy kwotg¢ planu i zapisujemy.
Po ustaleniu struktury budzetu nalezy okresli¢ konfiguracj¢ wykonania, analogicznie jak przy budzecie
zadaniowym. Po wcisnigciu przycisku przy zaznaczonym elemencie Wydatki wyswietlany jest
formularz jak na rys 146. Ekran zawiera przyciski pozwalajace na generacj¢ kont ( najczesciej wystepuje
potrzeba wygenerowania kont 990, w zaleznosci od potrzeb z podzialem wedtlug podziatki budzetu
paragrafowego lub bez) i przeksiggowanie planu z okreslonej uchwaty na konta ksiggowe.
Wykonanie budzetu najczesciej realizowane jest na koncie rachunku bankowego (130), podczas
ksiegowania wydatkow nalezy wskaza¢, jakiego dziatania dotyczy wydatek. Jezeli wpisana jest co
najmniej jedna pozycja planu w uktadzie zadaniowym, formularz dokumentu ksiggowego ma dodatkowg

kolumneg, ktora pozwala na wybranie dzialania.
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W@ Konfiguracja wykonania budzetu zadaniowega

druk_wn druk_ma generowac karty_bud
- 1 ]
0 0
]

Uchwala  [UCHWALA RADY GMINY TUCZNA nr:1X/69/2019 2 27.12.2019 obow:01.01.202( - |

it o | -] o -

Rysunek 146: Konfiguracja budzetu zadaniowego

B.1.12.2. Wydruki
B.1.12.2.a.Wykonanie budzetu
Formularz stuzacy do tworzenia wydruku wykonania budzetu zadaniowego pokazano na rys. 147
W FormWykonanieZaganiowe
e styceon

® |Wydatki

o

~

() |bycie tadng gming

~

() |bycie bardzo tadng gming

Rysunek 147: Formularz przygotowania wydruku wykonania budzetu
zadaniowego

Wydruk mozna wykona¢ dla catego fragmentu wydatki albo dla wybranej
funkcji/zadania/podzadania.Przyktadowy wyglad wydruku pokazano na rys 148.
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Wydatki
czerwiec 2020r._narastajaco
I Plan | Wykonanie | Saldo. | 130-
1 Bycie gming
1 bycie fadna gming
1.2 bycie bardzo fadna gming
D1 Utrzymanie porzadku na terenie 456.00 1.631.16 -175.16 1631.18
gminy
Razem 1.2 456.00 163116 -1.175.16 1 631.16
Razem 1 456.00 163116 -1.175.16 1 631.16
Razem 1 456.00 163116 -1./175.16 1 631.16
2 Dostepnosé ikacyjna
2.1 Infrastruktura drogowa
2.1.1 Budowa nowych drog
1 Droga stad tam 123.00 1.180.53 -10057.53 1.180.53
Razem 2.1.1 123.00 1 180.53 -1 067.53 1 .180.53
Razem2.1 123.00 1 180.53 -1 067.53 1 180.53
Razem 2 123.00 1 180.53 -1.067.63 1 18053
Razem 579.00 2 81169 -2.232.69 2 81169

Rysunek 148: Przyktadowy wydruk wykonania budzetu zadaniowego

B.1.12.2.b.Plan w ukladzie zadaniowym

agl F = 2| X
Miesigc
styczer w
(O] ‘Wydaik\ v|
O ‘1focwe gming v|
@ ‘Fbycle tadng gming v|
Opisfytl: | |

Drrukuj

Rysunek 149: Ekran wydruku planu w ukiadzie zadaniowym

Wydruk planu w uktadzie zadaniowym mozna wykona¢ dla calego fragmentu wydatki, funkcji, zadania
albo podzadania. Uktad wydruku pokazano na rys. 150.

Plan budzetu zadaniowego dla fragmentu:
Wydatki - styczen 2020 r.
Urzad t adnej gminy JEDNOSTKA

Funkcja Zadanie Podzadanie. Dzialanie Plan przed Zmniejszenia Zwigkszenia Plan po
Zmian ami zmianach

1 1 2 D1 456.00 0.00 0.00 0.00

1 1 456.00 0.00 0.00 0.00

1 456.00 0.00 0.00 0.00
2 29 | 214 | 1 123.00 0.00 0.00 0.00

2 21 | 214 579.00 0.00 0.00 0.00

2 21 123.00 0.00 0.00 0.00

2 123.00 0.00 0.00 0.00
Razem 579.00 0.00 0.00 0.00

Rysunek 150: wydruk planu budzetu zadaniowego
B.1.12.3.Sprawozdania
B.I.12.3.a.RB-BZ2

Formularz stuzacy do generowania sprawozdan RB- BZ2 pokazano na rys. 151, jest odpowiednikiem
szerzej opisanego ekranu sprawozdan do budzetu paragrafowego.
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8 Sprawozdania Rb-822 =

importu
identyfikator tytult rok miesiac data  nowe sprawozdanie
602 2020 12 25.11.202
603 2020 12 2511.202
604 2020 12 25.11.202
605 2020 12 2711202 )
2811202 Datasprawozdania: (28112020 [ |

28.11.202

® |Wydatki ~]
O [Bycie gmina V]
o I:vycte tadng gming ~|

‘ Zr6b nowe sprawozdanie |
Skasu]

x Eksport do XML

Rysunek 151: Formularz sprawozdan w ukiadzie zadaniowym

Konfiguracja kolumn sprawozdania odbywa si¢ rowniez podobnie do sprawozdan paragrafowych. Po
wykonaniu sprawozdania dostajemy wydruk jak na rys 152.

RB-BZ2 ROCZNE SPRAWOZDANIE Z WYKONANIA PLANU FINANSOWEGO W UKELADZIE ZADANIOWYM ZA ROK 2020

Nazwa i adres jednostki sektora finanséw publicznych (jednostki sprawozdawczej)

URZAD GMINY tadnejtadna191ATuczna 191A

Adresat:
URZAD GMINY tadnej
tadna
Sliczna
y Ty Cel miermik
Funkgjalzadanie/podza | Plan wedhig Plan po Wykonanie | Zobowiazania | % (4:3) Nazws Planwedig | Przewdywane
danie/dziatanie (nri ustawy zmianach ustawy wykananie
nazwa): budZetowejna budZetowejna wartosci
20201, 2020r. miernika na
koniec roku
1 2 3 3 [ T g ] 10 11
Wydatki 579.00 579.00 0.00 43560
1 456.00 45600 000 35770 cel funkcji nmfunkcji pmiunkcji winunkcii |
n 456.00 456.00 0.00 351.70 cel zadania nmzadania | pmzadania | pwmeadania| wmzadania)
12 456.00 45600 000 35770 cel podzadania | miemik podzadania pmpodz pwm W
11171201 45600 456,00 000 35770 cel dziatania ‘miemik dziatania | _plan miernika ‘prawidiows
dzialania
F3 12300 120 0.00 95980
221 12300 12300 000 959.80
2297211 123.00 12300 0.00 959.80
221210 12300 12300 000 959.80
| | Glowny Ksiegowy | telefon | data: Kierownik jednostki

I | | | |
. | | 28.11.2020 1

Rysunek 152: Wydruk sprawozdania RB-BZ2
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B.I1.Dodatek A Struktury danych

Ze wzgledu na wielko$¢ dodatek umieszczono w odrgbnym pliku



B.I11.Dodatek B
Plik konfiguracyjny. Przyktadowa zawarto$¢ pliku pokazana jest ponize;j:

<?xml version="1.0" encoding="utf-8"?>
<configuration>
<configSections>
<!-- For more information on Entity Framework configuration, visit http://go.microsoft.com/fwlink/?LinkID=237468 -->
<section name="entityFramework" type="System.Data.Entity.Internal.ConfigFile.EntityFrameworkSection, EntityFramework, Version=6.0.0.0,
Culture=neutral, PublicKeyToken=b77a5c561934e089" requirePermission="false"/>
<sectionGroup name="applicationSettings" type="System.Configuration.ApplicationSettingsGroup, System, Version=4.0.0.0, Culture=neutral,
PublicKeyToken=b77a5c561934e089">
<section name="testKsiegowosc.Properties.Settings" type="System.Configuration.ClientSettingsSection, System, Version=4.0.0.0, Culture=neutral,
PublicKeyToken=b77a5c561934e089" requirePermission="false"/>
</sectionGroup>
</configSections>
<startup>
<supportedRuntime version="v4.0" sku=".NETFramework,Version=v4.5"/>
</startup>
<entityFramework>
<defaultConnectionFactory type="System.Data.Entity.Infrastructure.SglConnectionFactory, EntityFramework"/>
<providers>
<provider invariantName="System.Data.SglClient" type="System.Data.Entity.SglServer.SqlProviderServices, EntityFramework.SglServer"/>
</providers>
</entityFramework>

<applicationSettings>
<testKsiegowosc.Properties.Settings>
<setting name="dzialalnosc" serializeAs="String">
<value>M</value>
</setting>
<setting name="opis" serializeAs="String">
<value>wydruk z programu Polsaldo - Polsoft Systemy Informatyczne</value>
</setting>
<setting name="limitKont" serializeAs="String">
<value>200</value>
</setting>
<setting name="Audit" serializeAs="String">
<value>True</value>
</setting>
<setting name="backupPath" serializeAs="String">
<value>D:\DaneSql\backups</value>

</setting>

<setting name="numeracja" serializeAs="String">
<value>ROK</value>

</setting>

<setting name="ksiegowanie" serializeAs="String">



<value>Brutto</value>

</setting>

<setting name="place server" serializeAs="String">
<value>komp\sqlexpress</value>

</setting>

<setting name="server" serializeAs="String">
<value>komp\sqlexpress</value>

</setting>

<setting name="place db" serializeAs="String">
<value>place2</value>

</setting>

<setting name="homeBS" serializeAs="String">
<value>d:\danesql\backups\hbklient.mdb</value>

</setting>

<setting name="rok" serializeAs="String">
<value>2018</value>

</setting>

<setting name="old database" serializeAs="String">
<value>ksiegowosc2016</value>

</setting>

<setting name="database" serializeAs="String">
<value>biala2017</value>

</setting>

<setting name="srodki_server" serializeAs="String">
<value>11.221.51.121\sqlexpress</value>

</setting>

<setting name="srodki_db" serializeAs="String">
<value>srodkiNet</value>

</setting>

</testKsiegowosc.Properties.Settings>
</applicationSettings>
</configuration>

Do edycji przez uzytkownika/instalatora przeznaczone sg wpisy pogrubione.:

opis- tre$¢ drukowana w stopce wydrukow — zgodnie z ustawg o rachunkowos$ci wydruki powinny zawiera¢ oznaczenie systemu informatycznego,
Audit - ustawienie na True oznacza ze zapisywany jest log wszystkich zmian 1 historia wprowadzania danych. Przy zmianie w danych program
zapisuje kto, kiedy, z jakiego komputera zmienit co na co. Zapisywane sg stare i nowe wartosci, przy wprowadzaniu zapisywane sg nowe wartosci.
Aby wytaczy¢ nalezy wpisacé False,

backupPath — $ciezka do folderu w ktorym beda wykonywane kopie bezpieczenstwa, wykorzystywana réwniez przy otwieraniu roku. W przypadku

instalacji sieciowej jest to §ciezka ustalana lokalnie na serwerze bazy danych a nie ze strony stacji robocze;,



numeracja- domyslnie ROK, mozna ustawi¢ MIESIAC

server - nazwa serwera na ktérym umieszczona jest baza ksiegowos$ci (nowego roku i starego roku).

database - nazwa bazy danych ksiegowosci aktualnego roku. Zaleca si¢, aby w nazwie zawarty jest rok, program przy otwieraniu roku wykorzystuje
te zasade

old_database nazwa bazy danych ksiegowosci poprzedniego roku. Wpis wykorzystywany jest do automatycznego tworzenia dokumentéw BO, oraz
importu planu kont, budzetoéw itd. ze starej wersji ksiggowosci, a takze przy tworzeniu rejestru zakupu VAT.

place_server - nazwa serwera na ktorym umieszczona jest baza ptacowa. Program posiada mozliwo$¢ importu ksiggowan list ptac. Jezeli ta funkcja
nie jest wykorzystywana nalezy pozostawi¢ puste.

place_db -nazwa bazy ptacowe;,

home_bs — $ciezka do pliku mdb systemu homebanking wykorzystywanego przez banki spotdzielcze, wykorzystywana przy ewentualnym imporcie

wyciggow bankowych z tego systemu.



